PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE

PROCEDIMENTO AUXILIAR DE LICITACAO

O Municipio de Alvorada de Minas/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede
Administrativa na Av. José Madureira Horta, n° 190 — Centro, Alvorada de Minas/MG, inscrito no
CNPJ sob o n° 18.303.164/0001-53, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Danilio Clessio
Ferreira, por intermédio da sua Comissdo de Contratacdo, devidamente constituida através da Portaria
n° 084/2025 e 102/2025 de 02 de janeiro de 2025, torna publico que realizard procedimento auxiliar
de licitacéo, cujo objeto ¢ 0 CREDENCIAMENTO DE SERVICOS CARTORIAIS PARA ATENDER
AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS
PERTENCENTES A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS, conforme
solicitacdo das Secretarias Municipais, nos termos da Constituicdo Federal de 1988, da Lei n°
14.133/2021, Decreto Municipal n® 04/2024 e demais normas pertinentes.

Danilio Clessio Ferreira
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO N° 0023/2025
CREDENCIAMENTO N° 0001/2025
INEXIGIBILIDADE N° 0008/2025

1. DO FUNDAMENTO:

1.1. O Presente credenciamento resulta em processo de Inexigibilidade de Licitacdo embasado nos termos
do Inciso XLIII do Artigo 6 e Art. 79 da Lei n° 14.133/2021, no Decreto Municipal n® 04/2024, segundo as
condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos, cujos termos, igualmente, o integram.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto desta licitagio € o CREDENCIAMENTO DE SERVICOS CARTORIAIS PARA
ATENDER AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS PERTENCENTES A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS,
segundo especificacdo constante neste Edital.

2.12.  As condigdes especificas para a prestacdo dos servicos estdo previstas no projeto basico anexo a este
edital.

2.1.3. Os interessados deverdo atuar em ramo de atividade compativel com o objeto do credenciamento.

2.2.  Os interessados deverdo requerer o credenciamento na forma do item 3 deste edital.

3. INFORMAGOES INICIAIS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. O inteiro teor deste edital e seus anexos ficardo a disposicao dos interessados no endereco eletrénico
www.alvoradademinas.mg.gov.br, no seguinte link: Licitacdes — Editais — Credenciamento.

3.2.  Esclarecimentos sobre a inscricio no credenciamento serdo prestados pelos e-mails
<licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com> ou por intermédio dos
telefones: (31) 3520-0001/ (31) 3520-0000.

3.3.  Qualquer cidadao é parte legitima para solicitar esclarecimentos, providencias ou ainda manejar pedido
de impugnacao a este Edital de credenciamento, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias Uteis antes da
data de abertura do certame, devendo a Administragdo julgar e responder a impugnacdo ou ao pedido de
esclarecimentos em até 03 (trés) dias Uteis, limitado ao altimo Gtil anterior a data de abertura do certame. (art.
164)

34. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelos e-mails:
licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com ou por peticdo dirigida ou
protocolizada no endere¢o Av. José Madureira Horta, n° 190, Centro, Alvorada de Minas-MG, no Setor de
Licitacdo, horério de 09h as 15h, devidamente enderecada a Comissdo de Contratag&o.

3.5.  As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Comissdo de Contratacdo serdo
entranhados nos autos do Processo Licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, bem
como disponivel em www.alvoradademinas.mg.gov.br.

4. DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

4.1. O requerimento de credenciamento e 0s documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser encaminhados
pelos e-mails <licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com > ou pela forma
presencial, atraves do protocolo do envelope contendo a documentacéo e a proposta, nos termos exigidos no
presente Edital deverao ser entregues no Setor de Compras e Licitagdes, localizada na Av. José Madureira Horta,
n° 190, Centro de Alvorada de Minas/MG, CEP 39.140 -000.

4.2. O conjunto de documentos apresentados devera conter:

| — Requerimento de credenciamento, na forma do modelo disponivel no Anexo I, datado e assinado pelo
representante legal; e

I1 — Documentos necessarios a habilitacdo previstos no item 7.

4.3. O requerimento de credenciamento ndo podera conter emendas, rasuras, borrées ou entrelinhas que
possam dificultar o reconhecimento de sua caracterizagdo, considerada indispensavel a sua validade.
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4.4. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com o estabelecido neste
edital seré considerado inepto, podendo o interessado apresentar novo requerimento, escoimado das causas que
ensejaram sua inépcia.

4.5.  Osinteressados que constituirem procuradores para representa-los no Municipio de Alvorada de Minas
deverdo apresentar, além de todos os documentos relacionados no item 7 deste edital, os seguintes:

I — Procuragdo, discriminando os poderes especificos, contendo a indicacdo do signatario com firma
reconhecida, acompanhada do instrumento que comprove o0s poderes do signatario;

Il — Copia da cédula de identidade, se o procurador for pessoa fisica;

I11 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, se o procurador for pessoa
juridica.

4.6.  Os documentos para o credenciamento serdo protocolizados pela Comissdo de Contratagdo na data do
seu recebimento, devendo todos estarem dentro do prazo de validade.

5. DO PRAZO E LOCAL DO CADASTRAMENTO

5.1. O credenciamento terd inicio a partir da data de sua publicacdo até o dia 08/04/2026 as 15h, no Setor de
Compras e LicitacGes no endereco acima indicado, observado o horéario de atendimento externo.

5.2. Os interessados poderdo solicitar credenciamento, a qualquer tempo entre as datas e horarios estipulados
no item 5.1, desde que cumpridos todos 0s requisitos e que esteja vigente o presente Edital de Credenciamento.
5.3.  Aabertura dos envelopes, analise e julgamento para o credenciamento dos interessados serdo realizadas
pela Comissdo de Contratacdo, na sala do setor de licitagGes.

5.4.  Apbs o transcurso do julgamento, a Comissdo emitira Ata final classificatdria por ordem de protocolo
com data e hora de inscrico.

55. O julgamento final classificatério serd anunciado através da Imprensa Oficial e divulgado no site
municipal no endereco: www.alvoradademinas.mg.gov.br e fixado em quadro de aviso da Prefeitura Municipal
até o 5° (quinto) dia util da inscricao.

5.6.  Este Edital esta disponivel gratuitamente no site: www.alvoradademinas.mg.gov.br podendo também
ser encaminhado via e-mail, conforme solicitacdo através dos e-mails: licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>
licitacaoalvoradademinas@gmail.com.

6. DA JUSTIFICATIVA E DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1. A prestacdo de servigos notariais e de registro extrajudiciais € fundamental para a realizacdo de atos
administrativos, como autenticaces, registros de imdveis, lavraturas de escrituras e emissao de certiddes.

6.2. A contratacdo é necesséria para atender as demandas de registros de imoveis, lavratura de escritura
publica, reconhecimento de firma, autenticacdo, emissdo de certiddes e outros documentos oficiais
imprescindiveis ao Municipio e a seus representantes legais.

6.3. A formalizacdo da demanda é motivada pela necessidade dos servigos pelo Municipio, sendo:

matriculas atualizadas, penhoras, subdivisdo e fusdo de terrenos, averbagdes, registro de imoveis de propriedade
do municipio, entre outros.

6.4. A modalidade de contratacdo se justifica, pelo fato de que os servicos de registros e expedicdes de
documentos publicos, classificam-se como executados atraves de concesséo publica, sendo regulamentados pela
Lei de Registros Publicos e pelo Cédigo de Normas da Corregedoria de Justi¢ca do Estado.

6.5. A normativa estabelece a competéncia de cada Oficio de Registro de Imoveis em raz&o da localizagdo
dos imdveis de cada municipio.

DOS CRITERIOS DE DISTRIBUICAO
6.6.  Considerando os principios da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei n°® 14.133/2021, a

administracdo publica estabelece a restricdo de quilometragem como forma de assegurar o melhor uso dos
recursos publicos, garantir a execugdo do contrato dentro dos pardmetros planejados e evitar custos adicionais
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imprevistos. A medida busca ainda assegurar que a contratada execute o servigo dentro dos limites
estabelecidos, preservando o principio da economicidade e logistica.

6.6.1 O principio da economicidade esté diretamente relacionado ao objetivo de se obter a melhor relagdo entre
custo e beneficio nas contratagdes publicas, ou seja, garantir que os recursos publicos sejam aplicados da forma
mais vantajosa possivel. Este principio é abordado em vérios dispositivos da Lei n° 14.133/2021,
especificamente, no Aurt. 5°.

6.6.2 A escolha de cartorios dentro de um limite geografico razoavel permite que 0s servicos sejam prestados
de forma mais &gil, evitando deslocamentos excessivos e, consequentemente, atrasos na obtencdo de
documentos essenciais para a Administracdo Publica. Cumprindo assim com os principios da eficiéncia e da
celeridade. Com base nos principios da Economicidade e Racionalizacdo de Recursos Publicos, o deslocamento
de servidores para cartdrios situados em localidades distantes pode gerar custos adicionais com transporte,
diérias e horas de trabalho improdutivas. Dessa forma, a defini¢do de um limite de quilometragem é uma medida
gue visa evitar despesas desnecessarias e otimizar os recursos publicos.

6.6.3 Considerando a existéncia de cartérios dentro de um raio de 18 km que ja atendem as necessidades da
Administracao, ndo se justifica o credenciamento de serventias mais distantes, pois isso poderia comprometer a
relagdo custo-beneficio da contratac&o.

6.6.4 Considerando também que o cartério registros de imoveis responsavel pelos registros dos imoveis de
nosso Municipio é o da cidade de Serro assim ndo é nem de longe prudente deixa-lo de fora.

Informo também que existente em nosso Municipio servicos notariais, mas estamos abrindo também a
possiblidade de participacdo dos cartérios da cidade sede da Comarca.

6.6.5 Lado outro ndo justifica a falta de restricdo de distancia pois imaginamos a necessidade de um mero
reconhecimento de firma ser feito a uma grande distancia. Tal fato ndo é compativel com o principio da
economicidade vez que o gasto de combustivel e deslocamento de servidor seria alto e, também ndo é
compativel com o principio da eficiéncia.

6.6.6 O Municipio de Alvorada de Minas sempre tem veiculos em transito no Municipio de Serro o que facilita
em muito a prestagéo do servigo e a economicidade.

Diante do exposto, conclui-se que a restricdo de 18 km para o credenciamento de cartérios na comarca em
guestdo é medida necessaria, proporcional e justificada, atendendo aos requisitos legais e garantindo a
otimizacdo dos servicos notariais e registrais em beneficio da administragdo publica e dos cidaddos.

6.7.  Em respeito ao Principio Administrativo da Impessoalidade, havendo mais de um Cartério credenciado,
a convocagdo dos interessados para prestacdo dos servicos sera realizada de forma rotativa, por ordem de
credenciamento, através de rodizio. Ou seja, o primeiro Credenciado sera convocado primeiramente, e assim
sucessivamente, até que todos os credenciados tenham prestado 0s servigos.

6.8.  Qualquer novo interessado serd Credenciado em ultimo lugar de acordo com a ordem preestabelecida e
atualizada no momento de seu deferimento, quando entdo passard a concorrer na lista de credenciados nos
termos do item 6.5.

6.9.  Serd automaticamente excluido do rodizio a credenciada que ndao mantiver atualizada, durante a
vigéncia do Contrato, a documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista exigidas no momento do
credenciamento.

6.10. Independentemente de declaracdo expressa, a manifestacdo do interesse em participar do presente
credenciamento implicara na submissdo as normas vigentes.

6.11. O presente credenciamento ndo gera vinculo empregaticio e ndo reserva direito a beneficio, tais como,
13° salério e adicional de férias.

6.12.  As responsabilidades civis, penais, comerciais e outras advindas de utilizacdo de direitos autorais ou
patrimoniais, anteriores, contempordneas ou posteriores ao credenciamento cabem exclusivamente ao
credenciado.

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro - CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br



http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

6.13. A protocolizagcdo dos documentos para o presente credenciamento implicara na aceitacdo integral e
irretratavel dos termos deste Edital, bem como no compromisso de observar regulamentos administrativos e
normas gerais e especiais aplicaveis a espécie.

6.14. N&o poderdo participar do credenciamento os interessados:

| — Impedidos de contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Alvorada de
Minas, nos termos do art. 156, 111, § 4°, da Lei n. 14.133/2021,

Il — Suspensos de participar de licitacGes e impedidos de contratar com o Municipio de Alvorada de Minas,
nos termos do art. 87, 111, da Lei n. 8.666/1993,;

Il — Impedidos de licitar e contratar com o0 Municipio de Alvorada de Minas, nos termos do art. 7° da Lei n.
10.520/2002;

IV — Declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, na forma do art. 87, IV, da
Lei n. 8.666/1993;

V — Declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, na forma do art. 156, 1V, §
59, da Lei n. 14.133/2021;

VI — Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa e judicialmente;

Vil — autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica quando a
licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, incluindo autores do projeto as
empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

VIII — empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios.

IX — entidades empresariais cujo socio, ou, no caso de sociedades anénimas, cujo diretor seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive, com magistrados
ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcbes administrativas, assim como com servidores
ocupantes de cargos de direco, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas
na linha hierarquica da area encarregada da licitacdo deste 6rgéo licitante;

X — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou
atue na fiscalizago ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

X1 — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condigdes anélogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

XI1I- Entidades empresariais que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugéo total
ou liquidag&o;

X1l — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si; e

X1V — entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

7.  DOCUMENTOS DE HABILITACAO NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO
71. DOCUMENTOS
7.1.1 —HABILITACAO JURIDICA:

| - Pessoa juridica:
a) Ato constitutivo, contendo todas as alteragdes realizadas, ou a Gltima devidamente consolidada.

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro - CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br



http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

b) Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado de Minas Gerais, que comprove a delegagéo do
Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicacdo da nomeacao no Diario Oficial, ou TERMO
DE EXERCICIO, com as atribui¢des notariais, copia autenticada definitivamente assinada pelo Juiz de Direito,
responsével pela designagéo.

Il - Pessoa natural:

a) Cadastro de Pessoa Fisica— CPF;

b) Comprovante de inscricdo na Previdéncia Social (NIT/NIS/PIS/PASEP); e
) Documento oficial de identidade.

d) Certiddo de Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal;

e) Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado de Minas Gerais, que comprove a delegacdo do
Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicacdo da nomeagdo no Diério Oficial, ou TERMO
DE EXERCICIO, com as atribuicdes notariais, copia autenticada definitivamente assinada pelo Juiz de Direito,
responsavel pela designacéo.

7111 Na apresentagdo do requerimento, estatuto, contrato social ou inscri¢do do ato constitutivo em
vigor e Ultima alteracdo, se houver, devera constar, além da denominacéao social, o ramo de atividade, que
devera ser compativel com o objeto do credenciamento.

7.1.1.2  No que couber, os documentos de habilitacdo juridica poderdo ser substituidos por certiddo
simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado, da sede da sociedade empresaria empresa,
devidamente atualizada, apresentada na forma do Cédigo Civil.

7.1.1.3 A documentacdo acima podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral, desde que
esteja dentro do prazo de validade e o objeto social da interessada seja compativel com o objeto deste
credenciamento, ficando facultado & Comissdo de Contratagdo a consulta ao registro cadastral para suprir
a auséncia dos documentos mencionados nos referidos subitens.

7.1.1.4  Caso o ato constitutivo possua alteraces, o endereco analisado sera aquele que constar da
altima alteracéo.

7.1.2. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR (Regularidade fiscal, social e trabalhista)
I - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica; (Exceto Pessoa fisica)

Il - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

I11 - Prova de regularidade perante 0 FGTS;

IV - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

V - Declaragdo de que ndo é conjuge, ou ndo possui socio que seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, com membros ou juizes vinculados, ou
servidor investido em cargo de direcdo e de assessoramento desta municipalidade, podendo utilizar o modelo
anexo a este edital;

VI-  Declaracdo de cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - Lei n.
13.709/2018, devendo utilizar o modelo anexo a este edital;
VIII - Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, devendo utilizar o modelo anexo a este edital;

7.2. A apresentacdo de toda a documentacdo acima é requisito obrigatério para a habilitacdo do interessado
no credenciamento.
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7.3.  FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

7.3.1 — Os documentos deverdo ser apresentados em meio eletrénico no formato “PDF”, em arquivo com
tamanho méaximo de 10MB, sendo que o interessado ficara responsavel pela veracidade das informacoes
prestadas no requerimento e nos documentos remetidos, além da possibilidade de apresentar arquivo fisico,
através do protocolo de envelope de habilitacdo, que devera conter em sua parte frontal a seguinte informacao:

ENVELOPE — DOCUMENTAGAO

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS-MG

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N°0001/2025
PROCESSO 0023/2025 - INEXIGIBILIDADE N° 0008/2025

PROPONENTE:
ENDERECO:
CPF/CNPJ:
TELEFONE:
E-MAIL:

7.3.2 — Nao serdo aceitos documentos com rasuras e/ou ilegiveis.

7.3.3 —E imprescindivel que os documentos estejam dentro do prazo de validade.

7.34 — Os documentos que omitirem a validade serdo considerados como validos pelo periodo de 90
(noventa) dias, a contar da data de sua emisséo, em conformidade com os emitidos pela Fazenda Federal, pelo
principio da analogia, ressalvados os documentos com prazos indeterminados previstos legislagdo pertinente; e
7.3.5 — Os interessados deverdo estar cientes da legislacdo que rege os prazos de validade das certiddes
emitidas pelos respectivos drgaos federais, estaduais e municipais.

7.4, SANCC)ES OBSTATIVAS DE LICITAR E CONTRATAR

7.4.1 — Como condicdo ao exame da documentacdo de habilitacdo, a Comissdo de Contratagdo verificard o
eventual descumprimento das condic¢fes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a sua participagcdo no credenciamento ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

I - Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da Unio;

I11 - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-Geral da
Unido;

IV -  Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica; e

V- Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

7.5. A consulta aos cadastros acima referidos sera realizada em nome do licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei n. 8.429/1992.

7.6.  Constatada a existéncia de sangdo, a Comissdo de Contratacdo decidira pela ndo obtencdo do
credenciamento.

8. ATUALIZACAO DOS DADOS DA CREDENCIADA
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8.1.  Todaalteracdo que implique modificacéo das informacdes prestadas pela interessada para obtencéo
do credenciamento dever4d ser enviado a Comissdo de Contratacdo pelos e-mails
<licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com>, que juntard o documento
ao processo de credenciamento e registrara no sistema.

8.2. A credenciada deveré atualizar os seus dados cadastrais ha Comissdo de Contratacdo sempre que
ocorrer mudanca de endereco, conta de e-mail, telefone ou do representante legal.

8.3.  Os pedidos de atualizagdo serdo registrados no processo de credenciamento pela Comissdo de
Contratacao.

8.4. A atualizacdo dos dados da credenciada ndo alterard a condi¢cdo do credenciamento ja
homologado.

9. ANALISE DOS PEDIDOS DE CREDENCIAMENTO

9.1.  Os requerimentos para credenciamento serdo analisados pela Comissdo de Contratacdo, a qual
competira:

a) receber e proceder a conferéncia de toda a documentacéo necessaria ao credenciamento;

b) examinar os documentos apresentados, em confronto com as exigéncias deste Edital, podendo suprir ou
sanar, via internet, eventuais omissdes ou falhas relativas aos documentos apresentados pelas interessadas,
mediante a inser¢do de documentos; e

b.1 - Na impossibilidade de obtenc¢éo dos documentos em raz&o de insuficiéncia de informagdes ou de
acesso aos sitios oficiais de 6rgdos e/ou entidades emissoras, a Comissao de Contratacdo diligenciara a
interessada para que, em 5 (cinco) dias Uteis a partir da comunicag&o, apresente o que Ihe for solicitado,
sob pena de ndo obtencdo do credenciamento.

c) lavrar ata circunstanciada, com gravagdo do audio e video, com o resultado da analise da documentagédo

apresentada, ao final da qual devera emitir seu julgamento;

d) analisar recursos porventura interpostos pelas interessadas e rever sua decisdo ou, caso ndo o faca, fazé-lo
subir devidamente informado a Autoridade competente.

9.2.  Serdo credenciados os interessados que tenham preenchido os requisitos exigidos neste Edital, tendo
apresentado, de forma regular, a documentacao determinada nos itens 6 a 6.3.

9.2.2. A Comissdo, apds analise da documentacdo dos interessados e verificados suas regularidades, faré a ata
do julgamento final classificatério, a mesma serd anunciada através da Imprensa Oficial e divulgada no site
municipal no endere¢o: www.alvoradademinas.mg.gov.br e no site da Prefeitura Municipal até o 5° (quinto) dia
atil da inscricéo.

9.2.3. O resultado sera divulgado através da Imprensa Oficial e no site municipal no endereco:
www.alvoradademinas.mg.gov.br e no site da Prefeitura Municipal.

10. HOMOLOGACAO DO CREDENCIAMENTO

10.1. Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes neste edital terdo seus requerimentos de
credenciamento aprovados pela Comissdo de Contratagéo.

10.2. A Autoridade Superior procedera a homologacéo de cada credenciamento,apds instrucao favoravel
da Comissdo de Contratacéo.

10.3. Homologado o credenciamento, sera publicado no Diario Oficial do Municipio, Quadro de Avisos e
Site Municipal.

10.4. A homologacdo do requerimento vincula a credenciada, sujeitando-a, integralmente, as condicoes
estabelecidas neste edital.

11. DA CONTRATACAO

11.1. A contratagdo decorrente do credenciamento serd formalizada mediante celebracdo de termo de
contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo V, devendo o interessado no credenciamento comparecer
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no prazo de 5 dias corridos contados da data da convocagéo, ao Setor de Licitacdes, para assinar o termo de
contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei.

11.1.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracao.

11.2. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da contratada,
estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgdo interessado verificara a situacdo por meio eletrénico
habil de informacbes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando 0s documentos passiveis de
obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.3. A execucdo dos servigos devera ter inicio imediato, a contar da data de assinatura do contrato.

12. DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1.  Os valores dos servicos serdo tabelados conforme Art. 79, Paragrafo Unico, inciso I, da Lei n.

14.133/2021, conforme Anexo lll.

12.2. O empenho sera estimativo, sendo que o Municipio de Alvorada de Minas pagara somente o quantitativo

solicitado.

12.1.1. A CREDENCIADA devera encaminhar relatorios circunstanciados dos servicos efetivamente
realizados e das respectivas ordens de servico.

12.1.2. Em sendo contribuinte individual, podera apresentar junto com a nota fiscal de servi¢os o comprovante
de pagamento da GFIP, contracheque ou outro documento emitido no més de competéncia da emisséo
da nota fiscal de servicos, que comprove a retengdo do valor devido ao INSS, de modo a compensar
este valor j& retido com as dedugdes legais.

12.2. A CONTRATADA deveréa emitir a nota fiscal somente quando solicitada pela Divisdo de Contratos,

oportunidade em que devera indicar, na nota fiscal, o codigo de servigo adequado ao servigo prestado, bem

Como ao objeto da contratagdo.

12.3. O atesto do gestor na nota fiscal é condicdo indispensavel para o pagamento desta.

12.4. O credenciado devera realizar as devidas retengdes na Nota Fiscal, no que couber.

12.5. A CREDENCIADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a seguinte documentag&o (Lei n.

14.133/2021), dentro do seu prazo de validade:

| - comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

Il - comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

111 - comprovante da regularidade para com o FGTS;

IV - comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

12.6. Casoa CONTRATADA nado comprove a regularidade fiscal e trabalhista:

| — serd emitida notificacdo pelo CONTRATANTE para regularizacdo no prazo de 30 (trinta) dias,

contados a partir do recebimento do oficio, e, caso ndo regularizada, serd iniciado o processo de extingdo

contratual, com aplicacdo da multa rescisoria; e, concomitantemente; e

Il —ser&realizado o pagamento, procedendo-se as retenc@es tributérias, na forma da lei.

12.7. Verificando-se a existéncia de responsabilidade subsidiaria ou solidaria por parte do

CONTRATANTE em relacdo a algum débito previdenciario ou trabalhista da CONTRATADA, a fim de

garantiro ressarcimento dos valores e indeniza¢Ges devidos a Administragdo em decorréncia da citada

responsabilidade, 0 CONTRATANTE se reserva o direito de reter o valor correspondente quando da
liberagdo do pagamento.

12.8. A Prefeitura compromete-se a efetuar o pagamento até o 30° (trigésimo) dia Gtil a partir da apresentacéo

da nota fiscal a Divisdo de Contratos, e ap6s cumpridas as condicdes de pagamento supracitadas.

12.9. No caso do ndo pagamento da nota fiscal até o 30° (trigésimo) dia util, por culpa exclusiva do

Municipio, sera efetuada a atualizacdo monetaria do 31° (trigésimo primeiro) dia util até a datada efetiva

quitacdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos critérios adotados para a atualizacdo das obrigacdes

tributarias, em observancia ao que dispdem a Lei n. 14.133/2021;

13.DA CONDICAO E LOCAL PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
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a) Os servicos de cartoriais serdo prestados na Sede do cartorio credenciado, por demanda apresentada
pela Secretaria, devendo ser disponibilizado o arquivo em formato fisico e/ou eletrdnico.

b) A formalizacdo do pedido dar-se-4 por intermédio do instrumento denominado Ordem deServico,
que sera enviado a(s) pessoas fisicas(s) e juridica(s) credenciada(s).

C) Havendo mais de um profissional habilitado/credenciado a convocacdo serd procedida de forma
rotativa, por ordem de credenciamento, ou seja, 0 primeiro credenciado serd convocado, e assim
sucessivamente.

14.DO PRAZO

14.1. O presente credenciamento terd vigéncia até 08/04/2026, contados da data de publicacdodo
edital, podendo ser prorrogado caso haja interesse da Administracao.

14.2. Ao final de cada periodo de 1 (um) ano e durante a vigéncia do credenciamento, sera
republicado o aviso do edital para credenciamento de novos interessados, sem prejuizo dos
credenciamentos ja homologados.

14.3. A interessada que tiver sua solicitacdo de credenciamento homologada sera credenciada e
assim permanecera enquanto houver interesse, respeitado o término do prazo de vigéncia.

14.4. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado no todo ou em parte por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

14.5 A CREDENCIADA poderé solicitar, a qualquer momento, seu descredenciamento, desde que
ndo pendentes Ordens de Servico.

15. DA ATUALIZAGCAO DE VALORES E DA REPACTUACAO:

15.1.  Os servicos serdo remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de Custas e Emolumentos
fixados pela PORTARIA DA CORREGEDORIA N° 8.258/CGJ/2024 do TIMG, devidamente legalizados para
prestacdo de servicos cartorarios, para o Municipio de Alvorada de Minas-MG, publicada no site da
Corregedoria Geral de Justi¢a do Tribunal de Justica do Estado de Minas gerais.

15.2.  Os precos praticados serdo reajustados conforme vigéncia da Tabela Oficial de Custas e Emolumentos.

15.3. Pela prestacdo dos servigos, o Contratante pagard & Contratada os valores especificados na Tabela
Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

154. Os novos valores decorrentes da atualizacdo ou da repactuacdo serdo aplicados aos
credenciamentos vigentes e aqueles credenciamentos realizados ap0s concretizada a alteracdo dos
precos constantes da tabela dos precos de referéncia, respeitada a data dos efeitos da alteragéo e a prévia
comunicagdoas CREDENCIADAS, em caso de reducdo.

16.DAS OBRIGA(;C)ES DO CREDENCIADO

16.1. Atender a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos regulamentos, normas técnicas
e outras normas aplicaveis.

16.2.  Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, observando-se as recomendacdes de
boa técnica, normas e legislacdo pertinentes;

16.3. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente, a terceiros, ou ao Municipio, durante
a execucdo dos servicos objeto constantes neste edital;

16.4. Assegurar as partes igualdade de tratamento;

16.5. Comunicar ao Credenciante, com antecedéncia razoavel, os motivos de ordem técnica que
impossibilitem a execucdo dos servigos;
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16.6. Cumprir fielmente todas as disposicdes e prazos estabelecidos no Edital e ndo se ausentar
injustificadamente antes do término;

16.7. Reportar ao Credenciante, por escrito, qualquer erro, problema ou quando verificar anormalidades ou
iminéncia de fatos que possa prejudicar a execuc¢do dos servigos solicitados;

16.8. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucdo do Contrato;

16.9. N&o atuar em causa em que tenha algum motivo de suspeicao;

16.10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto de
interesse do Credenciante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razéo da execucdo dos servigos;
16.11. Manter durante o periodo do Credenciamento as obrigacdes assumidas e todas as condi¢Ges de
habilitacdo e qualificacdo exigidas neste edital;

16.12. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Credenciante, cujas
reclamacdes se obrigam a atender;

16.13. Tratar com urbanidade e respeito, de modo universal e igualitario, mantendo sempre boa qualidade na
prestacdo dos servicos;

16.14. Emitir Nota Fiscal para pagamento dos servigos efetivamente prestados, em nome da Prefeitura
Municipal de Alvorada de Minas;

16.15. Observar o cumprimento das normas previstas na Lei de regulamentacdo da profissao e no Codigo de
Etica Profissional:

16.16. Acatar as determinacdes do responsavel quanto ao trabalho a ser desenvolvido e manter comunicacéo
efetiva com o0 mesmo;

16.17. N&o subcontratar, terceirizar ou transferir a prestacdo dos servigos objeto deste Credenciamento;
16.18. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servicos credenciados;

17.DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

17.1. Habilitar o interessado apto ao credenciamento.

17.2.  Emitir ordem de servico.

17.3.  Acompanhar e orientar os profissionais credenciados quanto ao fluxo dos servigos.

17.4. Preparar os expedientes referentes ao pagamento das parcelas contratuais.

17.5. Realizar controle e avaliacdo dos servicos prestados pelos credenciados, periodicamente.

17.6. Rejeitar qualquer servico que tenha sido executado fora das especificacfes do presente edital.

17.7. Notificar os profissionais credenciados para corrigir eventuais irregularidades encontradas na execucéao
do servico.

17.8. Informar ao prestador de servicos qualquer alteracdo no atendimento com no minimo um dia de
antecedéncia.

17.9. Pagar a Contratada; efetivar as retengdes tributarias; avaliar a qualidade do objeto aos credenciados.

18.DO DESCREDENCIAMENTO

18.1. O presente credenciamento tem carater precario, sendo que, a qualquer momento, 0o CREDENCIADO
ou CREDECIANTE podem solicitar o descredenciamento, caso ndo tenha mais interesse.

18.2. O Credenciado que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera solicita-lo mediante
aviso escrito, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.

18.3. O Credenciante pode, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento se:

a) O Credenciado ndo atender por duas vezes o controle de qualidade;

b) O Credenciado deixar de executar os servigos apos haver confirmado o recebimento da Ordem de Servico
do Credenciante com a solicitacéo;

c) O Credenciado se recusar por 2 vezes, a receber a ordem de servigo para realizar o servi¢co de traducgéo e
interpretacéo de Libras de forma injustificada;
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13.3. A recusa no recebimento da ordem de servico pelo credenciado, ainda que justificada, faz com que, o
mesmo sé receba nova ordem de servico apds, esgotada a lista de credenciados.

13.4. O ndo cumprimento das disposi¢Bes mencionadas neste edital podera acarretar o descredenciamento do
credenciado, garantindo o contraditério e ampla defesa e sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis.

13.5. Fica facultada a defesa prévia do credenciado, a ser apresentada no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da notificagéo por escrito dos fatos apurados.

13.6. Uma vez iniciado o procedimento de descredenciamento pelo municipio, a execucdo do servico sera
repassada ao proximo credenciado da lista, ainda que esteja em andamento o processo de descredenciamento,
inclusive na fase de apresentacdo de contraditdrio.

19.D0 RECURSO E DA RATIFICACAO

19.1. O candidato cujo requerimento de credenciamento for considerado inepto podera interpor recurso no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da ciéncia da decisdo, assegurada a ampla defesa e o contraditério.

19.2. O recurso seré dirigido ao Presidente da Comissdo de Contratacdo, o qual podera reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou nesse mesmo prazo fazé-lo subir, devidamente motivado, a
autoridade competente que proferird sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

193. O recurso poderda  ser  encaminhado por meio eletrénico, via  e-mail:
licitacaoeditais@alvoradademinas.mg.gov.br ou entregue no Setor de Licitag&o.

19.4. Nao serdo reconhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante
nédo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo proponente.

19.5. Compete a autoridade competente Autorizar e Homologar o Credenciamento.

20. DOTACAO ORCAMENTARIA
20.1. A despesa para execucgdo do objeto deste Edital correra a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria:

N° DA DOTACAO N° DA FICHA | SECRETARIA RESPONSAVEL
26.122.0002.2137/ 1027 Secretaria Municipal de
33909000 Transporte
04.122.0002.2016 / 33903900 0098 Secretaria Municipal de Administragédo
04.121.0002.2140/ 1053 Secretaria Municipal de Planejamento
33903900
27.122.0002.2133/ 0995 Secretaria Municipal de
33903900 Esporte e Laser
041220022155/ 1105 Secretaria Municipal de
33903900 Cultura e Turismo
04.122.0002.2150 1063 Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel
20.122.0002.2111/ 33903900 0782 Secretaria de Agricultura,
Pecuaria e Desenvolvimento Econémico
08.122.0002.2040/3390.3900 250 Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social
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12.306.0015.2082 636 Secretaria Municipal de Educacéo
10.122.0013.2056/33903900 408 Secretaria Municipal de Saude
15.122.0002.2117 / 33903900 839 Secretaria Municipal de Obras
Publicas e Urbanismo
§2.062.0002.2014/33903900 0081 Procuradoria Juridica do Municipio

22.DAS SANCOES E PENALIDADES

22.1. Nos termos do previsto no Titulo IV, Capitulo | - Das Infracfes e San¢bes Administrativas da Lei n.
14.133/2021, as san¢bes administrativas serdo: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Alvorada de Minas e declara¢do de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

22.2.  ADVERTENCIA: ser4 aplicada na hipétese de infragdes que correspondam a pequenas irregularidades
verificadas nos fornecimentos, que venham ou ndo causar dano & Administragao ou a terceiros.

22.3. MULTA: sera aplicada por infragBes que obstaculizem a concretizacdo do objeto do credenciamento e
compreendera:

I - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico, pelo atraso na
execucdo do servigo, considerando o prazo previsto no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por motivo de
forca maior;

Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servigo, pelo atraso na
prestacdo do servico, considerando o prazo no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por motivo de forca
maior;

Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servigo, pelo
descumprimento de quaisquer das condigOes estabelecidas no edital e seus anexos, caso ndo haja previséo de
multa especifica, salvo por motivo de forga maior.

21.4  Caracterizada a inexecugdo e constatado o prejuizo ao interesse publico, 0 Municipio podera aplicar a
CREDENCIADA outras sang0es e até mesmo iniciar o processo de extin¢do do instrumento contratual e de
descredenciamento da empresa.

21.5. Os valores relativos as multas serdo pagos mediante notificagdo de cobranca. A partir da data de
confirmacdo do recebimento da notificacdo, a CREDENCIADA tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para
apresentar defesa administrativa ou fazer o recolhimento do valor da multa aos cofres pablicos, sob pena de
cobranca judicial.

21.6. Na hipdtese de a CREDENCIADA néo efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na notificacao
de cobranga, 0 Municipio inscrevera o valor em divida ativa.

21.7. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Alvorada de Minas, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, 11, da Lei n.
14.133/2021, e descredenciamento do Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo da aplicacdo de outras
penalidades, nos seguintes casos:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucdo total do contrato;

C) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta durante o periodo em que estiver credenciada, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

e) ndo atender as autorizacdes de fornecimento ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do credenciamento sem motivo justificado;
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21.8. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a Administragio
Pablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos termos do artigo 156, 1V, da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes casos:

a) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante
o credenciamento ou a execucao do contrato;

b) fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

C) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.
21.9. E admitida a reabilitacdo da credenciada perante o Municipio, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

b) pagamento da multa;

C) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos

neste artigo.

21.10. Além das penalidades citadas, a(s) CREDENCIADA ficara(dao) sujeitas, ainda, ao cancelamento de
sua(s) inscricdo(0es) no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couber, as demais penalidades
referidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

21.11. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificada e aceita pela
Administracéo, a(s) CREDENCIADA(S), conforme o caso, ficara(do) isentas das penalidades mencionadas.
21.12. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade poderéo ser
aplicadas cumulativamente com a san¢éo de multa.

21.13. Na aplicacdo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se o contraditério e a
ampla defesa.

23. DA FISCALIZACAO E ACOMPANAHEMNTO

23.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo administrativa serdo exercidos por responsavel designado pela
secretaria solicitante.

23.2.  Seréde responsabilidade do Fiscal dar recebimento provisorio dos servigos, que procedera a conferencia
e verificacdo das quantidades e sua conformidade com as especificacBes neste Edital e da legislacao de regéncia.
Caso ndo haja qualquer improbidade explicita, serd emitido o Termo de recebimento que comprove a exatidao
da prestacéo de servigos, para posterior apresentacao de nota Fiscal, pelo credenciado, para fins de pagamento.
O recibo (anexo V) poderéa ser dispensado com a assinatura e carimbo de recebimento na prépria nota fiscal.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. -O Municipio se reserva o direito de revogar ou anular este certame, parcial ou totalmente, bem como
rejeitar qualquer proposta ou todas elas, desde que as mesmas nao atendam as condicdes estabelecidas neste
Edital, sem que caiba a proponente o direito de qualquer reclamac&o ou indenizacéo.

24.2. A participacdo neste certame implica a aceitacdo integral e irretratavel dos termos do Edital.

24.3. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o Foro da Comarca de Serro, Estado de Minas Gerais.

25. ANEXOS

25.1.  Sdo partes integrantes deste edital os seguintes anexos:
Anexo | - Requerimento de credenciamento;

Anexo Il — Requerimento de descredenciamento;

Anexo Il - Prego de referéncia;
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Anexo IV - Modelo de Recibo;

Anexo V - Modelo de Contrato;

Anexo VI — Termo de Referéncia;
Anexo VIl — Estudo Tecnico Preliminar

Alvorada de Minas/MG, 09 de abril de 2025.

Danilio Clessio Ferreira
Prefeito Municipal de Alvorada de Minas

Angela Aparecida Mota
Subscritor do Edital
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO -EDITAL N. 12025

Nome ou razéo social:

CPF ou CNPJ:

Endereco:

Bairro: | Cidade | UF | CEP:

Telefone fixo: [ Celular:

E-mail:

Banco: | C/C: | Agéncia:

Representante legal, se for o caso de pessoa juridica:

CPF: | Telefone:

Local da prestacdo do servico, com endereco completo:

A - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO EDITAL
DECLARA, EXPRESSAMENTE, que:

1) cumpre e acata as normas estabelecidas no edital de credenciamento, estando plenamente
ciente do teor e da extensdo deste documento, que cumpre 0s requisitos de habilitacao, que encaminha em anexo
0s documentos necessarios;

2) ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de
qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do art. 7°, XXXII1, da Constitui¢do da Republica de 1988;

3) ndo ¢ inidbnea para licitar e contratar com a Administracdo Publica, nem esté suspensa ou
impedida de licitar ou contratar com o Municipio de Alvorada de Minas/MG;

4) ndo é estrangeira sem representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa e judicialmente;

5) ndo é autora do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo relacionado ao objeto
desta licitacao, incluindo autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico, ou, ainda,
empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

6) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢éo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7) ndo possui, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, condenacgéo judicial, com
transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigdes anélogas as
de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

8) sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

B - DECLARACAO NEGATIVA DE RELACAO FAMILIAR OU PARENTESCO
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DECLARA, paratodos os efeitos legais que:

1 - ndo é cbnjuge, ou NAo0 possui socio ou, no caso de sociedade andnima, diretor, que
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
com membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de direcdo e de assessoramento deste
Poder Judiciario;

2 - estar ciente da vedagéo:

a) da subcontratacdo, quando autorizada pelo CONTRATANTE, de pessoa fisica ou juridica se
aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com magistrado ocupante de cargo de direcdo ou no exercicio de fun¢Ges administrativas,
oucom servidor ocupante de cargo de direcédo, chefia ou assessoramento vinculado direta ou indiretamente a
unidade situada na linha hierdrquica da &rea encarregada da licitacdo, ou se deles forem companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau inclusive; e

b) da manutencéo, aditamento ou prorrogacao de contrato de prestacdo de servigos, caso a
INTERESSADA/CONTRATADA venha a contratar empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcdo e de assessoramento vinculados ao CONTRATANTE.

3 - sdo verdadeiras as informacgOes prestadas no presente documento, sob pena de
responsabilidade civil, administrativa e penal.

C - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
- LEI N. 13.709/2018

1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacéo
administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes —
em especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugao
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informagdes a
outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento
doedital/instrumento contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, caso causarem danos patrimoniais,
morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorréncia da execucao
contratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execu¢do do servico objeto deste edital, podera ter acesso aos
dados pessoais dos/as representantes da INTERESSADA/CONTRATADA, tais como: nimero do CPF e do
RG, enderecos eletronico e residencial, copia do documento de identificagéo.

5. A INTERESSADA/CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral
deProtecdo de Dados Pessoais (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislacéo, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

6. A INTERESSADA/CONTRATADA fica obrigada a comunicar a0 CONTRATANTE,
ematé 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito que possa vir causar risco ou dano relevante aos Titulares de Dados Pessoais, apresentando as
informacg@es descritas nos incisos do § 1° do art. 48 da LGPD, cabendo ao CONTRATANTE as demais
obrigacdes de comunicagéo previstas no referido artigo.

7. O canal de comunicacdo em caso de incidentes de seguranca sera .
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Nestes termos, requer
deferimento.

Em, [ [/

ASSINATURA E NOME LEGIVEL DA PESSOA FiSICA OU JURIDICA
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ANEXO 11

MODELO DE REQUERIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO

REQUERIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO —EDITALN. __ /2025

Nome ou razao social:

CPF ou CNPJ:

Telefone (c/ cod. area) Celular (c/ cod. area)

E-mail:

REPRESENTANTE LEGAL, se for o caso de pessoa juridica:

Nome

CPF

TELEFONE PARA CONTATO CELULARPARA CONTATO

Declaro que cumpro e acato as normas estabelecidas no edital de credenciamento e que estou
plenamente ciente da obrigacdo em executar 0s compromissos assumidos até a presente data.

Nestes termos, requer deferimento.

Em (local e data).

(Assinatura do credenciado, responsavel legal ou procurador)
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PRECOS DE REFERENCIA, CONFORME TABELA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ITEM DESCRICAO UND | QUANT | VALOR VALOR
UNIT TOTAL

01 AUTENTICACAO DE COPIA, | SER |4.600 10,71 49.266,00
POR FOLHA VICO

02 AUTENTICACAO DE | SER | 138 12,40 1.711,20
DOCUMENTO ELETRONICO VICO

03 | AUTENTICACAO DIGITAL \Sﬁgo 138 12,40 1.711,20

04 ESCRITURA DE IMOVEIS SEM | SER | 114 69,64 7.938,96
CONTEUDO FINANCEIRO VICO

05 PROCURACAO GENERICA, POR | SER | 140 65,85 9.219,00
OUTORGANTE, VICO
INDEPENDENTEMENTE ~ DOS
PODERES CONFERIDOS E DO
NUMERO DE OUTORGADOS

06 PROCURACAO RELATIVA A |SER |60 208,65 12.519,00
SITUACAO JURIDICA COM | VICO
CONTEUDO FINANCEIRO

07 SUBSTABELECIMENTO DE | SER |30 43,90 1.317,00
PROCURACAO VICO

08 ADIANTAMENTO, SER | 100 41,40 4.140,00
RETIFICACAO, RATIFICACAO, | VICO
BEM COMO A ALTERACAO
CONTRATUAL SEM CONTEUDO
FINANCEIRO

09 RECONHECIMENTO DE FIRMA | SER | 720 10,71 7.711,20
POR ASSINATURA VICO

10 RECONHECIMENTO PELA | SER | 420 10,71 4.498,20
CONFECCAO E GUARDA DO | VICO
CARTAO OU FICHA DE
ASSINATURA

1 ARQUIVAMENTO (POR FOLHA) \S/iF;{o 6.000 12,42 74.520,00

12 ATA NOTARIAL, ALEM DE|[SER |80 16.692,80
DILIGENCIA, SE FOR O CASO, E | VICO 208,66
DOS ARQUIVAMENTOS - ATE
DUAS FOLHAS

13 ATA NOTARIAL — POR FOLHA | SER |80 10,22 817,60
ACRESCIDA VICO

14 USUCAPIAO PELO | SER |30 2.974,34 | 89.230,20
PROCESSAMENTO NO | VICO

CARTORIO, INCLUINDO O
ARQUIVAMENTO
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15 CERTIDAO DE LIVROS: EM |SER |120 60,98 7.317,60
RESUMO, EM RELATORIO | VICO
CONFORME QUESITOS,

CERTIDAO NEGATIVA OU DE

PRATICA DE ATO REGISTRAL.
SER |30 121,93 3.657,90

16 X
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR VICO

17 CERTIDAO DE DOCUMENTOS | SER |50 3.049,00
ARQUIVADOS OU DE DADOS | VICO
ELETRONICAMENTE

ENVIADOS PARA ou
RECEBIDOS DE  OUTROS
SERVICOS REGISTRAIS/
NOTARIAIS/ ORGAOS 60,08
PUBLICOS.
18 PROCURACAO PARA FINS DE | UND |40 33,39 1.335,60
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
SOCIAL

INDEPENDENTEMENTE  DOS
PODERES CONFERIDOS E DO
NUMERO DE OUTORGADOS
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ANEXO IV
MODELO DE RECIBO

A0S dias do més de do ano de , este Gestor, encerrou o0s trabalhos de
, com duracgdo de ( ), para fim de RECEBIMENTO DEFINITIVO, dos
servicos de , previsto na Ordem de servigo n° / , do Processo n° . Tendo

assim procedido, este Gestor conferiu 0s servicos apresentados e atesta, juntamente com o Profissional, o
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

Alvorada de Minas, de de 2025.

Gestor

Profissional
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE AMINISTRATIVO N° XXX/2025

O MUNICIPIO DE __ /MG, com sede na , N. , Bairro Centro, inscrito no CNPJ sob n°
, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. , residente e domiciliada neste
Municipio, doravante denominado de CONTRATANTE e a empresa , inscrita no CNPJ sob n°
,comsede naRua , N, , Bairro , municipio de -MG, neste

ato representado por , doravante denominada de CONTRATADA, resolvem de comum
acordo e com amparo legal na Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n® 8.935/94, consolidada, e Processo
Licitatorio n® __ /2025, Modalidade de Credenciamento n® __ /2025, celebrar o presente contrato nas

clausulas e condicGes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1 CREDENCIAMENTO DE , PARA ATENDER A DEMANDA DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS.

CLAUSULA SEGUNDA — DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizagdo do fornecimento, bem como para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram este Contrato, como se nele
estivessem transcritos, 0s seguintes documentos:

a) Edital de Credenciamento n® /2025 e seus anexos;

b) Proposta de interesse da CONTRATADA em se credenciar para fornecimento de servigos
descriminados acima constantes neste edital.

2.2 Os documentos referidos no item 2.1, sdo considerados suficientes para, em complemento a este
Contrato, definir a sua extens&o e, desta forma, reger a execucao do objeto contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA
3.1 O prazo do Contrato vigorara até 08/04/2025, contados da data de abertura do edital, podendo ser prorrogado
sucessivamente, conforme previsto no edital de chamamento publico.

CLAUSULA QUARTA — PRECO

4.1 O preco dos servigos serd conforme especificados no anexo 111 deste edital.

4.2 Os pregos retro-referidos sdo finais, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando incluidos nos
mesmos todas as despesas e custos.

4.3 Recursos para pagamento — Dotagd0: 0 recurso necessario a presente contratacdo, acha-se classificado
na dotacdo orcamentaria do ano corrente.

CLAUSULA QUINTA — DO LOCAL E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

51 Os servicos de cartoriais serdo prestados na Sede do cartério credenciado, por demanda apresentada
pela Secretaria, devendo ser disponibilizado o arquivo em formato fisico e/ou eletrdnico.

5.2 A prestacdo dos servicos terd inicio na data de assinatura do presente contrato.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 O objeto deste ajuste, em cada uma de suas parcelas mensais, serd recebido provisoriamente, em até 2
(dois) dias teis, contados da data de recepcdo pelo CONTRATANTE do relatorio de prestacéo de servigos do
més, acompanhado da Nota Fiscal Eletronica — NF-e correspondente.

6.2 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
provisorio, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo firmado pelo servidor, conforme Anexo IV do
Edital de Credenciamento.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS
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7.1 O CONTRATANTE exerceré a fiscalizacdo dos servicos de modo a assegurar o efetivo cumprimento
da execucdo do objeto deste contrato.

7.2 A fiscalizacdo dos servigos pelo CONTRATANTE néo exclui nem reduz a completa responsabilidade
do CONTRATADO pela inobservancia de qualquer obrigac¢do assumida.

CLAUSULA OITAVA — CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

8.1A Prefeitura compromete-se a efetuar o pagamento até o 30° (trigésimo) dia Gtil a partir da apresentacdo da
nota fiscal a Divisdo de Contratos, e ap0s cumpridas as condi¢des de pagamento previstas no Edital de
Credenciamento.

8.2 No caso do ndo pagamento da nota fiscal até o 30° (trigésimo) dia util, por culpa exclusiva do
Municipio, sera efetuada a atualizacdo monetéria do 31° (trigésimo primeiro) dia Gtil até a datada efetiva
quitacdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos critérios adotados para a atualizagdo das obrigacdes
tributérias, em observancia ao que dispdem a Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOESE RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA

9.1 Para fiel execucgdo do ajustado, a CONTRATADA, se obriga a:

a) Atender os beneficiarios, executando o servico em conformidade com o estabelecido no Anexo | do
Edital de Credenciamento n° 001/2025;

b) Arcar com todos 0s encargos e despesas incidentes ou que venham a incidir sobre os servicos prestados;
C) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes salariais, sociais, previdenciarias, securitarias, de acidente
de trabalho e outras impostas pela legislacéo trabalhista, fiscal e comercial,

d) Responsabilizar-se pelos danos causados aos beneficiarios decorrentes de culpa ou dolo na prestacdo
dos servicos;

e) Manter, durante a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

d) Cumprir todas as obrigacdes estabelecidas neste Termo Contratual e as descritas no Edital de

Credenciamento e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 O CONTRATANTE se obriga a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente termo;
b) Exercer a fiscalizagdo da prestacdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESPONSABILIDADES

11.1 A CONTRATADA é responsavel, direta e exclusivamente, pela execu¢do do objeto deste Contrato e,
consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que, na execucéo dele, venha
direta ou indiretamente, a provocar ou causar para 0 CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da
fiscalizag&o exercida.

11.2 A CONTRATADA ¢ a Unica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato.

11.3  As contribuigdes sociais e 0s danos contra terceiros sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

11.4 A CONTRATADA ¢ responsavel também pela qualidade dos servicos fornecida, cabendo- Ihe verificar
o atendimento das especificagdes, ndo se admitindo, em nenhuma hip6tese, a alegacdo de que terceiros
guaisquer tenham adulterado ou fornecido aos mesmos fora dos padrdes exigidos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES

12.1  Pela inexecugdo total ou parcial do contrato estard a CONTRATADA sujeita as seguintes penalidades:
a) Adverténcia;

b) Multa:

I - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico, pelo atraso na
execucdo do servigo, considerando o prazo previsto no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por motivo de
forca maior;
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Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico, pelo atraso na
prestacdo do servico, considerando o prazo no Estudo Técnico Preliminar anexo, salvo por motivo de forca
maior;

Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servigo, pelo
descumprimento de quaisquer das condi¢Oes estabelecidas no edital e seus anexos, caso ndo haja previsdo de
multa especifica, salvo por motivo de forca maior.

C) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alvorada de Minas/MG pelo periodo de até 03
(trés) anos consecutivos;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o

Municipio de Alvorada de Minas/MG pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

12.2  As eventuais multas aplicadas por forca do disposto nos subitens precedentes ndo terdo carater
compensatorio, mas simplesmente moratério e, portanto, ndo eximem a CONTRATADA da reparacdo de
possiveis danos, perdas ou prejuizos que os seus atos venham a acarretar, nem impedem a declaragéo da resciséo
do pacto em apreco.

12.3  Os valores pertinentes as multas aplicadas serdo descontados dos créditos a que a CONTRATADA tiver
direito, ou cobrados judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EXTINCAO

13.1 A inexecugdo total ou parcial deste Contrato, além de ocasionar a aplicacdo das penalidades
anteriormente enunciadas, ensejard também a sua extingdo, desde que ocorram quaisquer dos motivos previstos
neste Edital e naqueles descritos no art. 137 da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS

14.1 A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelos danos que causar ao CONTRATANTE ou
a terceiros, por si 0u Seus sucessores e representantes, na execugdo do objeto contratado, isentando o municipio
de toda e qualquer reclamag&o que possa surgir em decorréncia do mesmo.

14.2 A CONTRATADA ndo podera subcontratar ou transferir a terceiros o objeto deste contrato, salvo
expressa autorizacdo da Administracdo Municipal.

14.3  Aplicam-se a este Contrato as disposi¢Oes da Lei n° 14.133/21, e suas modificagdes, que regulamentam
as licitacGes e contratagdes promovidas pela Administragcdo Pablica, bem como as regras estabelecidas na Lei
Federal n° 8.935/94.

14.4 O presente contrato poderéa ser rescindido por mituo acordo ou conveniéncia administrativa.

14.5 O presente contrato ndo sera de nenhuma forma, fundamentado para constitui¢do de vinculo trabalhista
para 0 Municipio, com empregados, funcionarios, prepostos ou terceiros que a contratada colocar a servigo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO
15.1 Elegem as partes contratantes o Foro da comarca de Serro/MG, para dirimir todas e quaisquer controvérsias
oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o presente Contrato,
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um s e juridico efeito, perante as testemunhas abaixo assinados.

Alvorada de Minas/MG, de de 2025.
PREFEITA MUNICIPAL CONTRATADA
Testemunhas:

NOME NOME
CPF CPF
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ANEXO VI
PROJETO BASICO
TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO N°: 0001/2025

INEXIGIBILIDADE N°: 0008/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 0023/2025

1. DO OBJETO

1.1.  Credenciamento de servicos cartoriais para atender as atividades administrativas e
operacionais das Secretarias Municipais pertencentes a Prefeitura Municipal de Alvorada de
Minas. Esta acdo estd em conformidade com os principios norteadores da gestdo pulblica, considerados

fundamentais para assegurar uma conduta integra e eficiente por parte dos 6rgaos governamentais.

E nesse contexto que 0s servigos cartoriais se destacam como pilares da legalidade, assegurando a validade dos
atos juridicos. Observa-se cuidadosamente as normas vigentes, em conformidade com os procedimentos

estabelecidos pela administragéo publica.

1.2.  Definicdo/Detalhamento do objeto, conforme especificagdes técnicas, condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

ITEM DESCRICAO UND | QUANT | VALOR VALOR
UNIT TOTAL
01 AUTENTICACAO DE COPIA, | SER |4.600 10,71 49.266,00
POR FOLHA VICO
02 AUTENTICACAO DE | SER | 138 12,40 1.711,20
DOCUMENTO ELETRONICO VICO
03 AUTENTICACAO DIGITAL \S/I;:(I;O 138 12,40 1.711,20
04 ESCRITURA DE IMOVEIS SEM | SER | 114 69,64 7.938,96
CONTEUDO FINANCEIRO VICO
05 PROCURAGCAO GENERICA, POR | SER | 140 65,85 9.219,00
OUTORGANTE, VICO

INDEPENDENTEMENTE  DOS
PODERES CONFERIDOS E DO
NUMERO DE OUTORGADOS

06 PROCUR~AQAO RELATIVA A |SER |60 208,65 12.519,00
SITUACAO JURIDICA COM | VICO
CONTEUDO FINANCEIRO

07 SUBSTABELECIMENTO DE | SER |30 43,90 1.317,00
PROCURACAO VICO
08 ADIANTAMENTO, SER | 100 41,40 4.140,00

RETIFICACAO, RATIFICACAO, | VICO
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BEM COMO A ALTERACAO
CONTRATUAL SEM CONTEUDO

FINANCEIRO

09 RECONHECIMENTO DE FIRMA | SER | 720 10,71 7.711,20
POR ASSINATURA VICO

10 RECONHECIMENTO PELA | SER | 420 10,71 4.498,20

CONFI;C(;AO E GUARDA DO | VICO
CARTAO OU FICHA DE
ASSINATURA

1| ARQUIVAMENTO (POR FOLHA) \Sﬁgo 6.000 12,42 74.520,00

12 ATA NOTARIAL, ALEM DE |SER |80 16.692,80
DILIGENCIA, SE FOR O CASO, E | VICO 208,66
DOS ARQUIVAMENTOS - ATE
DUAS FOLHAS

13 ATA NOTARIAL — POR FOLHA | SER |80 10,22 817,60
ACRESCIDA VICO

14 USUCAPIAO PELO | SER |30 2.974,34 | 89.230,20
PROCESSAMENTO NO | VICO
CARTORIO, INCLUINDO O
ARQUIVAMENTO

15 CERTIDAO DE LIVROS: EM |SER |120 60,98 7.317,60
RESUMO, EM RELATORIO | VICO
CONFORME QUESITOS,
CERTIDAO NEGATIVA OU DE

PRATICA DE ATO REGISTRAL.
SER |30 121,93 3.657,90

16 X
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR VICO

17 CERTIDAO DE DOCUMENTOS | SER |50 3.049,00
ARQUIVADOS OU DE DADOS | VICO
ELETRONICAMENTE

ENVIADOS PARA ou
RECEBIDOS DE  OUTROS
SERVICOS REGISTRAIS/
NOTARIAIS/ ORGAOS 60,08
PUBLICOS.
18 PROCURACAO PARA FINS DE | UND |40 33,39 1.335,60
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
SOCIAL

INDEPENDENTEMENTE  DOS
PODERES CONFERIDOS E DO
NUMERO DE OUTORGADOS

A estimativa final para a contratacdo de servigos cartoriais é de R$ R$234.605,44 (duzentos e trinta e quatro mil

seiscentos e cinco reais e quarenta e quatro centavos.)

1.2.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo.

1.2.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos comuns.
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1.3.  Critério de julgamento adotado sera por item, do tipo menor prego.

2, JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

A contratacdo do servigo deste objeto constitui necessidade imperiosa ao funcionamento das atividades
desenvolvidas pelo Municipio, uma vez gue 0s servi¢os a serem contratados sdo essenciais, assim como tantos
outros servicos necessarios a esta administracdo. A Contratacdo dos servicos se faz necessaria para que
Prefeitura e suas Secretarias venham atender aos casos em que séo indispensaveis a validacdo de documentos
por meio de cartérios, levando-se em consideragdo que esses servicos deverdo atender as pessoas juridicas
(6rgéos) e as pessoas fisicas (representantes legais desta Administracao).

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO, DO REGIME DE EXECUGCAO OU DA FORMA DE
FORNECIMENTO:

3.1. O critério principal do credenciamento € garantir que o cartdrio ou prestador de servicos atenda as
exigéncias legais e esteja em conformidade com as condicdes estabelecidas pela Prefeitura para o servico
cartorial.

3.2. Requisitos Legais e de Habilitacao:

3.2.1 Regularidade Juridica e Fiscal:
. Inscrigdo no CNPJ e registro no 6rgdo competente (cartorio ou tabelionato).
. Certiddo negativa de débitos fiscais (municipais, estaduais e federais).
. Regularidade com 0 FGTS e INSS.

. Certificado de regularidade com o Tribunal de Justica (se aplicavel, para comprovar que o cartdrio esta
em funcionamento e autorizado a prestar servigos).

3.2.2 Capacidade Técnica:

« O cartério deve comprovar sua capacidade para prestar os servicos solicitados (como histérico de
experiéncia ou atestados de capacidade técnica em servicos cartoriais).

3.2.3 Infraestrutura e Qualificagéo:

«  Apresentacao de documentagdo técnica que comprove a infraestrutura adequada e 0s recursos humanos
qualificados para atender a demanda da Prefeitura.

«  Certificado de Qualificagdo Profissional do responsavel técnico, como o tabelido ou notario.

3.3 RESTRICAO DE RAIO DE 18 KM NO CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS

3.3.1 Considerando os principios da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei n° 14.133/2021, a
administracdo publica estabelece a restricdo de quilometragem como forma de assegurar 0 melhor uso dos
recursos publicos, garantir a execugdo do contrato dentro dos pardmetros planejados e evitar custos adicionais
imprevistos. A medida busca ainda assegurar que a contratada execute o servico dentro dos limites
estabelecidos, preservando o principio da economicidade e logistica.

3.3.2 O principio da economicidade esta diretamente relacionado ao objetivo de se obter a melhor relagdo entre

custo e beneficio nas contratagdes publicas, ou seja, garantir que 0s recursos publicos sejam aplicados da forma
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mais vantajosa possivel. Este principio € abordado em varios dispositivos da Lei n° 14.133/2021,
especificamente, no Art. 5°.

3.3.3 A escolha de cartérios dentro de um limite geografico razodvel permite que os servigos sejam prestados
de forma mais &gil, evitando deslocamentos excessivos e, consequentemente, atrasos na obtengdo de
documentos essenciais para a Administracdo Publica. Cumprindo assim com os principios da eficiéncia e da
celeridade. Com base nos principios da Economicidade e Racionalizacdo de Recursos Publicos, o deslocamento
de servidores para cartérios situados em localidades distantes pode gerar custos adicionais com transporte,
diérias e horas de trabalho improdutivas. Dessa forma, a defini¢do de um limite de quilometragem é uma medida
gue visa evitar despesas desnecessarias e otimizar os recursos publicos.

3.3.4 Considerando a existéncia de cartorios dentro de um raio de 18 km que ja atendem as necessidades da
Administracdo, ndo se justifica o credenciamento de serventias mais distantes, pois isso poderia comprometer a
relacdo custo-beneficio da contratagdo.

3.3.5 Considerando também que o cartorio registros de imoveis responsavel pelos registros dos iméveis de
nosso Municipio é o da cidade de Serro assim ndo é nem de longe prudente deixa-lo de fora. Informo também
que existente em nosso Municipio servigos notariais, mas estamos abrindo também a possiblidade de
participacdo dos cartorios da cidade sede da Comarca.

3.3.6 Lado outro ndo justifica a falta de restricdo de distancia pois imaginamos a necessidade de um mero
reconhecimento de firma ser feito a uma grande distancia. Tal fato ndo é compativel com o principio da
economicidade vez que o gasto de combustivel e deslocamento de servidor seria alto e, também néao é
compativel com o principio da eficiéncia.

3.3.7 O Municipio de Alvorada de Minas sempre tem veiculos em transito no Municipio de Serro o que facilita
em muito a prestagédo do servico e a economicidade. Diante do exposto, conclui-se que a restricdo de 18 km
para o credenciamento de cartérios na comarca em questdo é medida necessaria, proporcional e justificada,
atendendo aos requisitos legais e garantindo a otimizacdo dos servicos notariais e registrais em beneficio da

administracdo publica e dos cidad&os.

4. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

4.1.  Paraacontratacdo pretendida havera necessidade de providéncias a serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragdo do contrato, tais como capacitacao de servidores para fiscalizacdo e gestdo contratual.
(art. 9°, incisc X1 da IN 58/2022.)

4.2. A Secretaria Municipal de Administracdo operard em estrita conformidade com os principios que
regem a Administracdo Publica. Nesse sentido, o atual secretario da pasta assumird o papel de gestor do
contrato e fiscalizador, encarregando-se de zelar e observar as normas vigentes do contrato. E crucial que esteja
plenamente ciente do contetdo do Decreto Municipal N° 09/2024, o qual aborda questbes pertinentes ao seu
papel e responsabilidades nesta funcéo.

4.3. Indicagdo da Gestora e Fiscal de Contrato.

o Indicacdo da Gestora de Contrato

Nome do Funcionéario: Fernanda kelly da Silva Alberto.

Cargo: Secretaria Municipal de Planejamento
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Assinatura:
° Indicacdo de Fiscal de Contrato
Nome do Funcionario: Albanete Cau de Oliveira.

Assinatura:

5. DO PAGAMENTO
5.1. O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias contados apds a entrega da nota fiscal, mediante
transferéncia bancéria na conta informada, sempre em favor da contratada.
A nota fiscal devera constar as seguintes informacdes:

a) nimero do empenho
b) namero do processo
C) namero da licitacdo

d) informacdes de acordo com artigo 126 da Instrugdo Normativa RFB N.° 2110/2022, quando
tratar de prestagédo de servicos

e) demais informac@es ou retencOes pertinentes da contratacéo
f) nimero de Ordem de Servico

5.2. Havendo atraso no pagamento, considerados atrasos aqueles que ocorrerem entre a data do vencimento e
a do efetivo pagamento, o valor sera atualizado monetariamente pelo IPCA-E.

5.3. Gostariamos de salientar que o envio da Nota Fiscal deve estar acompanhado das habilitagdes fiscal,
social e trabalhista seguintes:

. Prova de inscrigcdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
. Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

Conforme art.68 da Lei Federal 14.133/2021

11 RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO DO PRODUTO/SERVICO.

Como cada secretaria municipal sera a prépria solicitante de suas demandas, o recebimento do objeto
seré realizado pela prdpria secretaria solicitante. 1sso inclui a assinatura na copia do documento,
atestando a execugdo ou ndo dos servicos e encaminhando ao gestor do contrato a copia do mesmo.

5.4. E importante ressaltar que o recebimento do objeto pela secretaria solicitante ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
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6. DA SUBCONTRATACAO!
6.1.  Atéregulamentacdo interna que estabelecera os casos e percentuais de subcontratacdo, ndo sera admitida
a subcontratacdo do objeto.

7. DO RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO DO PRODUTO/SERVICO

7.1. Como cada Secretaria Municipal sera a propria solicitante de suas demandas, o recebimento do objeto
serd realizado pela prépria secretaria solicitante. Isso inclui a assinatura na copia do documento, atestando a
execucdo ou ndo dos servigos e encaminhando ao gestor do contrato a copia do mesmo.

7.2. E importante ressaltar que o recebimento do objeto pela secretaria solicitante néo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que infringir as disposi¢@es previstas no art. 155 da

Lei n® 14.133/2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante
a licitacdo ou a execucéo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.11. considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢Bes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
8.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitacao;
8.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infra¢bes discriminas nos subitens anteriores, em
processo de aplicacdo de penalidade, estara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sanc¢oes:
8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
8.2.2. Multa de 10% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infracBes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2a 8.1.7,
guando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;
8.2.4. Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar

1 Lein® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 — art. 122, 8§ 1°, 2° e 3°. Na execucao do contrato e sem
prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado podera subcontratar partes da obra, do
servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela Administracao.

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro - CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br



http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=Art.%20122.%20Na,edital%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes municipais, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que
justifiqguem a imposi¢éo da penalidade mais grave;
8.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Pdblica;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos

6rgdos de controle.

8.4. Seamultaaplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou seré cobrada judicialmente.
8.5. A aplicacdo das sancBes previstas neste Termo ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administracédo Publica.
8.6. Na aplicagdo da sangdo prevista na alinea “b” do item 8.2 deste Termo, serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.
8.7. Para aplicacdo das sangGes previstas nas alineas “c” e “d” do item 8.2 deste Termo sera instaurado
processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.
8.8. Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o item
anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servi¢o no 6rgéo ou entidade.
8.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sances.
8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se os demais
procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021.

9. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. Ap6s analise das estimativas de preco realizadas, verificou-se que o valor total é de R$ 234.605,440s
“valores totais” de cada item foram estimados utilizando a Portaria da Corregedoria n°® 8.258/CGJ/2024
(EM ANEXO).

9.2.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

N° DA DOTAC,‘AO N° DA FICHA | SECRETARIA RESPONSAVEL
26.122.0002.2137/ 1027 Secretaria Municipal de

33909000 Transporte

04.122.0002.2016 / 33903900 0098 Secretaria Municipal de Administracéo
04.121.0002.2140/ 1053 Secretaria Municipal de Planejamento
33903900

27.122.0002.2133/ 0995 Secretaria Municipal de

33903900 Esporte e Laser
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041220022155/ 1105 Secretaria Municipal de
33903900 Cultura e Turismo
04.122.0002.2150 1063 Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel
20.122.0002.2111/ 33903900 0782 Secretaria de Agricultura,
Pecuaria e Desenvolvimento Econdmico
08.122.0002.2040/3390.3900 250 Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social
12.306.0015.2082 636 Secretaria Municipal de Educacgéo
10.122.0013.2056/33903900 408 Secretaria Municipal de Salde
15.122.0002.2117 / 33903900 839 Secretaria Municipal de Obras
Publicas e Urbanismo
02.062.0002.2014/33903900 0081 Procuradoria Juridica do Municipio

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Para fiel execugdo do ajustado, a CONTRATADA, se obriga a:

a) Atender os beneficiarios, executando o servigo em conformidade com o estabelecido no Edital de
Credenciamento.

b) Arcar com todos os encargos e despesas incidentes ou que venham a incidir sobre 0s servicos
prestados;
C) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes salariais, sociais, previdenciarias, securitarias, de acidente

de trabalho e outras impostas pela legislagdo trabalhista, fiscal e comercial;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados aos beneficiarios decorrentes de culpa ou dolo na prestagdo
dos servicos;

e) Manter, durante a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas;

d) Cumprir todas as obrigacOes estabelecidas no Termo Contratual e as descritas no Edital de
Credenciamento e seus anexos.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1. O CONTRATANTE se obriga a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente termo;

b) Exercer a fiscalizagdo da prestacdo dos servicos.

13. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESPONSABILIDADES

13.1. A CONTRATADA ¢ responsavel, direta e exclusivamente, pela execucdo do objeto a ser contratado e
consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos o0s danos e prejuizos que, na execucéo dele, venha
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direta ou indiretamente, a provocar ou causar para 0 CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da
fiscalizacdo exercida.

13.2. ACONTRATADA é a tnica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

13.3. As contribuicGes sociais e 0s danos contra terceiros sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

13.4 A CONTRATADA é responsavel também pela qualidade dos servigos fornecida, cabendo-lhe verificar o
atendimento das especificacBes, ndo se admitindo, em nenhuma hipotese, a alegacdo de que terceiros quaisquer
tenham adulterado ou fornecido aos mesmos fora dos padrGes exigidos.

Elaborado por:

Angela Aparecida Mota
Matricula 2962
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ANEXO VI
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar, elaborado em conformidade com o disposto no art. 18, inc. | c/c § 1° da Lei n°
14.133/2021, que tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o atendimento da demanda descrita abaixo,
bem como demonstrar a viabilidade técnica e econémica para futura abertura de chamamento publico, visando o
credenciamento de cartorios e tabelionatos para a prestacdo de servigos notariais e de registro extrajudiciais, para
realizar atos cartorarios em geral (autenticacdo de copia por folha, autenticacdo de documento eletrénico, autenticacdo
digital, reconhecimento de firma, registro de imével, certiddes, lavratura de escrituras, arquivamento por folha, ata
notarial ,procuragéo genérica, usucapido pelo processamento no cartorio, incluindo o arquivamento, certidao de livros:
em resumo em relatério conforme quesitos, certiddo negativa de registro ou pratica de ato registral, certiddo de inteiro
teor, certiddo de documentos arquivados ou de dados eletronicamente envidados para o recebidos de outros servicos
registrais / notariais/ 6rgdos publicos e outros) necessarios a execugdo dos atos administrativos das Secretarias
pertencentes a Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas — MG.

AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL

Secretaria Municipal de Transporte Antbnio Marcos Camelo

Secretaria de Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Econén Edno Assis Ferreira Simdes

Secretaria Municipal de Administragdo Débora Regina da Cunha Rocha
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo Mariana Tais de Carvalho

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social Allyson Isaias Silva Simdes
Secretaria Municipal de Educagéo Claudiane Gongalves de Pinho Santos
Secretaria Municipal de Esporte e Laser Jackson Wagner Nogueira dos Santos

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvin Andressa Nunes Fonseca
Sustentavel

Secretaria Municipal de Obras Publicas e Urbanismo Marcio Anténio Rodrigues
Secretaria Municipal de Planejamento Fernanda Kelly da Silva Alberto
Secretaria Municipal de Satde Maria Aparecida Barbosa Ribeiro
Procuradoria Juridica do Municipio Fabiano Paulo Silva

DESCRICAO DA NECESSIDADE
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A prestacao de servicos notariais e de registro extrajudiciais é fundamental para a realizagdo de atos administrativos,
como autenticacdes, registros de imoveis, lavraturas de escrituras e emissdo de certidGes. A centralizacdo e a
padronizagdo desses servicos por meio do credenciamento de cartdrios e tabelionatos visam:

- Agilidade: Facilitar o acesso a servi¢os essenciais, reduzindo o tempo de espera e aumentando a eficiéncia
administrativa.

- Transparéncia: Garantir que 0s servigos sejam prestados de acordo com as normas legais e regulamentares,
promovendo a transparéncia nas acoes da administracéo publica.
- Qualidade: Assegurar que os servigos sejam realizados por profissionais qualificados e com experiéncia na area.

A contratacdo é necessaria para atender as demandas de registros de imdveis, lavratura de escritura publica,
reconhecimento de firma, autenticacdo, emissdo de certiddes e outros documentos oficiais imprescindiveis ao
Municipio e a seus representantes legais.

A formalizacdo da demanda é motivada pela necessidade dos servigos pelo Municipio, sendo: matriculas atualizadas,
penhoras, subdivisdo e fusdo de terrenos, averbacdes, registro de imdveis de propriedade do municipio, entre outros.

A modalidade de contratagdo se justifica, pelo fato de que os servigos de registros e expedicGes de documentos
publicos, classificam-se como executados através de concessao plblica, sendo regulamentados pela Lei de Registros
Publicos e pelo Codigo de Normas da Corregedoria de Justica do Estado.

A normativa estabelece a competéncia de cada Oficio de Registro de Imdveis em razdo da localiza¢do dos imoveis de
cada municipio.

Neste sentido, existe apenas uma filial do cartério de registro de iméveis no municipio de Alvorada de Minas — MG,
cuja matriz pertence a Serro — MG, onde existem 3 cartOrios para prestar 0s servicos ora requisitados, poréem, cada um
possui competéncia propria, abarcando necessidades diversas (Registro Civil, Notas, Protesto, Imoveis, Titulos e
Oficios) o que torna inviavel a competi¢do, com fundamento na Lei n°14.133/2021.

PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Dado o periodo de transicdo de governo, bem como da propria Lei de LicitagGes, o Plano de Contratagdes Anual ja
esta em processo de elaboracdo, cumprindo a primeira etapa de levantamento das demandas de cada pasta para, apds,
compilarmos e iniciarmos todos os processos licitatorios pertinentes.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

O critério principal do credenciamento é garantir que o cartdrio ou prestador de servigos atenda as exigéncias legais e
esteja em conformidade com as condigdes estabelecidas pela Prefeitura para o servigo cartorial.

Regularidade Juridica e Fiscal:
e Inscricdo no CNPJ e registro no érgao competente (cartorio ou tabelionato).
o Certidao negativa de débitos fiscais (municipais, estaduais e federais).
e Regularidade com 0 FGTS e INSS.

e Certificado de regularidade com o Tribunal de Justica (se aplicavel, para comprovar que o cartdrio esta em
funcionamento e autorizado a prestar servicos).

Capacidade Técnica:
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o O cartorio deve comprovar sua capacidade para prestar os servicos solicitados (como historico de experiéncia
ou atestados de capacidade técnica em servicos cartoriais).

Infraestrutura e Qualificag&o:

e Apresentacdo de documentacdo técnica que comprove a infraestrutura adequada e os recursos humanos
qualificados para atender a demanda da Prefeitura.

o Certificado de Qualificagdo Profissional do responsavel técnico, como o tabelido ou notario.

RESTRICAO DE RAIO DE 18 KM NO CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS

Considerando os principios da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei n® 14.133/2021, a administracdo publica
estabelece a restricdo de quilometragem como forma de assegurar o melhor uso dos recursos publicos, garantir a
execucdo do contrato dentro dos parametros planejados e evitar custos adicionais imprevistos. A medida busca ainda
assegurar que a contratada execute o servico dentro dos limites estabelecidos, preservando o principio da
economicidade e logistica.

O principio da economicidade estd diretamente relacionado ao objetivo de se obter a melhor relagdo entre custo e
beneficio nas contratacdes publicas, ou seja, garantir que os recursos publicos sejam aplicados da forma mais vantajosa
possivel. Este principio é abordado em varios dispositivos da Lei n® 14.133/2021, especificamente, no Art. 5°.

A escolha de cartdrios dentro de um limite geografico razoavel permite que os servicos sejam prestados de forma mais
agil, evitando deslocamentos excessivos e, consequentemente, atrasos na obtencdo de documentos essenciais para a
Administracdo Publica. Cumprindo assim com os principios da eficiéncia e da celeridade. Com base nos principios da
Economicidade e Racionalizacdo de Recursos Publicos, o deslocamento de servidores para cartérios situados em
localidades distantes pode gerar custos adicionais com transporte, diérias e horas de trabalho improdutivas. Dessa
forma, a definicdo de um limite de quilometragem é uma medida que visa evitar despesas desnecessarias e otimizar
0s recursos publicos.

Considerando a existéncia de cartérios dentro de um raio de 18 km que ja atendem as necessidades da Administracao,
ndo se justifica o credenciamento de serventias mais distantes, pois isso poderia comprometer a relacdo custo-beneficio
da contratacéo.

Considerando também que o cartorio registros de imoveis responsavel pelos registros dos imoéveis de nosso Municipio
é 0 da cidade de Serro assim ndo é nem de longe prudente deixa-lo de fora.

Informo também que existente em nosso Municipio servi¢os notariais, mas estamos abrindo também a possiblidade
de participagdo dos cartorios da cidade sede da Comarca.

Lado outro ndo justifica a falta de restri¢cdo de distancia pois imaginamos a necessidade de um mero reconhecimento
de firma ser feito a uma grande distancia. Tal fato ndo é compativel com o principio da economicidade vez que o gasto
de combustivel e deslocamento de servidor seria alto e, também ndo é compativel com o principio da eficiéncia.

O Municipio de Alvorada de Minas sempre tem veiculos em transito no Municipio de Serro o que facilita em muito a
prestacdo do servico e a economicidade.

Diante do exposto, conclui-se que a restricdo de 18 km para o credenciamento de cartérios na comarca em questéo é
medida necessaria, proporcional e justificada, atendendo aos requisitos legais e garantindo a otimizacdo dos servicos
notariais e registrais em beneficio da administragdo publica e dos cidad&os.

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
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A estimativa foi realizada ap6s DFDs feitos pelas Secretarias Municipais e entregues & Secretaria Municipal de
Planejamento.

ITEM | DESCRIGAO UND QUANT VALOR UN| VALOR TOT

01 | AUTENTICAGAO DE COPIA, POR FOLHA | SERVICO 14600 ) 10,71 49.266,00

02 | AUTENTICAGAO ~ DE  DOCUME SERVICO |138 | 1240 1.711,20
ELETRONICO

03 | AUTENTICAGAO DIGITAL SERVIGO |138 | 1240 1.711,20

04 | ESCRITURA DE IMOVEIS SEM CONTE| SERVIGO |114 | 69,64 7.938,96
FINANCEIRO

05 | PROCURAGAO GENERICA, SERVIGO |140 | 6585 9.219,00

OUTORGANTE, INDEPENDENTEMENTE
PODERES CONFERIDOS E DO NUMERQ

OUTORGADOS
06 PRO’CURAC}AO RELATIVA A SITUA SERVICO |60 208,65 12.519,00
JURIDICA COM CONTEUDO FINANCEIRO
07 SUBSTABELECIMENTO DE PROCURACAQ SERVICO | 30 43,90 1.317,00
08 ADIANTAMENTO, RETIFICA( SERVICO | 100 41,40 4.140,00

RATIFICACAO, BEM COMO A ALTERA
CONTRATUAL SEM CONTEUDO FINANCE

09 RECONHECIMENTO DE  FIRMA SERVICO | 720 10,71 7.711,20
ASSINATURA
10 RECONHECIMENTO PELA CONFECCA( SERVICO | 420 10,71 4.498,20
GUARDA DO CARTAO OU FICHA
ASSINATURA
11 ARQUIVAMENTO (POR FOLHA) SERVICO |6.000 | 12,42 74.520,00
12 ATA NOTARIAL, ALEM DE DILIGENCIA SERVICO | 80 16.692,80
FOR O CASO, E DOS ARQUIVAMENTOS - 208.66
DUAS FOLHAS ’
13 ATA NOTARIAL — POR FOLHA ACRESCID/ SERVICO | 80 10,22 817,60
14 USUCAPIAO PELO PROCESSAMENTO | SERVICO |30 2.974,34 89.230,20

CARTORIO, INCLUINDO O ARQUIVAMEN]
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CERTIDAO DE LIVROS: EM RESUMO,
RELATORIO CONFORME QUESI
CERTIDAO NEGATIVA OU DE PRATICA
ATO REGISTRAL.

SERVICO

120

60,98

7.317,60

16

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

SERVICO

30

121,93

3.657,90

17

CERTIDAO DE DOCUMENTOS ARQUIVA
ou DE DADOS ELETRONICAME
ENVIADOS PARA OU RECEBIDOS DE OUT
SERVICOS REGISTRAIS/ NOTARIAIS/ ORG
PUBLICOS.

SERVICO

50

60,98

3.049,00

18

PROCURACAO PARA FINS DE PREVIDENC
ASSISTENCIA SOCIAL
INDEPENDENTEMENTE DOS PODE
CONFERIDOS E DO NUMERO
OUTORGADOS

UND

40

33,39

1.335,60

Os “valores totais” de cada item foram retirados da portaria da corregedoria n® 8.258/CGJ/2024 (EM ANEXO)

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Apos a entrega dos Documentos de Formalizagdo de Demanda, a Secretaria Municipal de Planejamento iniciou um
estudo visando solugdes vidveis para a contratagcdo em questdo. Nesse processo, foram consideradas as modalidades

licitatorias o credenciamento.

ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Ap0s analise das estimativas de preco realizadas, verificou-se que o valor total € de R$ 234.605,44.

Os “valores totais” de cada item foram estimados utilizando a Portaria da Corregedoria n° 8.258/CGJ/2024 (EM

ANEXO)

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida havera necessidade de providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente
a celebracdo do contrato, tais como capacitagdo de servidores para fiscaliza¢do e gestdo contratual (art. 9°, inciso XI

da IN 58/2022).
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Cada Secretaria operard em estrita conformidade com os principios que regem a Administracéo Publica. Neste sentido,
0 atual Secretario da pasta assumird o papel de gestor do contrato e indicard um servidor publico municipal de sua
pasta para assumir o papel de Fiscal de Contrato, encarregando-se de zelar e observar as normas vigentes do contrato.
E crucial que, tanto o Gestor de Contrato quanto o Fiscal de Contrato, estejam plenamente cientes do contetido do
Decreto Municipal N° 09/2024, o qual aborda questdes pertinentes ao seu papel e responsabilidades nesta funcéo.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

N&o ha contracdes correlatas ou interdependentes

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Ndo ha impactos Ambientais nessa contratacdo

Fernanda Kelly da Silva Alberto
Secretaria Municipal de Planejamento

Responsavel pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar

Albanete Cau de Oliveira

Fiscal do Contrato

Fabiano Paulo Silva

Procurador Geral do Municipio

Maria Flavia Nunes Mesquita Araujo Costa

Fiscal do Contrato

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro - CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br



http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

Marcio Anténio Rodrigues

Secretaria Municipal de Obras

Jociley Vertelo de Assis

Fiscal de Contrato

Maria Aparecida Barbosa Ribeiro

Secretaria Municipal de Saude

Maria Lucinete de Miranda Barbosa

Fiscal de Contrato

Edno Ferreira Simoes

Secretaria Municipal de Agricultura Pecuéria e Desenvolvimento Social

Alyson Fernandes Nascimento Mota

Fiscal de Contrato
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Andressa Nunes Fonseca

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

Lineia Maria Costa

Fiscal de Contrato

Debora Regina da Cunha Rocha

Secretaria Municipal de Administragéo

Paula Generoso Lima

Fiscal de Contrato

Allyson Isaias Silva Simdes

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Gisélia Aparecida Mota Barbosa

Fiscal de Contrato

Jackson Wagner Nogueira dos Santos

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Luiz Gustavo de Oliveira Abreu
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Fiscal de Contrato

Antonio Marcos Camelo

Secretaria Municipal de Transporte

Luiz Mario da Silva Costa

Fiscal de Contrato

Mariana Tais de Carvalho

Secretaria Municipal Cultura e Turismo

Ladislau Coimbra de Oliveira

Fiscal de Contrato

Claudiane Gongalves de Pinho Santos

Secretaria Municipal de Educacéo

Carllyanna Pereira Pimenta

Fiscal de Contrato
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