PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

PROCESSO: 67/2024 DISPENSA N: 12/2024.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS EM NUVENS E
GESTAO DE CONTEUDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ALVORADA DE MINAS COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS EM FORMATO A4/OFICIO E
A3, A2, PARA ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS
DOCUMENTOS.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO R$ 59.340,00 (cinquenta e nove mil trezentos e
quarenta reais).

DATA DA SESSAOQ: 21/10/2024 AS 10:00 horas.

HORARIO DA ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: 21/10/2024 as 10:00 horas.

Av. José Madureira Horta, 190, Centro - 39140-000 - Alvorada de Minas/MG
CNPJ n°. 18.303.164/0001-53



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N°12/2024

Processo Administrativo n°® 67/2024

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG,
realizara Dispensa Fisica, com critério de julgamento menor valor unitario, na hipétese do art.
75, inciso 11, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n°
08/2024 e demais normas aplicaveis.

Data da sesséo: 21/10/2024.

Endereco Eletrénico: https://alvoradademinas.mg.gov.br/

Horério da abertura e anélise da proposta: 10:00 horas.

Critério de Julgamento: menor valor unitério.

CONTRATANTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG

CNPJ: 18.303.164/0001-53

Endereco: Av. José Madureira Horta, n° 190, Centro - ALVORADA DE MINAS/MG
Telefone: 031-3862-1209

E-mail: licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br e/ou licitacaoalvoradademinas@gmail.com

OBJETO DA CONTRATACAO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTACAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS EM NUVENS E GESTAO DE CONTEUDO DO ACERVO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS COM FORNECIMENTO DE
SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS EM FORMATO
A4/OFICIO E A3, A2, PARA ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 59.340,00 (cinquenta e nove mil trezentos e
quarenta reais).

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS:

18/10/2024 até as 16:00 horas.

DATA PARA ABERTURA DAS PROPOSTAS:

21/10/2024 as 10:00 horas

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS: SI

Av. José Madureira Horta, 190, Centro - 39140-000 - Alvorada de Minas/MG
CNPJ n°. 18.303.164/0001-53
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

O AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO podera ser obtido na integra na sede da
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG, situada na Av. José

Madureira Horta, n°. 190, Centro, ou através do site: https://alvoradademinas.mg.gov.br/

1. OBJETO DA CONTRATACAO

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENQIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS EM NUVENS E GESTAO DE
CONTEUDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
COM FORNECIMENTO DE SOFTWAR[E DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS EM FORMATO A4/OFICIO E A3, A2, PARA ARMAZENAMENTO,
INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS. Conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO e seus
anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera conforme Termo de Referéncia (Anexo | deste Aviso).

1.3. Havendo mais de um item faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de

seu interesse.

1.4. O critério de julgamento adotado serd 0 menor valor unitario, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus Anexos quanto as especificacbes do

objeto.

2. PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITACAO

2.1. A participacdo na presente dispensa, podera se dar por meio fisico, atraves de protocolo do
envelope contendo proposta comercial e documentacdo, diretamente sede da PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG, situada na Av. José Madureira Horta, n°.

190, Centro, ou envio através do e-mail: licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br

2.1.1. O ato que autoriza a contratacdo devera ser divulgado e mantido a disposicéo do publico
no Diéario Oficial do Municipio, nos termos do Art. 176, Paragrafo Unico, I, da Lei 14.133/2021.

2.2. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagdo ou proposta apresentada, nao
cabendo a Prefeitura Municipal, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do

protocolo da proposta.
2.3.  Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.3.1.1. que néo atendam as condicdes deste AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO e

seu(s) anexo(s);
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2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os

ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de

contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcgéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de escravo ou por contratacdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. Organizac6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e
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2.4.  Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.4.1. Emsendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.5.  Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa fisica ou da execucédo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.°
14.133, de 2021.

3. DA PROPOSTA INICIAL

A proposta comercial devera ser encaminhada para 0 e-mail
licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br ou protocolada na sede da Prefeitura de Alvorada de
Minas/MG até as 16:00h do dia 18/10/2024.

3.1. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do AVISO DE DISPENSA DE
LICITACAO, encaminhar, a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura

do procedimento.

3.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o

desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execucgéo do objeto;

3.3.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infra legais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3.2. Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer

outro pretexto.
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3.4.  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos

da empresa nos ultimos doze meses.

3.5.  Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

3.6. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de fornecer os produtos, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execucgdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.
3.7.  Junto a proposta comercial o fornecedor devera declarar que:

3.7.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.7.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no AVISO DE DISPENSA DE
LICITACAO e seus anexos;

3.7.3. que se responsabiliza pelas transac6es, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.7.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n®8.213/91.

3.7.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade

cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Leli

Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1°ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1.  Anpartir dadata e horario estabelecidos neste AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO,

a sessdo sera aberta, dando inicio a analise das propostas recebidas.

4.2.  N&o havera fase competitiva.
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4.3.  Apos analise das propostas, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratacao.

4.4.  No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo
definido para a contratagdo, podera haver a negociacéo de condi¢Ges mais vantajosas.

4.4.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado pela
Administracéo.

44.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do endereco eletronico indicado na proposta comercial, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a nhegociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

4.5.  Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

4.6. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacgéo,
sera solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de

documentos complementares, se necessarios.

4.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar de sua

apresentacao.

4.8.  Seradesclassificada a proposta vencedora que:

4.8.1. contiver vicios insanaveis;

4.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
4.8.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacéo;

4.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

4.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

4.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que poSSUi OU POSSUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos
que:

4.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou

unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e
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salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o aviso de dispensa ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

4.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e

convencdes coletivas de trabalho vigentes.

4.10. Sehouver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

4.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado Agente de
Contratacéo, desde que ndo haja majoracéo do preco.

4.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

4.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢fes na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel
esse regime.

4.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

4.13. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

4.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no site oficial a nova data
e horario para a sua continuidade.

4.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO.

5. HABILITACAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO IV -
DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado.

5.1.  Como condig&o prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
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condicBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uni&o

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C?2).

5.1.1. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as

san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

5.1.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no respectivo Relatdrio.

51111 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

51.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

5.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta
de condicdo de participacao.

5.2.  N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

5.3.  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.3.1.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de objetos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados, por pessoas

juridicas de direito publico ou privado para os quais o licitante ja tenha prestado o objeto
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desta licitacéo.

5.3.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

5.4.  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribuicdes.

5.5. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.6.  Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Dispensas de Licitacéo.

5.6.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de
habilitacdo

5.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Apo6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacéo, para assinar o0 Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho), sob pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das san¢des

previstas neste Aviso de Dispensa de Licitacao.

6.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 0rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a
sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da data de seu recebimento ou da

disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletronico.
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6.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor

adjudicado, implica o reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n® 14.133, de 2021;

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de Dispensa de

Licitacdo e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos

artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

6.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo
das condicOes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas

pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1.  Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
7.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
7.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;
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7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a dispensa ou a execuc¢do do contrato;
7.1.9. fraudar a dispensa fisica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto
as condicOes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de

analise das propostas.
7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracfes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Dispensa de Licitacdo, quando
n&o se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do fornecedor, por qualquer das infracbes dos subitens 7.1.1a 7.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Pablica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Dispensa de Licitacdo, quando ndo se justificar a

imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a imposic¢ao da penalidade

mais grave;

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipétese alguma, a

obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

7.4.  Todas as sangOes previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §7°).
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7.5.  Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

7.6. Seamulta aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

7.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez)dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput

e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de

licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
7.9. Naaplicacédo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):

7.10. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.11. as peculiaridades do caso concreto;

7.12. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

7.13. o0s danos que dela provierem para o Contratante;

7.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021;

7.15. As penalidades acima descritas poderdo ser aplicadas sem prejuizo de eventuais

implicacdes penais nos termos do que preveé o capitulo I1-B do Titulo XI do Codigo Penal;
8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracéo podera:
8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde

que atendidas as condicOes de habilitagdo exigidas.
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8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste

procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de

habilitacdo, conforme o caso.

8.2.  Asprovidéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver

0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Dispensa de Licitacdo, deverad ser atendido o prazo

indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

8.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacOes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela

Administracdo ou de sua desconexao.

8.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo

haja comunicacdo em contrario.

8.6.  Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o horéario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo

relativa ao procedimento.

8.7.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

8.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitagdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que né&o
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca

da contratacao.

8.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.
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8.10. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Aviso de Dispensa de Licitacdo e de

seus anexos ou demais pecas que compdem o0 processo, prevalecera as deste Aviso.

8.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sitio eletronico da Prefeitura Municipal de
Alvorada de Minas/MG.

8.12. Integram este Aviso de Dispensa de Licitacdo, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes

anexos:
8.12.1. ANEXO I — Termo de Referéncia

8.12.2. ANEXO Il —Tabela de valores de referéncia

8.12.3. ANEXO |1l — Modelo de proposta

8.12.4. ANEXO IV —Documentacéo exigida para habilitacéo;
8.12.5. ANEXOS V a VII — Declaracdes

8.12.6. ANEXO VIII — Minuta do contrato

Alvorada de Minas/MG 11 de outubro de 2024.

Gilmar Silva Mouréo
Agente de Contratacao

Valter Antonio Costa
Prefeito Municipal
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Anexo |
Dispensa n° 12/2024
Processo n® 67/2024

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO n° 12/2024

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO:
CLASSIFICACAO DO OBJETO DA AQUISICAO
PRESTACAO DE SERVICO NAO
X CONTINUADO
PRESTACAO DE SERVICO
CONTINUADO
COMPRAS (AQUISICAO)

DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. JUSTIFICATIVA:

A contratacdo dos servicos de digitalizacdo e gestdo documental é viavel e justificada pela
necessidade de modernizar e agilizar os processos administrativos da Prefeitura. A crescente
demanda por acesso rapido e seguro a documentos, especialmente em funcdo das exigéncias
dos 6rgaos de controle externo e das obrigagdes de transparéncia publica, torna essa contratacdo
essencial.

2. DO OBJETO:

2.1 O presente termo tem por objeto registro de preco CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS EM NUVENS E GESTAO DE CONTEUDO DO
ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS COM
FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS EM FORMATO A4/OFICIO E A3, A2, PARA ARMAZENAMENTO,
INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS.

3.DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1 os bens/servicos objeto da contratacdo pretendida possuem as seguintes especificacoes:
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Qtad. Unid. Descricao Preco estimado

Ite Unitario por péagina

01 | 200.000 | Pagina | Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servico de gerenciamento
eletronico de documentos em nuvens e
gestdo de conteudo do acervo da
Prefeitura Municipal de Alvorada de 0,2967
Minas com fornecimento de software de
gerenciamento eletrénico de documentos
em formato Ad/oficio e A3, A2, para
armazenamento, indexagédo, consulta e

exportagdo dos documentos

3.2 O custo global da contratacéo esté estimado em R$ 59.340,00 (cinquenta e nove mil trezentos
e quarenta reais).

3.3 O bem objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme Art. 6° Inc. XIII,
Lei n®14.133/2021, e justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

3.4 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo

3.5 O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31 de dezembro de 2024, contados do recebimento
da Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de
2021;

3.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacdo.

3.7 A contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei
n® 14.133/2021 em seu Art. 75, inciso Il e suas alteragcdes posteriores, e demais legislagdes
aplicaveis a este evento e nas condicOes e exigéncias descritas no Termo de Referéncia e nas

demais prescrigdes legais aplicaveis ao assunto.

4. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. Com o objetivo de aperfeicoar o desempenho de sua misséo institucional, A Prefeitura
Municipal de Alvorada de Minas, pretende dar agilidade aos processos e documentos que

tramitam internamente, reconhecendo seu devido atraso em relagéo aos avangos da governanca

Av. José Madureira Horta, 190, Centro - 39140-000 - Alvorada de Minas/MG
CNPJ n°. 18.303.164/0001-53



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

eletronica. A dificuldade e demora na localizagdo de documentos ou mesmo extravio e perdas
deles, tem como consequéncia alguns prejuizos como: perdas de prazo, perda de recurso, perda
de causa e 0 pagamento de multas. Espera-se com esta iniciativa, poder dar mais celeridade
aos seus atos e, consequentemente, uma resposta mais rapida as demandas de seus dos
municipes, das organizagGes com as quais se relaciona, e em Ultima analise da sociedade.

A utilizacdo de documentos digitais proporcionard, além da agilizacdo dos processos e aumento
de produtividade, uma maior seguranca e confiabilidade das informac6es, bem como economia
de gastos com espaco fisico e aquisicdo de papel e itens relativos ao manuseio e transporte de
papel. Acrescente-se a isso, 0 compromisso da Prefeitura com o meio-ambiente.

Com a digitalizagdo dos documentos, havera também um maior controle dos processos e
documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacdo de

informac@es para a sociedade.

5. ESPECIFICAC@ES TECNICAS DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO

5.1. Atender requisitos de seguranca de acesso por grupo hierarquico (0 usuario visualiza
somente o documento do grupo que pertence).

5.2. Permitir gerenciar usuarios: editar, retirar usuario e excluir grupo desde que nao esteja
nenhum usuario vinculado;

5.3. Incluir e excluir documentos cadastrados ao grupo em qualquer momento, sejam existentes
Ou NoVos;

5.4. Incluir e excluir permissfes ao grupo em qualquer momento;

5.5. Localizar usuario rapidamente através de subfiltros, ordenacdo de colunas por nome, setor,
empresa ou grupo;

5.6. Permitir editar, excluir definitivamente, inativar e trocar usuario de grupo em qualquer
momento;

5.7. Possuir Gestdo de Workflows e processos, onde vocé pode gerir todas as aprovagdes de
forma automaética, desde a entrada de um documento, alteracdo, edicdo, checkin e excluséo de
algum documento, coletando o historico para auditorias futuras.

5.8.  Ordenar as colunas de resultado por ordens alfabética, crescente e decrescente;

59. Possui a opgdo de subfiltro dentro dos resultados encontrados na pesquisa para
identificacdo mais rapida;

5.10. Possui um software de visualizacdo de PDF integrado;
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5.11. Possui a Auditoria nas ag0es realizadas para o documento;

5.12. Possui as opcdes de impressao e downloads diretos da tela de visualiza¢do do arquivo
PDF para usuarios autorizados;

5.13. Permite importar documentos em diversas extensées (DOC, DOCX, PDF, XSL, XLSX,
TXT, PPT, HTML, PNG, JPG, JPEG, BMP e GIF e outros);

5.14. Sistema de seguranca que indefira inser¢do de documento sem ao menos um indice de
pesquisa, evitando perda do documento dentro do sistema;

5.15. Definir-se o indice serd comum para outros documentos.

5.16. Possui sistema de seguranca para excluir indice desde que ndo haja nenhum documento
onde 0 mesmo esteja sendo utilizado;

5.17.  Permitir o compartilhamento dessas informacoes através de URL Publica;

5.18.  Possibilita a carga dos arquivos em lote ou individual,

5.19.  Permite a indexacdo de forma automatizada dos documentos através da captura de
campos pré-definidos;

5.20.  Possui recursos de gestdo de documentos como os de download, Compartilhamento
interno e externo, duplicacéo, exclusdo e checkout (do documento);

5.21.  Possuir recursos de gestdo com a op¢do de acompanhar toda movimentagdo do
documento apos sua indexacao.

5.22.  Possibilita o gerenciamento da guarda fisica do documento no arquivo fisico, com
identificacdo nas caixas e QRcode.

5.23.  Possibilitar o controle de quando um documento deve ser descartado/expurgado,
colocando no arquivo morto e gerando protocolos de descartes além dos recursos de tramitacao,
solicitacdo de documentos, expedicdo de documentos.

5.24.  Possuir Modulo de certificacdo Digital padrdo ICP-BRASIL, para assinatura de
documentos via Desktop e Smartfone sem a necessidade de instalagédo de setup e verificacao de
assinaturas validas

5.25.  Possuir controle de vencimento do documento com emisséo de avisos por e-mail;
5.26.  Possuir tecnologia de reconhecimento inteligente OCR (Reconhecimento Optico de
Caracteres) e IHR (Reconhecimento Inteligente de palavras escritas a méo).

5.27.  Permitir atraves de aplicativo mobile para disponibilizacdo das informacées.

5.28.  Solicitacdo de requisicdo de documentos via Whatsap direto no sistema de forma

automatizada.
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5.29.  Possibilidade de fazer Upload de documentos com autenticagcdo do documento com
certificado digital ICP-BRASIL.

5.30.  Possibilitar a adicdo de Metadados no documento, tornando-o Unico e rastreavel em
qualquer local que estiver armazenado;

5.31.  Possibilitar a Visualizacdo de Metadados do Documentos;

5.32.  Possuir Antivirus Integrado a aplicagéo;

5.33.  Possuir Criptografia e Descriptografia de documentos;

5.34.  Possibilidade criar documento a partir de um formulario;

5.35.  Possibilitar adicionar pagina e retirar pagina de um documento;

5.36.  Possuir CRM Integrado para gestdo e controle de Workflow de Tarefas, permitindo a
automacdo de tarefas complexas, controle com quadros de horarios de trabalho, cronémetro de
tempo, notificacdes diversas, distribuicdo de tarefas em equipes ou individuais, graficos e
relatorios;

5.37.  Possuir CRM Integrado para gestdo e controle de Projetos/Processos administrativos,
com controle de Tarefas, Marcos, Custos, Quadros de horarios, Equipe colaborativa, graficos e
relatorios;

5.38.  Possuir CRM Integrado para gestdo e controle de Equipes/Grupos de trabalhos.

5.39. Possuir CRM Integrado com BPM para construgdo, gestdo e controle de
Processos/Projeto, com estrutura de construcdo grafica de todo processo gerencial (BPMN);
5.40. Possuir CRM Integrado com OKR para gestdo e controle de Atividades. Metas e
Riscos, com estrutura de construcdo grafica de planejamento de Projetos/Processo.

5.41.  Possuir reconhecimento, classificagéo e indexacdo de documentos via I.A (Inteligéncia
artificial).

5.42. Opcdes de treinamento para reconhecimento de padrdes de documentos na I.A
(inteligéncia artificial).

5.43.  Possuir Mddulo de Notificacdo com disparos de notificagdes em Massa para uma Lista
de Contatos;

5.44. No Modulo de Notificagdo ter opcdo de Gerar Documento de Notificacdo que
comprove Recebimento e Leitura;

5.45.  Autenticacdo de Usuario via OAuth 2.0 (autenticacdo dois Fatores) compativel com
Google Authenticate;

5.46.  API Rest para Integragéo;

5.47.  Conexdo com Google Drive;

Av. José Madureira Horta, 190, Centro - 39140-000 - Alvorada de Minas/MG
CNPJ n°. 18.303.164/0001-53



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

5.48.  Possuir opgédo de Captura dos Documentos direto do Scanner para o Software, com
reconhecimento automatico do Scanner;

5.49.  Possuir Busca Avancada de Documentos pelo Conteddo do Documento;

5.50.  Permitir Versionamento da Imagem do Documento;

5.51.  Permitir Add Anexar Documentos a um Documento do Grid

5.52.  Contagem Automatica de Paginas

5.53.  Opcéo de Gerar Documentos a partir de Templates no Mdédulo Workflow

5.54.  Gestdo de Logs de Acessos e Requisicoes

5.55.  Possuir Dashboard de Analise do Servidor (Processamento, Armazenamento e Uso de
Memoria)

5.56.  Opcdo de Escolha de Layout Dark (para pessoas com sensibilidade a Luminosidade de
Tela)

6. DESCRICAO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO

6.1. Os documentos serdo entregues a contratada, em lotes acondicionados em caixas- arquivo,
acompanhados de respectivos documentos interno denominado de “Remessa de Documentos”.
No ato da coleta e recebimento das caixas, a CONTRATADA devera conferir as informacdes
constantes; sendo que, ap6s o recebimento, os processos ficam unicamente por sua inteira
responsabilidade;

6.2. A preparacdo dos documentos para a digitalizacdo consistira na formacdo de lotes de
documentos que serd feito pela contratante. A contratada devera retirar todos os elementos
metalicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.), de modo a permitir a digitalizacdo de
alta performance. O critério de ordenamento dos documentos devera ser observado quando da
entrega dos documentos, verificando sempre, na preparacdo dos documentos,
consequentemente, antes do inicio de cada digitalizacdo, a numeragdo de cada processo, a fim
de conferir a inteireza do mesmo;

6.3. O servico de digitalizacdo devera ser executado pela médo-de-obra e equipamentos da
contratada, em local adequado.

6.4. O transporte do acervo ¢ de responsabilidade da CONTRATADA, sendo, no entanto, que
todo 0 manejo e movimentacdo dos documentos no local da execucdo séo de responsabilidade
da CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam seguranca e
integridade fisica aos documentos.

6.5. Ap0s a digitalizacdo dos lotes, os documentos originais deverdo retornar para o endereco
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da CONTRATANTE.

6.6. As imagens geradas deverdo ser nomeadas individualmente contendo tipo de documentos,
0 numero, ano e armazenamento pelo prazo contratual em software especifico fornecido pela
contratada;

6.7. A Contratada deverd integrar os recursos de controle do sistema préprio, que sera
disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de
digitalizacéo, de modo que, no sistema proprio, constem dados identificando que o documento
foi digitalizado. O processo de digitalizacdo dos documentos devera resultar na captura das
imagens dos documentos para efeito de disponibilizacdo e preservacdo. As imagens
digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve
alguma falha durante o processamento.

6.8. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser digitalizadas novamente,
sem prejuizo para a CONTRATANTE. Posteriormente, as imagens deverdo ser Certificadas
Digitalmente. O arquivo resultante devera ser indexado, em servidores nas nuvens e 0S acessos
disponibilizados a CONTRATANTE.

6.9. A definicdo de qualidade de imagem, bem como o formato de compressao, seguira 0s
padrdes definidos pela Contratante. O servi¢co de conferéncia da existéncia das informacdes
necessarias a indexacao e a corre¢do caso necessario serdo de responsabilidade da Contratada,
que obrigatoriamente disponibilizara um coordenador para 0 processo;

6.10. Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverdo ser
observados:

6.10.1. Resolu¢do minima de 300 DPI

6.10.2. Preto e Branco

6.10.3. Formato em PDF ou TIFF

6.10.4. Compreenséo G4 ou superior

6.10.5. Digitalizacdo nos tamanhos A2, A3, A4 e A5

7. DA GUARDA E DESTRUICAO

7.1.1. O local de armazenamento dos documentos devera atender no minimo as condicdes
das técnicas arquivisticas de acordo com as legislacdes pertinentes e demais condigdes descritas
neste Termo de Referéncia,

7.1.2.  As instalacOes para os arquivos deverdo ser em local adequado que assegure a

preservacdo dos documentos.
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7.1.3. O ambiente devera estar livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condigdo que
prejudique a integridade e conservacdo dos documentos armazenados.

7.1.4. O local deve ser limpo, higiénico e organizado de modo gque possa proporcionar toda
seguranga necessaria para preservacdo dos documentos.

7.1.5. Deve conter area exclusiva para tratamento e guarda de documentos.

7.1.6. Controle de acesso ao prédio e ao local de armazenamento dos arquivos, no minimo,
a fim de garantir que somente pessoas autorizadas tenham acesso.

7.1.7.  Ordenacéo dos tipos documentais em sequéncia logica.

7.1.8.  As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da CONTRATADA.
7.1.9. Para utilizacdo exclusiva da CONTRATANTE e identificacdo das caixas devera ser
feita pelo nimero de sua etiqueta e/ou cddigo de barras e/ou OCR.

7.1.10.  Ascaixas padrdo deverao ser acondicionais em suportes adequados armazenagem em
estruturas especiais de arquivo (estantes ou similar).

7.1.11.  Possuir equipamentos adequados para descarte seguro de informacéo, tais como,
picotadora ou fragmentadora de papel para atender as demandas da CONTRATANTE.

7.1.12. Elaboracéao da Listagem de Eliminacdo de Documentos.

7.1.13.  Expurgo de documentos, sendo realizado de acordo com a aprovacdo da Comissao
de Avaliacdo de Documentos da CONTRATANTE.

7.1.14.  Destinacdo final do residuo gerado do Expurgo de documentos.

7.2. Os processos fisicos serdo devolvidos por meio de listagem manual disponibilizada no ato
da entrega, contendo nimero do processo e a quantidade de volumes, que devera ser datada e
assinada pelo responsavel pelo recebimento.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO.

8.1. O principal objetivo da contratagdo dos servigos & melhorar 0 acesso ao vasto acervo
documental armazenado no Arquivo Central dos Municipios, com foco especial em dossiés
funcionais, processos licitatorios e prestacdes de contas publicas, que sdo frequentemente
consultados. Esses servicos sdo essenciais para atender ndo apenas o publico interno da
Prefeitura, mas também para responder de maneira eficiente as demandas dos oOrgaos de
controle externo e fiscalizacdo, como os Tribunais de Contas e o Ministério Publico.

Além disso, a contratacdo se alinha com as metas do governo eletrénico, que visa utilizar meios

eletrénicos para tornar a administracdo publica mais acessivel ao cidaddo. Com essa iniciativa,
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esperamos que a tecnologia fornecida possibilite uma organizagéo e controle eficientes dos
documentos, tanto em formato eletrénico quanto em papel.

Essa solucdo visa equipar a administracdo publica com ferramentas tecnoldgicas avancadas
que garantam a gestdo segura e organizada dos documentos gerados pela Municipalidade.
Espera-se, assim, a reducdo de extravios, maior seguranc¢a na guarda e armazenamento dos
documentos, celeridade na obtencdo de informacgdes e um controle padronizado, tudo em

consonancia com as melhores praticas de gestdo documental.

9. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. A contratada devera manter durante a contratacdo todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo que forem exigidas.

9.2. Comprovacdo de experiéncia anterior do objeto desde termo de referéncia,
evidenciando a capacidade de lidar com desafios especificos do setor municipal.

9.3.  Apresentacdo de curriculos profissional destacando suas competéncias e formacéo
académica relacionada ao objeto deste termo de referéncia.

9.4.  Compromisso com principios éticos, transparéncia e conformidade com as normas de
integridade e governanca, resguardando a conduta ética nas interacdes com a Administracao
Municipal.

10. DA FORMA DE CONTRATACAO

10.1. A contratacdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na
Lei n° 14.133/2021 de 01/04/2021 em seu Art. 75, inciso Il e suas alteracdes posteriores, e
demais legislacdes aplicaveis a este evento e nas condicdes e exigéncias descritas no Termo de
Referéncia e nas demais prescri¢fes legais aplicaveis ao assunto.

10.2. Da documentacgdo necessaria

10.2.1. Para fornecimento dos servicos pretendidos, 0s eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°
14.133/2021:

10.2.1.1. Certidao de Débitos Relativos aos Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido;

10.2.1.2. Certidao Regularidade do FGTS - CRF;

10.2.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;
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10.2.1.4. Certid&o Negativa da Situacdo Fiscal Estadual,

10.2.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

10.2.1.6. Outros que sejam necessarios para a realizacdo do certame.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na
PORTARIA MUNICIPAL a ser feita com a formalizacdo do contrato, que “Regulamenta
dispositivos da Lei Federal n® 14.133/2021 no ambito do Municipio de Alvorada de
Minas/MG”.

12. DAS OBRIGAC@ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.1. Prestar o servico de acordo com as condicdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

12.2. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Municipio de Alvorada de Minas/MG.

12.3. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacdes.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Acompanhar, controlar e fiscalizar o andamento dos servicos através do servidor
designado;

13.2. Assegurar a empresa o recebimento do crédito decorrente do adimplemento de suas
obrigacdes;

13.3.  Comunicar, com antecedéncia razoavel, qualquer alteragdo que eventualmente podera
advir durante a execuc¢édo do contrato;

13.4. Receber o objeto em conformidade com o especificado no Termo de Referéncia;

13.5. Intervir na execucdo do Contrato, caso seja necessario, a fim de assegurar o seu fiel
cumprimento e a regularidade dos servigos prestados e das normas pertinentes;

13.6. Ordenar as corre¢des, reparos, alteracdes ou substituicdes que se fizerem necessarias;
13.7. A auséncia de previsdo expressa neste item ndo exclui outras que estejam dispostas no
bojo do Termo de Referéncia, edital e contrato, bem como na legislacao vigente.

14. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto do futuro contrato serdo exercidos por meio de
servidor designado pela Prefeitura mediante Portaria, ao qual compete acompanhar, fiscalizar,
conferir e avaliar a execucao do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer davidas e

pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas,
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falhas, problemas ou defeitos observados, e o qual de tudo dara ciéncia ao contratado, conforme
determina o art. 117, da Lei n® 14.133/2021.

Cabera ao servidor designado atestar e encaminhar a Nota Fiscal, a ser entregue pela empresa,
para efeito de pagamento do mesmo.

O servidor deverd zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

A atividade de fiscalizacdo ndo resultard, tampouco, e em nenhuma hipbtese, em

corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, prepostos e/ou assistentes.

15. CRITERIOS DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado pelo Municipio, na ordem cronolégica, em até o décimo dia
do més subsequente a emissdo da Nota Fiscal, mediante recebimento parcial do objeto, cujo
pagamento serd efetuado através de crédito em conta corrente em banco, nimero e agéncia
indicados, diretamente ao fornecedor.

15.2. O recebimento definitivo implica na entrega total dos itens pela empresa, em todos 0s
locais e resolucdo de todas as pendéncias.

15.2.1. NOTA FISCAL

Apbs a entrega dos servicos realizados, a empresa devera apresentar Nota Fiscal Eletronica —
NF-e, a qual devera constar as indicacdes nas observacoes referentes ao empenho e Secretaria
gestora. Caso a mesma for apresentada com erro sera devolvida a empresa para retificacdo e
reapresentacao.

As empresas ndo optantes pelo sistema de tributacdo “Simples Nacional” deverdo informar na

nota fiscal a aliquota de Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF).

16. SUBCONTRATACAO
N&o serd admitida a subcontratacdo total ou parcial de outra empresa para a execucao do objeto

deste contrato.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO
O futuro contrato terd sua vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano, tendo como termo
inicial do contrato a sua assinatura. Este poderd ser prorrogado por igual periodo caso a

administracdo julgue vantajoso.
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18. SANQOES ADMINISTRATIVAS

O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes,
garantida a prévia defesa, ficard a Contratada sujeita as san¢des previstas na Lei 14.133/21.
19. DO REEQUILIBRIO FINANCEIRO

Para fazer jus ao reequilibrio econémico ou reajuste de precgos, ficara a Contratada sujeita as
regras e orientacOes da Lei 14.133/21.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas e custos, como transporte,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto
da licitacdo.

20.2. Naquilo que for omisso o presente Termo de Referéncia, reger-se-a pelo Decreto
Municipal n° 04/2023, que “Regulamenta dispositivos da Lei Federal n® 14.133/2021 no ambito
do Municipio de Alvorada de Minas/MG”, pela Lei n°® 14.133/2021 e outras normas legais em
vigor que se apliquem.

21. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 59.340,00 (cinquenta e nove mil

trezentos e quarenta reais).

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n. °© 06/2023, que “Regulamenta dispositivos
da Lei Federal n® 14.133/2021 no ambito do Municipio de Alvorada de Minas/MG”.

O valor obtido é proveniente de pesquisa de mercado, e o valor final foi obtido com base menor

valor dos orgamentos recebidos.
22. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd das seguintes

dotacdes orcamentarias:

Ficha |Cod. Orgamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
Manutengdo Coord. Secretaria de Recursos Nao Vinculados de
176 |6.1.1.4.122.2 2032.33903900 Fazenda e Economia Impostos

Alvorada de Minas/MG, 04 de outubro de 2024.

Elaborado por: Angela Aparecida Mota
Matricula: 2730
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APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade € subsidiar a contratacdo de todas
as informacgdes necessarias ao fornecimento, estando presentes 0s elementos necessarios a
identificacdo do objeto e todos os critérios para contratagdo de forma clara e concisa, além de

cumprir com o determinado na legislacéo.

Alvorada de Minas/MG, 04 de outubro de 2024.

Juliana de Matos Silva

Secretéria de Planejamento
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ANEXO II

TABELA DE VALORES DE REFERENCIA

PROPOSTAS APRESENTADAS

VALORES ENCONTRADOS (total de 03 propostas coletadas)

EMPRESA 01: R$60.000,00

EMPRESA 02: R$60.000,00

EMPRESA 03: R$58.000,00

OBS: Somatdrio das propostas apresentadas R$ 178.000,00, sendo um total de 03 propostas.
Logo temos, R$178.000,00/03=R$ 59.340,00
Valor médio obtido: R$ 59.340,00
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Dispensa n° 12/2024
Processo n® 67/2024

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO n° 12/2024

ANEXO Il
PROPOSTA
N° | Quantidade | Unid. Especificacdo Marca Preco Preco
Unitéario Total
Valores expressos em Reais — R$ Total Geral

EMPRESA PROPONENTE:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS

RESPONSAVEL PELA EMPRESA PROPONENTE
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Dispensa n° 12/2024
Processo n® 67/2024

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO n° 12/2024

ANEXO IV
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor séo aquelas discriminadas nos

itens a seguir:

1. Habilitacao Juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2.  Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3.  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede;

1.4.  inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5.  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em

funcionamento no Pais;

1.7.  No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n°5.764, de 1971.
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1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidacao respectiva.

2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

2.1.  Provade inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual.

2.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Publica Federal, Estadual (ou distrital) e

Municipal da sede da licitante.

2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
2.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

3. Habilitacdo Econdmico-Financeira:

3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

3.1.1. Na hipdtese em que a certiddo para recuperacdo judicial ou extrajudicial for positiva,
deve o licitante apresentar comprovante da homologacdo/deferimento, pelo juizo

competente, do plano de recuperagao em vigor.

3.1.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis

pelo balanco de abertura.

3.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em traducéo livre.

3.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e

apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou

de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou

embaixadas.
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3.3. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos

valores de cada consorciado.

3.3.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-
financeira, haverd um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em relacéo

ao valor exigido para os licitantes individuais.

3.4. No caso de necessidade de prova de autenticidade de copia de documento publico ou
particular podera ser feita diretamente na sede da Prefeitura Municipal, por Agente de
Contratacdo ou membro de sua Equipe de Apoio, nomeados por Portaria, mediante
apresentacdo do original ou coOpia autenticada em cartério ou por declaragdo em
conformidade com o art. 12, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4. Habilitacdo Técnica:

4.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacao dos servicos em caracteristicas, compativeis com
0 objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publicoou privado.

4.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de suaatividade
econdmica principal ou secundéria especificadas no contratosocial vigente;

4.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo,endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s
Servigos.
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Dispensa n° 12/2024
Processo n® 67/2024

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ne 12/2024

ANEXO V
DECLARACOES

, inscrito no CNPJ sob o n.°

, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a)

, portador (a) da
Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° ,

DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei:

. Atender aos requisitos de habilitacao e que sdo veridicas todas as informacdes prestadas,
na forma da lei;

. Que inexistem fatos impeditivos para a minha habilitacdo no certame e que estou ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

. Que estou ciente e concordo com as condicBes contidas neste AVISO DE DISPENSA
DE LICITACAO e seus anexos;
. Que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91 e em outras normas
especificas (se for o caso).

. Que ndo emprego menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprego menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢&o;

. Que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, sob pena de desclassificacao;

. Que nos valores propostos estdo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execucgéo do objeto;
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. Que os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, sdo de
minha exclusiva responsabilidade, ndo sendo permitido pleitear qualquer alteracédo, sob alegacéo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

. Que em caso de divergéncias, omissdes ou eventuais erros de transcrigdes entre as
informac0des apresentadas nas declaragcdes e/ou propostas, e as constantes no Termo de Referéncia
e no AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO, para todos os fins prevalece o estipulado por este
ultimo, ao qual declaro plena ciéncia e tacita concordancia com todas as condicdes nele

estabelecidas.

Local Data

Representante Legal
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Dispensa n° 12/2024
Processo n® 67/2024

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ne 12/2024

ANEXO VI

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO

inscrito no CNPJ sob o n.° , por intermédio de seu
representante legal 0 @) Sr. @)

, portador (a) da
Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° :

DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei:

o Cumprir os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.;

e Ter ciéncia de que a obtencdo de beneficios da Lei Complementar 123, de 2006, fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte e que nas contratagdes com prazo de
vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do contrato na aplicacdo
dos limites previstos nos 8§88 1° e 2°do art. 4 da Lei 14133/2021,

Local Data

Representante Legal
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ne 12/2024

ANEXO VI
DECLARACAO
inscrito no CNPJ sob o n.° , por intermédio de seu
representante legal 0 @ Sr. @)
, portador (a) da
Carteira de ldentidade n.° e do CPF n.° ,

DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei:

« Como licitante organizado em cooperativa que cumpro os requisitos estabelecidos no

artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Local Data

Representante Legal
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ANEXO VIII

MINUTA DE CONTRATO N.°.../2024
Dispensa n° 12/2024
Processo n® 67/2024

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG, com
sede na Av. Jose Madureira Hortas, N° 190, Centro, inscrito no CNPJ sob o n° 18.303.164/0001-
53, representado neste ato por seu Prefeito Municipal Sr. Valter Antonio Costa, inscrito no CPF
sob 0 n° *** *** 176-91 denominado CONTRATANTE

CONTRATADA: ...,comsedenarua....., n°....., bairro ...... , hacidade de .......... ,CEPn°......,
inscritano CNPJsobon°......... , heste ato representada pelo Sr. ....... , portador do CPF n° ........
e Cédula de Identidade n° ......

CONTRATO: Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado o presente termo de
contrato, regido pela Lei Federal n. © 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagdes
aplicaveis, nos termos das seguintes clausulas e condi¢des.

OBSERVACAO:

a) caso o licitante vencedor tenha apresentado declaracdo de estar enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual para poder
usufruir das prerrogativas concedidas pela Lei Federal 123/2006, como condi¢do para
assinatura do contrato, devera apresentar a Certidao expedida pela Junta Comercial de
seu domicilio, comprobatoria de seu enquadramento.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1— CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO
DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS EM NUVENS E GESTAO DE
CONTEUDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS EM FORMATO A4/OFICIO E A3, A2, PARA ARMAZENAMENTO,
INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, conforme descrigio
constante no Termo de Referéncia (Anexo 1) do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO e
Anexo | deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1 — A vigéncia deste contrato sera de ../../[.... a ../../[.... Podendo ser prorrogado, conforme
previsto na Lei n® 14.133/2021, mediante a celebragéo de termo aditivo.

2.2 — A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 — Fica estimado o valor global do presente contrato em R$ ... (...), seguindo-se os valores
unitarios do Anexo I.

3.2 —No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
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necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera efetuado pelo Municipio, na ordem cronoldgica, em até o décimo dia do
més subsequente a emissdo da Nota Fiscal, mediante recebimento parcial do objeto, cujo
pagamento serd efetuado através de crédito em conta corrente em banco, nimero e agéncia
indicados, diretamente ao fornecedor.

4.2 — Para a execucdo do pagamento de que trata o item anterior a CONTRATADA devera
fazer constar na nota fiscal correspondente, emitida sem rasura e em letra bem legivel o nome
do MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS/MG, inscrita no CNPJ sob n. °
18.303.164/0001-53.

4.3 A(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s) devera(do) ser entregue(s) pela CONTRATADA
diretamente na sede da PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG,
para o gestor ou fiscal do contrato, que somente atestara (8o0) a(s) entrega(s)do(s)objeto(s)e
liberara(do) a(s)referida(s) nota(s) fiscal(is) para pagamento quando cumpridas pela
CONTRATADA todas as condi¢des pactuadas.

4.4 Havendo erro na(s)nota(s) fiscal(is) ou circunstancia(s) que impeca(m) a liquidacdo da
despesa, aquela(s)sera(do) devolvida(s)a CONTRATADA pelo Municipio De Alvorada de
Minas/MG, o(s) pagamento(s) ficara(do) pendente(s) até que aquele providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipoOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizacdo da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o
Municipio De Alvorada de Minas/MG.

4.5 — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por parte do Municipio De Alvorada de
Minas/MG, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para tanto,
fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pela Administracdo Publica
Municipal, entre a data em que o pagamento é devido e a data do efetivo pagamento, sera de
6% (seis por cento) ao ano, calculada pro-rata die.

CLAUSULA QUINTA- DO REAJUSTE DE PRECOS, REPACTUACAO E
REEQUILIBRIO

5.1 — Os valores poderdo ser reajustados, decorridos 12 (doze) meses da data do orgamento
estimado, quando a CONTRATADA podera, através de requerimento especifico, antes da
assinatura do Termo Aditivo de prorrogacdo de vigéncia, solicitar a correcdo das bases
contratuais.

5.1.1 — O pedido de reajuste sera recebido e analisado pela Administracdo que, em sendo
acolhido, autorizara a corre¢do pelo indice IPCA.

5.2 — A repactuagéo, quando cabivel, conforme conceitua o art. 6, LIX da Lei n° 14.133/2021
devera ser precedida de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de demonstracdo
analitica da variacdo dos custos, por meio de apresentacao da planilha de custos e formacdo de
precos, ou do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacao.
5.3 — O reequilibrio de preco somente serd concedido quanto comprovado o desequilibrio
econdmico-financeiro nas situacdes de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis — observando
que reajuste no preco dos insumos, folha de pagamento e demais despesas dentro dos indices
padrdes (inflacdo, previsdo em convencdo) ndo serdo considerados para concessdo de
reequilibrio.

5.3.1 — No pedido de reequilibrio ndo serdo considerados como comprovantes de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis documentos tais como folha de
pagamento e demais despesas dentro dos indices padrdes (inflacdo, previsdo em convencao).
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CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 — Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da (s) seguinte (s)
dotacdo (Bes) orcamentaria (S):

Ficha |Cdd. Orgamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
Manutengdo Coord. Secretaria de Recurgos Mo Vinculados de
176 |6.1.1.4.122.2.2032.33903900 Fazenda e Economia mpasing

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO

7.1 — O municipio Alvorada de Minas/MG, o Fiscal do Contrato serd informado na assinatura
do presente contrato, e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério,
cuja copia serd encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢do das
irregularidades apontadas.

7.2 — As exigéncias E a atuacdo da fiscalizacdo pelo municipio Alvorada de Minas/MG, em
nada restringem a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que
concerne a execucao do objeto deste contrato.

7.3 — Fica designada como gestor do respectivo contrato a Secretario Municipal de Fazenda,
Economia e governo Warley Luciano Costa Gomes.

CLAUSULA OITAVA - DA ENTREGA DO OBJETO

8.1 - Obedecer as especificacdes constantes neste Termo;

8.2- Responsabilizar-se pela execucdo dos servigos, ressaltando que todas as despesas de
transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas obrigacdes serdo de responsabilidade
da contratada;

8.3 - Realizar a execucdo os servicos dentro do prazo estipulado pela secretaria solicitante;

8.4 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros na
execucdo dos servigos.

8.5 - Manter com a Contratante relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados 0s
entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser de imediato, confirmados por
escrito;

8.6 - Arcar com todos os Onus e encargos decorrentes da execucdo do objeto do contrato,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os
previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas, custos de deslocamento necessarios ao
fornecimento dos bens objeto deste Termo.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1 — O CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado nas clausulas do
presente instrumento ap0s a apresentagdo, aceitacdo e atesto do (s) responsavel (eis) pela
conferéncia do objeto e emissdo de nota fiscal por parte da CONTRATADA e desde que
cumpridas as demais exigéncias e formalidades previstas em lei e neste contrato.

9.2—- O CONTRATANTE obriga-se a exigir o cumprimento de todas as obriga¢6es assumidas
pela CONTRATADA, de acordo com este Contrato e seus anexos.

9.3 — O CONTRATANTE obriga-se a receber o objeto no prazo, condi¢cdes e em estrita
conformidade com o Termo de Referéncia (Anexo 1) do AVISO DE DISPENSA DE
LICITACAO.

9.4 — O CONTRATANTE obriga-se a notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios,
defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.5 — O CONTRATANTE obriga-se a acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o
cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.
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9.6 — O CONTRATANTE obriga-se a aplicar a CONTRATADA as san¢des previstas na lei
e neste Contrato.

9.7—- 0O CONTRATANTE obriga-se a explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacoes
e reclamac0es relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

9.8 - O CONTRATANTE obriga-se a, concluida a instru¢do do requerimento, decidir dentro
do prazo de 30(trinta) dias sobre todas as solicitacBes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

9.9 — O CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
funcionarios, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 - A CONTRATADA obriga-se a cumprir o objeto do presente contrato ao
CONTRATANTE, conforme especificagdes do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO, em
consonancia com a proposta de precos apresentada pela CONTRATADA, de acordo com o
estipulado neste instrumento, e em estrita conformidade com as disposi¢cées do Termo de
Referéncia (Anexo 1) do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO.

10.2 — A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagao.

10.3 — A CONTRATADA responsabiliza-se pelo cumprimento de todas as despesas
necessarias ao fiel cumprimento do presente contrato, inclusive encargos trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo poderé onerar o
objeto do Contrato.

10.4 — A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.5 - A CONTRATADA obriga-se a comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da entrega
do objeto contratual.

10.6 — A CONTRATADA obriga-se a guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em
decorréncia do cumprimento do Contrato.

10.7 — A CONTRATADA obriga-se a arcar com 0 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no Art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133/21.
10.8 — A CONTRATADA obriga-se a cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

109 — A CONTRATADA obriga-se a submeter previamente, por escrito, ao
CONTRATANTE, para andlise e aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que
fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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10.10— A CONTRATADA obriga-se a ndo permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor
de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

10.11 — A CONTRATADA obriga-se a arcar com todas as despesas com transporte, impostos,
sobretudo taxas, ou quaisquer outros acréscimos legais que correrdo por conta exclusiva da
CONTRATADA.

10.12 - A CONTRATADA obriga-se a emitir Nota Fiscal a cada entrega, constando os dados
bancérios da empresa, que devera ser encaminhada ao municipio de Alvorada de Minas/MG
10.13- A CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as condic@es e prazos fixados no AVISO
DE DISPENSA DE LICITACAO ou outros que venham a ser fixados ao municipio de Alvorada
de Minas/MG, assim como favorecer e garantir a qualidade do objeto.

10.14 — A CONTRATADA obriga-se a dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos
acerca da execucdo do objeto, durante toda a sua vigéncia.

10.15— A CONTRATADA obriga-se a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacéo
do objeto.

10.16 — A CONTRATADA obriga-se a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a
legislacdo patria vigente, especialmente a indicada no AVISO DE DISPENSA DE
LICITACAO, e suas clausulas, preservando ao municipio de Alvorada de Minas/MG de
qgualquer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ALTERACOES

11.1 — Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n®14.133, de 2021.

11.3 — Registros que nédo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do Art. 136 da Lei n° 14.133 de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E
SANCOES

12.1 — Comete infracdo administrativa o prestador que cometer quaisquer das infracfes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:

12.1.1 — dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2 — dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3 — dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4 — deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

12.1.5 — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6 — ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7 — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8 — apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

12.1.9 — fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
12.1.10 — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.11 — Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
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fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

12.1.12 — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame.

12.1.13 — praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013.

12.2 — O prestador que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Contrato, quando néo se justificar a imposi¢éo
de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracGes dos subitens 12.1.1 a 12.1.13;

c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 12.1.2 a 12.1.4 e subitens 12.1.6 a 12.1.7 deste Contrato, quando néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a
12.1.12, bem como nos demais casos que justifiqguem a imposicdo da penalidade mais grave;
12.3 — A aplicagdo das sancOes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE, conforme previsto no artigo 156, §
9° da Lei n® 14.133/2021.

12.4 — Todas as sancGes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa,
conforme dispde o artigo 156, § 7° da Lei n°® 14.133/21.

12.5 — Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme
previsto no artigo 156, § 8° da Lei n°® 14.133/2021, se for o caso.

12.6 — A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do artigo 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.7 — Na aplicacdo das sancGes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para0c CONTRATANTE;

e) As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declarag¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do artigo 163 da Lei n°® 14.133/2021.

12.8 — A aplicagdao das penalidades acima descritas poderdo ser aplicadas sem prejuizo de
eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo
Penal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, se ndo for prorrogado.
13.1.1 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidadeou quando entender
que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.1.2 A extingdo nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.
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13.1.3 Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢do contratual ocorrera apds 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

13.1.4 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejaré a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.4.1 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera serformalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.2 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.2.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.2.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.3 IndenizacBes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO
14.1 — Nao sera admitida a subcontratacio do objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - GARANTIA DE EXECUCAO
15.1 — Nao haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1 — Quaisquer controvérsias e omissdes deste contrato serdo regidas pela Lei Federal n.°
14.133 e subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Codigo
de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO
17.1 — Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos
e condigdes previstas na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

18.1 As partes deverdo cumprir a Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quantoa todos
o0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

CLAUSUA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 — Fica eleito o foro da comarca de Serro/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para solucionar quaisquer questbes oriundas deste contrato. E, por
estarem assim justos e contratados, assinam o presente documento em 2 (duas) vias, na presenca
de duas testemunhas abaixo assinadas, que a tudo presenciaram.

ALVORADA DE MINAS/MG, ... de .......... de 2024.
Representante legal
CONTRATADA

XXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE
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Gestor do Contrato:

Fiscal de Contrato:

Testemunhas:
1)

CPF:
2)

CPF:

Av. José Madureira Horta, 190, Centro - 39140-000 - Alvorada de Minas/MG
CNPJ n°. 18.303.164/0001-53



