PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE
PROCEDIMENTO AUXILIAR DE LICITACAO

O Municipio de Alvorada de Minas/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno,
com sede Administrativa na Av. José Madureira Horta, n° 190 — Centro, Alvorada
de Minas/MG, inscrito no CNPJ sob o n° 18.303.164/0001-53, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Valter Antdnio Costa, por intermédio da sua
Comissdo de Contratacdo, devidamente constituida através da Portaria n°
069/2024 de 05 de janeiro de 2024, torna publico que realizar4 procedimento
auxiliar de licitacdo, cujo objeto € o CREDENCIAMENTO DE SERVICOS
CARTORIAIS PRESTADOS PARA ADMINISTRACAO PUBLICA VISANDO
GARANTIR AOS SETORES ADMINISTRATIVOS SEGURANCA JUDICIAL E
AUTENTICIDADE DOCUMENTAL, conforme solicitacdo da Secretaria Municipal
de Planejamento, nos termos da Constituicio Federal de 1988, da Lei n°
14.133/2021, Decreto Municipal n° 04/2024 e demais normas pertinentes.

Valter Antdonio Costa
Prefeito Municipal

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro — CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO N° 008/2024
CREDENCIAMENTO N° 001/2024
INEXIGIBILIDADE N° 004/2024

1. DO FUNDAMENTO:

1.1. O Presente credenciamento resulta em processo de Inexigibilidade de Licitacdo
embasado nos termos do Inciso XLIII do Artigo 6 e Art. 79 da Lei n® 14.133/2021, no
Decreto Municipal n® 04/2024, segundo as condi¢cdes estabelecidas neste edital e seus
anexos, cujos termos, igualmente, o integram.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto desta licitagdo € o CREDENCIAMENTO DE SERVICOS CARTORIAIS
PRESTADOS PARA ADMINISTRACAO PUBLICA VISANDO GARANTIR AOS SETORES
ADMINISTRATIVOS SEGURANCA JUDICIAL E AUTENTICIDADE DOCUMENTAL,
segundo especificagcdo constante neste Edital.

2.12. As condicdes especificas para a prestacao dos servigos estao previstas no projeto
béasico anexo a este edital.

2.1.3. Os interessados deverao atuar em ramo de atividade compativel com o objeto do
credenciamento.

2.2. Os interessados deverdo requerer o credenciamento na forma do item 3 deste
edital.

3. INFORMAGCOES INICIAIS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. O inteiro teor deste edital e seus anexos ficaréo a disposi¢do dos interessados no
endereco eletronico www.alvoradademinas.mg.gov.br, no seguinte link: Licitagdes — Editais
— Credenciamento.

3.2.  Esclarecimentos sobre a inscricdo no credenciamento serdo prestados pelos e-
mails <licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com> ou
por intermédio dos telefones: (31) 3862-1121/(31) 9 9741 8082.

3.3. Qualquer cidadao é parte legitima para solicitar esclarecimentos, providencias ou
ainda manejar pedido de impugnacéo a este Edital de credenciamento, devendo protocolar
0 pedido até 03 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame, devendo a
Administracéo julgar e responder a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimentos em até
03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo util anterior a data de abertura do certame. (art. 164)
3.4. A impugnacdo poderad ser realizada por forma eletrbnica, pelos e-mails:
licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com ou  por
peticao dirigida ou protocolizada no endereco Av. José Madureira Horta, n° 190, Centro,
Alvorada de Minas-MG, no Setor de Licitacdo, horario de 09h as 15h, devidamente
enderecada a Comissao de Contratacao.

3.5. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Comissdo de
Contratacdo serdo entranhados nos autos do Processo Licitatério e estardo disponiveis
para consulta por qualquer interessado, bem como disponivel em
www.alvoradademinas.mg.gov.br.

4. DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

4.1. O requerimento de credenciamento e os documentos necessérios a habilitagéo
deveréo ser encaminhados pelos e-mails
<licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com > ou pela
forma presencial, através do protocolo do envelope contendo a documentacdo e a
proposta, nos termos exigidos no presente Edital deverdo ser entregues no Setor de
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Compras e LicitagOes, localizada na Av. José Madureira Horta, n° 190, Centro de Alvorada
de Minas/MG, CEP 39.140 -000.

4.2. O conjunto de documentos apresentados devera conter:

| — Requerimento de credenciamento, na forma do modelo disponivel no Anexo I, datado e
assinado pelo representante legal; e

Il — Documentos necessarios a habilitagdo previstos no item 7.

4.3. O requerimento de credenciamento ndo podera conter emendas, rasuras, borrées
ou entrelinhas que possam dificultar o reconhecimento de sua caracterizacdo, considerada
indispensavel a sua validade.

4.4. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com
0 estabelecido neste edital serd considerado inepto, podendo o interessado apresentar
novo requerimento, escoimado das causas que ensejaram sua inépcia.

4.5. Os interessados que constituirem procuradores para representa-los no Municipio
de Alvorada de Minas deverdo apresentar, além de todos os documentos relacionados no
item 7 deste edital, os seguintes:

| — Procuracao, discriminando os poderes especificos, contendo a indicacdo do signatario
com firma reconhecida, acompanhada do instrumento que comprove os poderes do
signatario;

Il — Copia da cédula de identidade, se o procurador for pessoa fisica;

[l — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, se o
procurador for pessoa juridica.

4.6. Os documentos para o credenciamento serdo protocolizados pela Comissédo de
Contratacdo na data do seu recebimento, devendo todos estarem dentro do prazo de
validade.

5. DO PRAZO E LOCAL DO CADASTRAMENTO

5.1. O credenciamento terd inicio a partir da data de sua publicacdo até o dia 31/12/2024
as 15h, no Setor de Compras e Licitacdes no enderec¢o acima indicado, observado o horario
de atendimento externo.

5.2. Os interessados poderao solicitar credenciamento, a qualquer tempo entre as datas
e horérios estipulados no item 5.1, desde que cumpridos todos 0s requisitos e que esteja
vigente o presente Edital de Credenciamento.

5.3. A abertura dos envelopes, andlise e julgamento para o credenciamento dos
interessados serdo realizadas pela Comissdo de Contratacdo, na sala do setor de
licitacOes.

5.4. ApoOs o transcurso do julgamento, a Comissdo emitird Ata final classificatoria por
ordem de protocolo com data e hora de inscrig&o.

5.5. O julgamento final classificatério sera anunciado através da Imprensa Oficial e
divulgado no site municipal no endereco: www.alvoradademinas.mg.gov.br e fixado em
guadro de aviso da Prefeitura Municipal até o 5° (quinto) dia util da inscrigéao.

5.6. Este Edital esta disponivel gratuitamente no site: www.alvoradademinas.mg.gov.br
podendo também ser encaminhado via e-mail, conforme solicitagdo através dos e-mails:
licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br> licitacaoalvoradademinas@gmail.com.

6. DA JUSTIFICATIVA E DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1. A presente contratagdo se justifica visando garantir aos setores administrativos
seguranca juridica e autenticidade documental. Esta agdo estd em conformidade com os
principios norteadores da gestéo publica, considerados fundamentais para assegurar uma
conduta integra e eficiente por parte dos érgdos governamentais.
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6.2. [E nesse contexto que 0s servicos cartoriais se destacam como pilares da
legalidade, assegurando a validade dos atos juridicos. Observa-se cuidadosamente as
normas vigentes, em conformidade com os procedimentos estabelecidos pela
administracao publica.

6.3. Poderdo se credenciar os Cartérios com sede na Comarca de Serro-MG,
legalmente constituidos, que satisfacam as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
Anexos.

6.4. Os servicos atenderdo a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além
dos regulamentos, normas técnicas e outras normas aplicaveis.

DOS CRITERIOS DE DISTRIBUICAO

6.5. Em respeito ao Principio Administrativo da Impessoalidade, havendo mais de um
Cartorio credenciado, a convocacao dos interessados para prestacdo dos servigos sera
realizada de forma rotativa, por ordem de credenciamento, através de rodizio. Ou seja, 0
primeiro Credenciado sera convocado primeiramente, e assim sucessivamente, até que
todos os credenciados tenham prestado o0s servicos.

6.6. Qualquer novo interessado sera Credenciado em ultimo lugar de acordo com a
ordem preestabelecida e atualizada no momento de seu deferimento, quando entdo
passara a concorrer na lista de credenciados nos termos do item 6.5.

6.7. Serd automaticamente excluido do rodizio a credenciada que n&o mantiver
atualizada, durante a vigéncia do Contrato, a documentacdo de regularidade fiscal e
trabalhista exigidas no momento do credenciamento.

6.8. Independentemente de declaracdo expressa, a manifestacdo do interesse em
participar do presente credenciamento implicara na submisséao as normas vigentes.

6.9. O presente credenciamento ndo gera vinculo empregaticio e ndo reserva direito a
beneficio, tais como, 13° salério e adicional de férias.

6.10. As responsabilidades civis, penais, comerciais e outras advindas de utilizagédo de
direitos autorais ou patrimoniais, anteriores, contempordneas ou posteriores ao
credenciamento cabem exclusivamente ao credenciado.

6.11. A protocolizacdo dos documentos para o presente credenciamento implicara na
aceitacdo integral e irretratavel dos termos deste Edital, bem como no compromisso de
observar regulamentos administrativos e normas gerais e especiais aplicaveis a espécie.
6.12. Nao poderao participar do credenciamento os interessados:

| — Impedidos de contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Alvorada de Minas, nos termos do art. 156, Ill, § 4°, da Lei n. 14.133/2021;

Il — Suspensos de participar de licitacdes e impedidos de contratar com o Municipio de
Alvorada de Minas, nos termos do art. 87, Ill, da Lei n. 8.666/1993;

[l — Impedidos de licitar e contratar com o Municipio de Alvorada de Minas, nos termos do
art. 7° da Lei n. 10.520/2002;

IV — Declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, na forma
do art. 87, 1V, da Lei n. 8.666/1993;

V — Declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, na forma
do art. 156, IV, 8 5°, da Lei n. 14.133/2021,

VI — Estrangeiros que nédo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa e judicialmente;

VII- autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados, incluindo autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
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VIl — empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra,
servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessérios.

IX — entidades empresariais cujo sécio, ou, no caso de sociedades andnimas, cujo diretor
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro
grau, inclusive, com magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de
funcdes administrativas, assim como com servidores ocupantes de cargos de direcéo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitacdo deste érgéo licitante;

X — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

Xl — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes anélogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

Xll- Entidades empresariais que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo
de dissolucéo total ou liquidacéo;

Xl — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; e

XIV — entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

7. DOCUMENTOS DE HABILITACAO NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO
7.1. DOCUMENTOS

7.1.1 —HABILITACAO JURIDICA:

| - Pessoa juridica:

a) Ato constitutivo, contendo todas as alteragfes realizadas, ou a Ultima devidamente
consolidada.
b) Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado de Minas Gerais, que comprove

a delegacdo do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicacdo da
nomeacdo no Diario Oficial, ou TERMO DE EXERCICIO, com as atribuicdes notariais,
cOpia autenticada definitivamente assinada pelo Juiz de Direito, responsavel pela
designagéo.

Il - Pessoa natural:

a) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

b) Comprovante de inscricdo na Previdéncia Social (NIT/NIS/PIS/PASEP); e
C) Documento oficial de identidade.

d) Certiddo de Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal,

e) Ato do Tribunal/Corregedoria de Justi¢ca do Estado de Minas Gerais, que comprove
a delegacdo do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicagdo da
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nomeagc&o no Diario Oficial, ou TERMO DE EXERCICIO, com as atribuicdes notariais,
cOpia autenticada definitivamente assinada pelo Juiz de Direito, responsavel pela
designacéo.

7.1.1.1 Na apresentacao do requerimento, estatuto, contrato social ou inscricdo do
ato constitutivo em vigor e Ultima alteracdo, se houver, devera constar, além da
denominacéao social, o ramo de atividade, que devera ser compativel com o objeto do
credenciamento.

7.1.1.2 No que couber, os documentos de habilitacdo juridica poderdo ser
substituidos por certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado, da sede
da sociedade empresaria empresa, devidamente atualizada, apresentada na forma do
Cadigo Civil.

7.1.1.3 A documentacdo acima podera ser substituida pelo Certificado de Registro
Cadastral, desde que esteja dentro do prazo de validade e o objeto social da
interessada seja compativel com o objeto deste credenciamento, ficando facultado a
Comissao de Contratagdo a consulta ao registro cadastral para suprir a auséncia dos
documentos mencionados nos referidos subitens.

7.1.1.4 Caso o ato constitutivo possua alteragfes, o endereco analisado sera aquele
gue constar da ultima alteracao.

7.1.2. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR (Regularidade fiscal, social e
trabalhista)
| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica; (Exceto Pessoa

fisica)

Il - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

I - Prova de regularidade perante o FGTS;

IV -  Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

V- Declaracdo de que nao € coOnjuge, ou ndo possui sbécio que seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, com membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de direcédo e
de assessoramento desta municipalidade, podendo utilizar o modelo anexo a este edital,

VI -  Declaragdo de cumprimento da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - Lei n.
13.709/2018, devendo utilizar o modelo anexo a este edital;
VIII - Declaracdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, devendo
utilizar o modelo anexo a este edital;

7.2. A apresentacdo de toda a documentagdo acima € requisito obrigatorio para a
habilitacdo do interessado no credenciamento.

7.3. FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

7.3.1 — Os documentos deverdo ser apresentados em meio eletrénico no formato “PDF”,
em arquivo com tamanho maximo de 10MB, sendo que o interessado ficara responsavel
pela veracidade das informacg@es prestadas no requerimento e nos documentos remetidos,
além da possibilidade de apresentar arquivo fisico, através do protocolo de envelope de
habilitacdo, que devera conter em sua parte frontal a seguinte informacao:
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ENVELOPE — DOCUMENTACAO

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS-MG

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2024
PROCESSO 008/2024 - INEXIGIBILIDADE N° 004 /2024

PROPONENTE:
ENDERECO:
CPF/CNPJ:
TELEFONE:
E-MAIL:

7.3.2 — Nao serdo aceitos documentos com rasuras e/ou ilegiveis.

7.3.3 — E imprescindivel que os documentos estejam dentro do prazo de validade.

7.3.4 — Os documentos que omitirem a validade serdo considerados como validos pelo
periodo de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua emissao, em conformidade com os
emitidos pela Fazenda Federal, pelo principio da analogia, ressalvados os documentos
com prazos indeterminados previstos legislagédo pertinente; e

7.3.5 - Os interessados deverdo estar cientes da legislagdo que rege os prazos de
validade das certidbes emitidas pelos respectivos 6rgaos federais, estaduais e municipais.

7.4.  SANCOES OBSTATIVAS DE LICITAR E CONTRATAR

7.4.1 — Como condicdo ao exame da documentacdo de habilitacdo, a Comissédo de
Contratacdo verificara o eventual descumprimento das condi¢bes de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a sua participagdo no
credenciamento ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

| - Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica;

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao;

-  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria-Geral da Unido;

IV -  Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica; e
V - Lista de Inidbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

7.5. A consulta aos cadastros acima referidos sera realizada em nome do licitante e
também de seu sécio majoritério, por forca do art. 12 da Lei n. 8.429/1992.

7.6. Constatada a existéncia de sancao, a Comissdo de Contratacdo decidira pela nao
obtencéo do credenciamento.

8. ATUALIZACAO DOS DADOS DA CREDENCIADA

8.1. Toda alteragcdo que implique modificacdo das informacfes prestadas pela
interessada para obtencdo do credenciamento devera ser enviado a Comissédo de
Contratacao pelos e-mails
<licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br>licitacaoalvoradademinas@gmail.com>, que
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juntara o documento ao processo de credenciamento e registrara no sistema.

8.2. A credenciada deverd atualizar os seus dados cadastrais na Comissédo de
Contratacdo sempre que ocorrer mudanca de endereco, conta de e-mail, telefone ou
do representante legal.

8.3. Os pedidos de atualizacdo serao registrados no processo de credenciamento
pela Comisséo de Contratacéo.

8.4. A atualizagdo dos dados da credenciada n&o alterard a condicdo do
credenciamento ja homologado.

9. ANALISE DOS PEDIDOS DE CREDENCIAMENTO

9.1. Os requerimentos para credenciamento serdo analisados pela Comissdo de
Contratacao, a qual competira:

a) receber e proceder a conferéncia de toda a documentacdo necessdaria ao
credenciamento;

b) examinar os documentos apresentados, em confronto com as exigéncias deste Edital,
podendo suprir ou sanar, via internet, eventuais omissdes ou falhas relativas aos
documentos apresentados pelas interessadas, mediante a inser¢cdo de documentos; e

b.1 - Na impossibilidade de obteng&do dos documentos em razéo de insuficiéncia de
informagdes ou de acesso aos sitios oficiais de 6rgdos e/ou entidades emissoras,
a Comisséo de Contratacao diligenciara a interessada para que, em 5 (cinco) dias
teis a partir da comunicacao, apresente o que Ihe for solicitado, sob pena de ndo
obtencao do credenciamento.

c) lavrar ata circunstanciada, com gravagéo do audio e video, com o resultado da analise

da documentacéao apresentada, ao final da qual devera emitir seu julgamento;

d) analisar recursos porventura interpostos pelas interessadas e rever sua decisdo ou,
caso néo o faca, fazé-lo subir devidamente informado & Autoridade competente.

9.2. Seréao credenciados os interessados que tenham preenchido os requisitos exigidos
neste Edital, tendo apresentado, de forma regular, a documentacdo determinada nos itens
6a6.3.

9.2.2. A Comisséo, ap0s andlise da documentagdo dos interessados e verificados suas
regularidades, fara a ata do julgamento final classificatério, a mesma sera anunciada
através da Imprensa Oficial e divulgada no site municipal no endereco:
www.alvoradademinas.mg.gov.br e no site da Prefeitura Municipal até o 5° (quinto) dia util
da inscri¢ao.

9.2.3. O resultado sera divulgado através da Imprensa Oficial e no site municipal no
endereco: www.alvoradademinas.mg.gov.br e no site da Prefeitura Municipal.

10. HOMOLOGACAO DO CREDENCIAMENTO

10.1. Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes neste edital terdo
seus requerimentos de credenciamento aprovados pela Comissdo de Contratacao.
10.2. A Autoridade Superior procedera a homologacéo de cada credenciamento,apés
instrucéo favoravel da Comissao de Contratacao.

10.3. Homologado o credenciamento, sera publicado no Diario Oficial do Municipio,
Quadro de Avisos e Site Municipal.

10.4. A homologagdo do requerimento vincula a credenciada, sujeitando-a,
integralmente, as condi¢cbes estabelecidas neste edital.

11. DA CONTRATACAO
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11.1. Acontratacdo decorrente do credenciamento seré formalizada mediante celebragéo
de termo de contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo V, devendo o interessado
no credenciamento comparecer no prazo de 5 dias corridos contados da data da
convocagdao, ao Setor de Licitagcdes, para assinar o termo de contrato, sob pena de decair
o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei.

11.1.1.0 prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagcdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que
0 motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

11.2. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito
da contratada, estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6érgdo interessado
verificara a situacdo por meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencéo por tais meios,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.3. A execugdo dos servicos deverd ter inicio imediato, a contar da data de assinatura
do contrato.

12. DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. Os valores dos servigos seréo tabelados conforme Art. 79, Paragrafo Unico, inciso

[1l, da Lei n. 14.133/2021, conforme Anexo lII.

12.2. O empenho sera estimativo, sendo que o Municipio de Alvorada de Minas pagara

somente o quantitativo solicitado.

12.1.1. A CREDENCIADA devera encaminhar relatérios circunstanciados dos servi¢os
efetivamente realizados e das respectivas ordens de servigo.

12.1.2. Em sendo contribuinte individual, podera apresentar junto com a nota fiscal de
servi¢cos o comprovante de pagamento da GFIP, contracheque ou outro documento
emitido no més de competéncia da emissdo da nota fiscal de servicos, que
comprove a retencao do valor devido ao INSS, de modo a compensar este valor ja
retido com as deducdes legais.

12.2. A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal somente quando solicitada pela Diviséo

de Contratos, oportunidade em que devera indicar, na nota fiscal, o cédigo de servigo

adequado ao servigo prestado, bem como ao objeto da contratacao.

12.3. O atesto do gestor na nota fiscal € condicao indispensavel para o pagamento desta.

12.4. O credenciado deveré realizar as devidas retengdes na Nota Fiscal, no que couber.

12.5. A CREDENCIADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a seguinte

documentacao (Lei n. 14.133/2021), dentro do seu prazo de validade:

| - comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal,

Il - comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal,

lIl - comprovante da regularidade para com o FGTS;

IV - comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

12.6. Caso a CONTRATADA nao comprove a regularidade fiscal e trabalhista:

| — sera emitida notificacdo pelo CONTRATANTE para regularizacdo no prazo de 30
(trinta) dias, contados a partir do recebimento do oficio, e, caso ndo regularizada, sera
iniciado o processo de extincdo contratual, com aplicacdo da multa rescisoéria; e,
concomitantemente; e

Il —ser&realizado o pagamento, procedendo-se as retencdes tributarias, na forma da
lei.

12.7. Verificando-se a existéncia de responsabilidade subsidiaria ou solidaria por
parte do CONTRATANTE em relacao a algum débito previdenciario ou trabalhista da
CONTRATADA, a fim de garantiro ressarcimento dos valores e indenizacdes devidos
a Administracdo em decorréncia da citada responsabilidade, o CONTRATANTE se
reserva o direito de reter o valor correspondente quando da liberacdo do pagamento.
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12.8. A Prefeitura compromete-se a efetuar o pagamento até o 10° (décimo) dia util a
partir da apresentacdo da nota fiscal a Divisdo de Contratos, e ap0s cumpridas as
condi¢cdes de pagamento supracitadas.

12.9. No caso do nao pagamento da nota fiscal até o 10° (décimo) dia util, por culpa
exclusiva do Municipio, sera efetuada a atualizagdo monetéria do 11° (décimo primeiro)
dia util até a datada efetiva quitacdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos
critérios adotados para a atualizacdo das obrigacfes tributarias, em observancia ao
que dispdem a Lei n. 14.133/2021;

13. DA CONDICAO E LOCAL PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

a) Os servigcos de cartoriais serdo prestados na Sede do cartério credenciado, por
demanda apresentada pela Secretaria, devendo ser disponibilizado o arquivo em formato
fisico e/ou eletrbnico.

b) A formalizacdo do pedido dar-se-4 por intermédio do instrumento denominado
Ordem deServico, que sera enviado a(s) pessoas fisica(s) e juridica(s) credenciada(s).
c) Havendo mais de um profissional habilitado/credenciado a convocacdo sera
procedida de forma rotativa, por ordem de credenciamento, ou seja, o primeiro credenciado
sera convocado, e assim sucessivamente.

14. DO PRAZO

14.1. O presente credenciamento tera vigéncia até 31/12/2024, contados da data
de publicacdo do edital, podendo ser prorrogado caso haja interesse da
Administracao.

14.2. Ao final de cada periodo de 1 (um) ano e durante a vigéncia do
credenciamento, sera republicado o aviso do edital para credenciamento de novos
interessados, sem prejuizo dos credenciamentos ja homologados.

14.3. Alinteressada que tiver sua solicitacdo de credenciamento homologada ser&a
credenciada e assim permanecera enquanto houver interesse, respeitado o término
do prazo de vigéncia.

14.4. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, por razbes de
interesse publicodecorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou
anulado no todo ou em parte por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

145. A CREDENCIADA podera solicitar, a qualquer momento, seu
descredenciamento, desde que ndo pendentes Ordens de Servico.

15. DA ATUALIZACAO DE VALORES E DA REPACTUACAO:

15.1. Os servigos serdo remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos fixados pela PORTARIA DA CORREGEDORIA N° 7.864/2023 do
TIMG, devidamente legalizados para prestacdo de servigos cartorarios, para o Municipio
de Alvorada de Minas-MG, publicada no site da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal
de Justica do Estado de Minas gerais.

15.2. Os pregos praticados serdo reajustados conforme vigéncia da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos.

15.3. Pela prestacdo dos servicos, o Contratante pagar4d a Contratada os valores
especificados na Tabela Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais.

15.4. Os novos valores decorrentes da atualizacdo ou da repactuacdo serao
aplicados aos credenciamentos vigentes e aqueles credenciamentos realizados
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apds concretizada a alteracdo dos precos constantes da tabela dos precos de
referéncia, respeitada a data dos efeitos da alteracdo e a prévia comunicacdo as
CREDENCIADAS, em caso de reducéao.

16. DAS OBRIGAGCOES DO CREDENCIADO

16.1. Atender a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos
regulamentos, normas técnicas e outras normas aplicaveis.
16.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, observando-se

as recomendac0des de boa técnica, normas e legislacdo pertinentes;

16.3. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente, a terceiros, ou
ao Municipio, durante a execucao dos servigcos objeto constantes neste edital;

16.4. Assegurar as partes igualdade de tratamento;

16.5. Comunicar ao Credenciante, com antecedéncia razoavel, os motivos de ordem
técnica que impossibilitem a execucdo dos servigos;

16.6. Cumprir fielmente todas as disposi¢des e prazos estabelecidos no Edital e ndo se
ausentar injustificadamente antes do término;

16.7. Reportar ao Credenciante, por escrito, qualquer erro, problema ou quando verificar
anormalidades ou iminéncia de fatos que possa prejudicar a execugcdo dos servigcos
solicitados;

16.8. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucao do
Contrato;

16.9. N&o atuar em causa em que tenha algum motivo de suspeicéo;

16.10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
qualquer assunto de interesse do Credenciante ou de terceiros de que tomar conhecimento
em razdo da execucdo dos servicos;

16.11. Manter durante o periodo do Credenciamento as obrigacdes assumidas e todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste edital;

16.12. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
Credenciante, cujas reclamacdes se obrigam a atender;

16.13. Tratar com urbanidade e respeito, de modo universal e igualitario, mantendo
sempre boa qualidade na prestacéo dos servigos;

16.14. Emitir Nota Fiscal para pagamento dos servigcos efetivamente prestados, em nome
da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas;

16.15. Observar o cumprimento das normas previstas na Lei de regulamentacdo da
profiss&o e no Cédigo de Etica Profissional;

16.16. Acatar as determinac¢des do responsavel quanto ao trabalho a ser desenvolvido e
manter comunicacao efetiva com o mesmo;

16.17. N&o subcontratar, terceirizar ou transferir a prestacdo dos servicos objeto deste
Credenciamento;

16.18. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos credenciados;

17. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
17.1. Habilitar o interessado apto ao credenciamento.

17.2. Emitir ordem de servico.

17.3. Acompanhar e orientar os profissionais credenciados quanto ao fluxo dos servicos.
17.4. Preparar os expedientes referentes ao pagamento das parcelas contratuais.

17.5. Realizar controle e avaliacdo dos servicos prestados pelos credenciados,
periodicamente.
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17.6. Rejeitar qualguer servico que tenha sido executado fora das especificacdes do
presente edital.

17.7. Notificar os profissionais credenciados para corrigir eventuais irregularidades
encontradas na execugao do servigo.

17.8. Informar ao prestador de servicos qualquer alteracdo no atendimento com no
minimo um dia de antecedéncia.

17.9. Pagar a Contratada; efetivar as retencdes tributérias; avaliar a qualidade do objeto
aos credenciados.

18. DO DESCREDENCIAMENTO

18.1. O presente credenciamento tem carater precério, sendo que, a qualquer momento,
0 CREDENCIADO ou CREDECIANTE podem solicitar o descredenciamento, caso nao
tenha mais interesse.

18.2. O Credenciado que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera
solicita-lo mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.
18.3. O Credenciante pode, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento se:

a) O Credenciado ndo atender por duas vezes o controle de qualidade;

b) O Credenciado deixar de executar os servicos apds haver confirmado o recebimento
da Ordem de Servigo do Credenciante com a solicitacao;

c) O Credenciado se recusar por 2 vezes, a receber a ordem de servigo para realizar o
servico de traducdo e interpretacdo de Libras de forma injustificada;

13.3. A recusa no recebimento da ordem de servico pelo credenciado, ainda que
justificada, faz com que, 0 mesmo so receba nova ordem de servigo apos, esgotada a lista
de credenciados.

13.4. O ndo cumprimento das disposicdes mencionadas neste edital podera acarretar o
descredenciamento do credenciado, garantindo o contraditério e ampla defesa e sem
prejuizo de outras sanc¢des legais cabiveis.

13.5. Fica facultada a defesa prévia do credenciado, a ser apresentada no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da notificagcao por escrito dos fatos apurados.

13.6. Uma vez iniciado o procedimento de descredenciamento pelo municipio, a execugao
do servico serd repassada ao proximo credenciado da lista, ainda que esteja em
andamento o processo de descredenciamento, inclusive na fase de apresentacédo de
contraditorio.

19. DO RECURSO E DA RATIFICACAO

19.1. O candidato cujo requerimento de credenciamento for considerado inepto podera
interpor recurso no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da ciéncia da decisdo, assegurada
a ampla defesa e o contraditorio.

19.2. O recurso serd dirigido ao Presidente da Comisséo de Contratacdo, o qual podera
reconsiderar sua deciséo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou nesse mesmo prazo fazé-lo
subir, devidamente motivado, a autoridade competente que proferira sua decisao no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

19.3. O recurso poderd ser encaminhado por meio eletrbnico, via e-mail:
licitacaoeditais@alvoradademinas.mg.gov.br ou entregue no Setor de Licitacao.

19.4. Na&o serdo reconhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo
para responder pelo proponente.

19.5. Compete a autoridade competente Autorizar e Homologar o Credenciamento.
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20. DOTACAO ORCAMENTARIA
20.1. A despesa para execucao do objeto deste Edital correrd a conta da seguinte
Dotacao Orcamentaria:

Ficha |C6d. Orcamentario Projeto Atividade Fonte de Recursos
Manutengéo das Atividades dos Servigos Recursos Nao Vinculados de
096 |5.1.1.4.122.2.2016.33903900 Administrativos Impostos
Manut. Ativ. Adm.da Secretaria de Recursos Nao Vinculados de
243 |7.1.1.8.122.2.2040.33903900 Assistencia Social Impostos
Manutengao das Ativ. Adm. da Recursos Nao Vinculados de Prefeitura
379 |8.1.1.10.122.13.2056.33903900 Secretaria de Saude _ Impostos - Satide
505  |9.1.1.12.122.15.2082.33903900 Manutengéo da Adr'r?ujlstrag:ao do Ensino Recursos Nao Vinculados de
Municipal Impostos - Educacio
Manut. Servigos Administrativos Sec. Recursos N&o Vinculados de
740 11.1.1.20.122.2.2111.33903900 Agropecudria e Des. Economico Impostos
Manutengao Atividades da Secretaria de Recursos N&o Vinculados de
794 112.1.1.16.122.2.2117.33903900 Obras Impostos
Manutengéo Atividades Secretaria de Recursos Nao Vinculados de
947  |14.1.1.27.122.2.2133.33903900 Esportes e Lazer Impostos
078 15.1.1.26.122.2.2137 33903900 Manutengéo Coordenagao Secretaria de Recursos Nao Vinculados de
Transportes Impostos
1004 |16.1.1.4.121.2.2140.33303900 Manutencao Atlwc!ades Sec. Munic.de Recursos Nao Vinculados de
Planejamento Impostos
Manutengao das Atividades Recursos Nao Vinculados de
1014 |17.1.1.4.122.2.2150.33903900 Administrativas da Secretaria Impostos
21. DAS SANCOES E PENALIDADES
21.1. Nos termos do previsto no Titulo IV, Capitulo | - Das Infracbes e Sancbes

Administrativas da Lei n. 14.133/2021, as san¢f8es administrativas serdo: adverténcia,
multa, impedimento de licitar e contratar com a Administragédo Publica direta e indireta do
Municipio de Alvorada de Minas e declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar com
a Administracao Publica.

21.2. ADVERTENCIA: sera aplicada na hipotese de infragdes que correspondam a
pequenas irregularidades verificadas nos fornecimentos, que venham ou ndo causar dano
a Administracao ou a terceiros.

21.3. MULTA: sera aplicada por infragdes que obstaculizem a concretizagédo do objeto do
credenciamento e compreendera:

I - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico,
pelo atraso na execucdo do servigo, considerando o prazo previsto no Estudo Técnico
Preliminar anexo, salvo por motivo de forga maior;

Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico,
pelo atraso na prestacao do servi¢o, considerando o prazo no Estudo Técnico Preliminar
anexo, salvo por motivo de for¢ca maior;

[l - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico,
pelo descumprimento de quaisquer das condi¢bes estabelecidas no edital e seus anexos,
caso ndo haja previsao de multa especifica, salvo por motivo de forca maior.

21.4 Caracterizada a inexecucdo e constatado o prejuizo ao interesse publico, o
Municipio poderéd aplicar a CREDENCIADA outras san¢fes e até mesmo iniciar o processo
de extingdo do instrumento contratual e de descredenciamento da empresa.

21.5. Os valores relativos as multas serao pagos mediante notificacdo de cobranca. A
partir da data de confirmacdo do recebimento da notificagdo, a CREDENCIADA ter4 o
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentar defesa administrativa ou fazer o
recolhimento do valor da multa aos cofres publicos, sob pena de cobranca judicial.

21.6. Na hipétese de a CREDENCIADA néo efetuar o recolhimento da multa no prazo
fixado na notificagédo de cobranga, o Municipio inscrevera o valor em divida ativa.

21.7. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administracdo Publica direta
e indireta do Municipio de Alvorada de Minas, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos
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termos do artigo 156, Ill, da Lei n. 14.133/2021, e descredenciamento do Cadastro de
Fornecedores, sem prejuizo da aplicacao de outras penalidades, nos seguintes casos:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;

C) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta durante o periodo em que estiver credenciada, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) nao atender as autorizacdes de fornecimento ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do credenciamento

sem motivo justificado;

21.8. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do artigo 156, IV, da Lei n.
14.133/2021, nos seguintes casos:

a) apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante o credenciamento ou a execucao do contrato;

b) fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

C) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

21.9. E admitida a reabilitagio da credenciada perante o Municipio, exigidos,
cumulativamente:

a) reparacao integral do dano causado a Administragcdo Publica;
b) pagamento da multa;
C) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de

impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso
de declaracao de inidoneidade;

d) cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

21.10. Além das penalidades citadas, a(s) CREDENCIADA ficara(ao) sujeitas, ainda, ao
cancelamento de sua(s) inscricdo(6es) no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no
gue couber, as demais penalidades referidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

21.11. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ga maior, devidamente justificada e
aceita pela Administracdo, a(s) CREDENCIADA(S), conforme o caso, ficara(&o) isentas
das penalidades mencionadas.

21.12. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade poderéo ser aplicadas cumulativamente com a sancao de multa.

21.13. Na aplicacéo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se
o contraditério e a ampla defesa.

22. DA FISCALIZACAO E ACOMPANAHEMNTO

22.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo administrativa serdo exercidos por
responsavel designado pela secretaria solicitante.

22.2. Seré de responsabilidade do Fiscal dar recebimento provisério dos servicos, que
procederd a conferencia e verificacdo das quantidades e sua conformidade com as
especificacbes neste Edital e da legislagdo de regéncia. Caso ndo haja qualquer
improbidade explicita, sera emitido o Termo de recebimento que comprove a exatidao da
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prestacdo de servicos, para posterior apresentacao de nota Fiscal, pelo credenciado, para
fins de pagamento. O recibo (anexo 1V) podera ser dispensado com a assinatura e carimbo
de recebimento na propria nota fiscal.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. O Municipio se reserva o direito de revogar ou anular este certame, parcial ou
totalmente, bem como rejeitar qualquer proposta ou todas elas, desde que as mesmas nao
atendam as condi¢des estabelecidas neste Edital, sem que caiba a proponente o direito de
qualquer reclamacao ou indenizacéo.

23.2. A participacdo neste certame implica a aceitacao integral e irretratavel dos termos
do Edital.

23.3. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, néo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o Foro da Comarca de Serro, Estado de Minas Gerais.

24.  ANEXOS

24.1. Sao partes integrantes deste edital os seguintes anexos:
Anexo | - Requerimento de credenciamento;

Anexo Il — Requerimento de descredenciamento;

Anexo Il - Preco de referéncia;

Anexo IV - Modelo de Recibo;

Anexo V - Modelo de Contrato;

Anexo VI — Termo de Referéncia;

Alvorada de Minas/MG, 18 de marco de 2024

Valter Antdbnio Costa
Prefeito Municipal de Alvorada de Minas

Mayra Ludimila Figueiredo
Subscritor do Edital
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO — EDITAL N. 12024

Nome ou razao social:

CPF ou CNPJ:

Endereco:

Bairro: | Cidade | UF | CEP:

Telefone fixo: | Celular:

E-mail:

Banco: | C/C: | Agéncia:

Representante legal, se for o caso de pessoa juridica:

CPF: | Telefone:

Local da prestacao do servico, com endereco completo:

A - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO EDITAL
DECLARA, EXPRESSAMENTE, que:

1) cumpre e acata as normas estabelecidas no edital de credenciamento, estando
plenamente ciente do teor e da extensdo deste documento, que cumpre os requisitos de habilitacéo,
gue encaminha em anexo os documentos necessarios;

2) ndao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e dequalquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cao de aprendiz,
a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo da Republica de 1988;

3) ndo é inidonea para licitar e contratar com a Administragdo Publica, nem esta
suspensa ouimpedida de licitar ou contratar com o Municipio de Alvorada de Minas/MG;

4) ndo é estrangeira sem representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa e judiciaimente;

5) ndo é autora do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo relacionado
ao objeto desta licitagdo, incluindo autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico, ou, ainda, empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

6) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitacdoou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7) ndo possui, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, condenacao
judicial, comtransito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores
a condicbes analogas asde escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista;

8) sua proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

B - DECLARACAO NEGATIVA DE RELACAO FAMILIAR OU PARENTESCO
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DECLARA, para todos os efeitos legais que:

1- ndo é cobnjuge, ou ndo possui s6cio ou, no caso de sociedade anbnima,
diretor, que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, com membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo
de direcdo e de assessoramento deste Poder Judiciario;

2 - estar ciente da vedacéo:

a)da subcontratacdo, quando autorizada pelo CONTRATANTE, de pessoa fisica ou
juridica se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com magistrado ocupante de cargo de direcdo ou no
exercicio de fun¢gdes administrativas, oucom servidor ocupante de cargo de direcdo, chefia ou
assessoramento vinculado direta ou indiretamente a unidade situada na linha hierarquica da area
encarregada da licitagcdo, ou se deles forem companheiro ou parenteem linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau inclusive; e

b) da manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de
servigos, caso a INTERESSADA/CONTRATADA venha a contratar empregados que sejam
cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento vinculados ao CONTRATANTE.

3 - séo verdadeiras as informagfes prestadas no presente documento, sob pena
de responsabilidade civil, administrativa e penal.

C - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
- LEI'N. 13.709/2018

1. E vedada as partes a utilizac&o de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob
pena de responsabilizacdoadministrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacgfes — em especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — repassadas
em decorréncia da execucdocontratual, em consonéncia com o disposto na Lei n. 13.709/2018,
sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes
de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento doedital/instrumento contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, caso causarem danos
patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em
decorréncia da execugaocontratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execucdo do servico objeto deste edital,
podera ter acesso aos dados pessoais dos/as representantes da INTERESSADA/CONTRATADA,
tais como: numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial, cépia do documento de
identificacdo.

5. A INTERESSADA/CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei
Geral deProtecédo de Dados Pessoais (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos
internos ao disposto na legislagcdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE.

6. A INTERESSADA/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao
CONTRATANTE, ematé 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos ndo autorizados
aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao
ou qualquer forma de tratamento inadequadoou ilicito que possa vir causar risco ou dano relevante
aos Titulares de Dados Pessoais, apresentando as informagdes descritas nos incisos do § 1° do
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art. 48 da LGPD, cabendo ao CONTRATANTE as demais obrigac6es de comunicacao previstas no
referido artigo.

7. O canal de comunicacdo em caso de incidentes de seguranca sera

Nestes termos, requer
deferimento.

ASSINATURA E NOME LEGIVEL DA PESSOA FiSICA OU JURIDICA
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ANEXO I

MODELO DE REQUERIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO

REQUERIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO - EDITAL N. 12024

Nome ou razédo social:

CPF ou CNPJ:

Telefone (c/ cod. area) Celular (c/ cod. area)

E-mail:

REPRESENTANTE LEGAL, se for o caso de pessoa juridica:

Nome

CPF

TELEFONE PARA CONTATO CELULAR PARA CONTATO

Declaro que cumpro e acato as normas estabelecidas no edital de credenciamento e
gue estou plenamente ciente da obrigacdo em executar os compromissos assumidos
até a presente data.

Nestes termos, requer deferimento.

Em (local e data).

(Assinatura do credenciado, responsavel legal ou procurador)
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DESCRICAO QUANT. TABELA DE VALOR FINAL
EMOLUMENTOS 2024
Autenticacdo de codpia, por folha 2.000 R$ 10,22 R$ 20.440,00
Autenticacdo de documento eletrénico. 20 R$ 11,84 R$ 236,80
Autenticacdo digital. 20 R$ 11,84 R$ 236,80
Escrit Imdovei tel
.SCI’I Urq de Imodveis sem conteudo 0 RS 66,48 R$ 1.329.40
financeiro.
Procuracdo Genérica, por outorgante,
independentemente dos poderes 40 R$ 62,86 R$ 2.514,40
conferidos e do nUmero de outorgados
Procuracdo para fins de previdéncia e
assisténcia social. Independentemente
. 20 R$ 33,39 R$ 667,80
dos poderes conferidos e do numero de $333 $ 8
outorgantes e outorgados.
P e lati asit do juridi
rocurogoo, reg iva o' situacdo juridica 10 R$ 199,12 R$ 1.991,20
com conteudo financeiro
Substabelecimento de procuragcdo 05 R$ 41,91 R$ 209,55
Adiantamento, refificacdo. Ratificacdo,
bem como a alteracdo contfratual sem 30 R$ 39,52 R$ 1.185,60
conteudo financeiro.
Reconhecimento de firma por assinatura
300 R$ 10,22 R$ 3.066,00
Reconhecimento pela confeccdo e
- . . 200 R$ 10,22 R$ 2.044,00
guarda do cartdo ou ficha de assinatura $ $
Arquivamento (por folha) 2000 R$ 12,24 R$ 24.480,00
Ata notarial, além da diligéncia, se for o
caso, e dos arquivamentos - Até duas 20 R$ 199,12 R$ 3.982,40
folhas
Ata notarial — Por folha acrescida 20 R$ 10,22 R$ 204,40
Usucapido 05 R$ 2.839,18 R$ 14.195,90
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a) Pelo processamento no cartério,
incluindo o arquivamento.

Certid@o de livros: Em resumo, em relatério
conforme quesitos, certiddo negativa de
registro ou de pratica de ato registral

50

R$ 58,21

R$ 2.910,50

De inteiro teor

10

R$ 116,39

R$ 1.163,90

Certiddo de documentos arquivados ou
de dados eletronicamente enviados para
ou recebidos de outros servicos registrais
/notariais/érgdos publicos

05

R$ 58,21

R$ 291,05
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ANEXO IV
MODELO DE RECIBO

Aos dias do més de do anode , este Gestor, encerrou
os trabalhos de , com duragao de ( ), para fim de
RECEBIMENTO DEFINITIVO, dos servicos de , previsto na Ordem de servico n°

/ , do Processo n° . Tendo assim procedido, este Gestor

conferiu 0s servicos apresentados e atesta, juntamente com o Profissional, o
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

Alvorada de Minas, de de 2024.

Gestor

Profissional
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE AMINISTRATIVO N° XXX/2024

O MUNICIPIO DE __ /MG, com sede na , N, , Bairro Centro, inscrito no
CNPJ sob n° , neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr.
, residente e domiciliada neste Municipio, doravante denominado de
CONTRATANTE e a empresa , inscrita no CNPJ sob n° , com
sede na Rua , n. , Bairro , municipio de -MG, neste ato
representado por , doravante denominada de CONTRATADA, resolvem
de comum acordo e com amparo legal na Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n® 8.935/94,
consolidada, e Processo Licitatério n°® /2024, Modalidade de Credenciamento n°
___ 12024, celebrar o presente contrato nas clausulas e condices a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1 CREDENCIAMENTO DE , PARA ATENDER A DEMANDA DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS.

CLAUSULA SEGUNDA — DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizagdo do fornecimento, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obriga¢des ora contraidas,
integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos:
a) Edital de Credenciamento n® /2024 e seus anexos;

b) Proposta de interesse da CONTRATADA em se credenciar para fornecimento de
servi¢os descriminados acima constantes neste edital.

2.2 Os documentos referidos no item 2.1, sdo considerados suficientes para, em
complemento a este Contrato, definir a sua extenséo e, desta forma, reger a execucéo do
objeto contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1 O prazo do Contrato vigorara até 31/12/2024, contados da data de abertura do edital,
podendo ser prorrogado sucessivamente, conforme previsto no edital de chamamento
publico.

CLAUSULA QUARTA — PRECO

4.1 O preco dos servigos sera conforme especificados no anexo Il deste edital.

4.2  Os precos retro-referidos séo finais, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando
incluidos nos mesmos todas as despesas e custos.

4.3  Recursos para pagamento — Dotacao: 0 recurso necessario a presente contratacao,
acha-se classificado na dotacdo orcamentéria do ano corrente.

CLAUSULA QUINTA — DO LOCAL E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1 Os servigos de cartoriais serdo prestados na Sede do cartorio credenciado, por

demanda apresentada pela Secretaria, devendo ser disponibilizado o arquivo em formato
fisico e/ou eletrbnico.
5.2 A prestagdo dos servigos tera inicio na data de assinatura do presente contrato.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 O objeto deste ajuste, em cada uma de suas parcelas mensais, sera recebido
provisoriamente, em até 2 (dois) dias Uteis, contados da data de recepcdo pelo
CONTRATANTE do relatério de prestagdo de servicos do més, acompanhado da Nota
Fiscal Eletrdnica — NF-e correspondente.
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6.2 O recebimento do objeto dar-se-4 definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
apoés o recebimento provisorio, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo firmado
pelo servidor, conforme Anexo IV do Edital de Credenciamento.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

7.1 O CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servicos de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execucéo do objeto deste contrato.

7.2 A fiscalizacdo dos servi¢cos pelo CONTRATANTE nao exclui nem reduz a completa
responsabilidade do CONTRATADO pela inobservancia de qualquer obrigacdo assumida.

CLAUSULA OITAVA — CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

8.1 A Prefeitura compromete-se a efetuar o pagamento até o 10° (décimo) dia util a
partir da apresentacdo da nota fiscal a Divisdo de Contratos, e ap0s cumpridas as
condi¢bes de pagamento previstas no Edital de Credenciamento.

8.2 No caso do ndo pagamento da nota fiscal até o 10° (décimo) dia util, por culpa
exclusiva do Municipio, seré efetuada a atualizagdo monetaria do 11° (décimo primeiro)
dia util até a datada efetiva quitacdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos
critérios adotados para a atualizacdo das obrigacdes tributarias, em observancia ao
que dispdem a Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE
DA CONTRATADA

9.1 Para fiel execucao do ajustado, a CONTRATADA, se obriga a:

a) Atender os beneficiarios, executando o servico em conformidade com o
estabelecido no Anexo | do Edital de Credenciamento n°® 001/2024;

b) Arcar com todos os encargos e despesas incidentes ou que venham a incidir sobre
0S servigos prestados;

C) Responsabilizar-se por todas as obrigagfes salariais, sociais, previdenciarias,
securitarias, de acidente de trabalho e outras impostas pela legislacao trabalhista, fiscal e
comercial;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados aos beneficiarios decorrentes de culpa
ou dolo na prestacdo dos servicos;

e) Manter, durante a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas;

d) Cumprir todas as obrigacdes estabelecidas neste Termo Contratual e as descritas
no Edital de Credenciamento e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 O CONTRATANTE se obriga a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente termo;
b) Exercer a fiscalizagéo da prestacéo dos servicgos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESPONSABILIDADES

11.1 A CONTRATADA é responsavel, direta e exclusivamente, pela execugdo do objeto
deste Contrato e, consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos os danos
e prejuizos que, na execucao dele, venha direta ou indiretamente, a provocar ou causar
para 0 CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da fiscalizacéo exercida.

112 A CONTRATADA ¢é a Unica responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

11.3 As contribuigbes sociais e os danos contra terceiros sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

11.4 A CONTRATADA é responsavel também pela qualidade dos servigos fornecida,
cabendo- lhe verificar o atendimento das especificacdes, ndo se admitindo, em nenhuma
hipétese, a alegacdo de que terceiros quaisquer tenham adulterado ou fornecido aos
mesmos fora dos padrdes exigidos.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES

12.1 Pela inexecugéo total ou parcial do contrato estara a CONTRATADA sujeita as
seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa:

I - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico,
pelo atraso na execucdo do servico, considerando o prazo previsto no Estudo Técnico
Preliminar anexo, salvo por motivo de forga maior;

Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico,
pelo atraso na prestacdo do servico, considerando o prazo no Estudo Técnico Preliminar
anexo, salvo por motivo de for¢ca maior;

Il - 5% (cinco por cento), por dia, limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor do servico,
pelo descumprimento de quaisquer das condi¢gbes estabelecidas no edital e seus anexos,
caso ndo haja previsao de multa especifica, salvo por motivo de for¢ca maior.

C) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alvorada de Minas/MG pelo
periodo de até 03 (trés) anos consecutivos;
d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o

Municipio de Alvorada de Minas/MG pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos;

12.2 As eventuais multas aplicadas por for¢ca do disposto nos subitens precedentes ndo
terdo carater compensatério, mas simplesmente moratério e, portanto, ndo eximem a
CONTRATADA da reparacdo de possiveis danos, perdas ou prejuizos que 0s seus atos
venham a acarretar, nem impedem a declara¢éo da resciséo do pacto em apreco.

12.3 Os valores pertinentes as multas aplicadas serdo descontados dos créditos a que
a CONTRATADA tiver direito, ou cobrados judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EXTINCAO

13.1 A inexecucdo total ou parcial deste Contrato, além de ocasionar a aplicacdo das
penalidades anteriormente enunciadas, ensejara também a sua extingdo, desde que
ocorram quaisquer dos motivos previstos neste Edital e naqueles descritos no art. 137 da
Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS

14.1 A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelos danos que causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou seus sucessores e representantes, na execugao
do objeto contratado, isentando o municipio de toda e qualquer reclamacdo que possa
surgir em decorréncia do mesmo.

14.2 A CONTRATADA nao podera subcontratar ou transferir a terceiros o objeto deste
contrato, salvo expressa autorizacdo da Administracdo Municipal.

14.3 Aplicam-se a este Contrato as disposicbes da Lei n° 14.133/21, e suas
modificacBes, que regulamentam as licitacbes e contratacbes promovidas pela
Administrac@o Publica, bem como as regras estabelecidas na Lei Federal n°® 8.935/94.
14.4 O presente contrato poderd ser rescindido por mutuo acordo ou conveniéncia
administrativa.

14.5 O presente contrato ndo sera de nenhuma forma, fundamentado para constituicdo
de vinculo trabalhista para o Municipio, com empregados, funcionarios, prepostos ou
terceiros que a contratada colocar a servigo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1 Elegem as partes contratantes o Foro da comarca de Serro/MG, para dirimir todas e
guaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.
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E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais,
assinam o presente Contrato, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so e juridico
efeito, perante as testemunhas abaixo assinados.

Alvorada de Minas/MG, de de 2024.

PREFEITA MUNICIPAL CONTRATADA
Testemunhas:

NOME NOME
CPF CPF
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ANEXO VI
PROJETO BASICO
TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO N°: 001/2024

INEXIGIBILIDADE N°: 004/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 008/2024

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo dos servicos cartoriais prestados para a administracdo
publica, visando garantir aos setores administrativos seguranca juridica e
autenticidade documental. Esta acdo estd em conformidade com os principios
norteadores da gestdo publica, considerados fundamentais para assegurar uma

conduta integra e eficiente por parte dos érgdos governamentais.

E nesse confexto que os servicos cartoriais se destacam como pilares da
legalidade, assegurando a validade dos afos juridicos. Observa-se
cuidadosamente as normas vigentes, em conformidade com os procedimentos

estabelecidos pela administracdo publica.

1.2. Definicdo/Detalnamento do objeto, conforme especificacdes técnicas,
condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo
discriminadas:

DESCRICAO QUANT. TABELA DE VALOR
EMOLUMENTOS FINAL
2024

Autenticacdo de copia, por folha 2.000 R$ 10,22 R$ 20.440,00
Au’re[m‘coc;oo de documento 20 RS 11,84 RS 236,80
eletrénico.
Autenticacdo digital. 20 R$ 11,84 R$ 236,80
Escrit de Imoévei teld
‘SCI’I urq e Imodveis sem conteudo 20 RS 66,48 R$ 1.329,60
financeiro.
Procuragdo Genérica, por 40 R$ 62,86 R$ 2.514,40
outorgante, independentemente dos

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro — CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br



http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

poderes conferidos e do numero de
outorgados

Procuracdo para fins de previdéncia e
assisténcia social.
Independentemente dos poderes
conferidos e do numero de
outorgantes e outorgados.

20

R$ 33,39

R$ 667,80

Procuracdo relativa & situacdo juridica
com conteuldo financeiro

R$ 199,12

R$ 1.991,20

Substabelecimento de procuracdo

05

R$ 41,91

R$ 209,55

Adiantamento, retificacado.
Ratificacdo, bem como a alteracdo
contratual sem conteddo financeiro.

30

R$ 39.52

R$ 1.185,60

Reconhecimento de firma por
assinatura

300

R$ 10,22

R$ 3.066,00

Reconhecimento pela confeccdo e
guarda do cartdo ou ficha de
assinatura

200

R$ 10,22

R$ 2.044,00

Arquivamento (por folha)

2000

R$ 12,24

R$ 24.480,00

Ata notarial, além da diligéncia, se for
o0 caso, e dos arquivamentos - Até
duas folhas

20

R$ 199,12

R$ 3.982,40

Ata notarial = Por folha acrescida

20

R$ 10,22

R$ 204,40

Usucapido

a) Pelo processamento no cartorio,
incluindo o arquivamento.

05

R$ 2.839,18

R$ 14.195,90

Certiddo de livros: Em resumo, em
relatdrio conforme quesitos, certiddo
negativa de registro ou de prdtica de
ato registral

50

R$ 58,21

R$ 2.910,50

De inteiro teor

R$ 116,39

R$ 1.163,90
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Certiddo de documentos arquivados
ou de dados eletronicamente

enviados para ou recebidos de outros 05 R$ 58,21 R$ 291,05
servicos registrais/notariais/érgdos
publicos

A estimativa final para a contratacdo de servicos cartoriais € de R$ 81.149,90 (oitenta

e um mil cento e quarenta e nove reais e noventa centavos.)

1.2.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo.

1.2.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos
comuns.

1.3. Critério de julgamento adotado serd por item, do tipo menor preco.

2, JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGCAO

Neste periodo marcado pela crescente exigéncia por transparéncia e eficiéncia,
a contratacdo de servicos cartoriais ndo se restringe meramente a uma escolha
sensata, mas se torna uma necessidade permanente para individuos, empresas e
instituicdes publicas que buscam garantir a autenticidade e legitimidade de seus

atos e documentos, priorizando especialmente os direitos dos cidaddos.

A contratacdo de servicos cartoriais para a administracdo publica € uma solugcdo
eficaz para uma variedade de problemas que envolvem o interesse publico por

varias razdes.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO, DO REGIME DE EXECUGCAO OU DA FORMA
DE FORNECIMENTO:

3.1. Os interessados devem apresentar no ato de credenciamento o TERMO DE
EXERCICIO, com as atribuicdes notariais, copia autenticada definitivamente
assinada pelo Juiz de Direito, responsdvel pela designacdo.

3.2. Caso o cartério ndo consiga realizar determinado servico, € necessario que
este informe com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia a parte
solicitante.

3.3. A enfrega da documentacdo deverd ser realizada dentro do prazo maximo
de 10 (dez) dias a partir da data de enfrega da demanda ao credenciado,
exceto nos casos dos documentos referentes a Usucapido e Regularizacoes de
Terrenos e Imoéveis.
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3.4. A entrega da documentacdo em relacdo a Usucapido e Regularizacdes de
Terrenos e Imoveis deverd ser realizada denfro do prazo maximo de 35 (trinta e
cinco dias ), a partir da data de entrega da demanda ao credenciado.

4. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

4.1. Para a contratacdo pretendida haverd necessidade de providéncias a
serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato, tais
como capacitacdo de servidores para fiscalizacdo e gestdo contratual. (art. 9°,
incisc XI da IN 58/2022.)

4.2. A Secretaria Municipal de Administracdo operard em estrita conformidade
com os principios que regem a Administracdo Publica. Nesse sentido, a atual
secretdria da pasta assumird o papel de gestora do confrato e fiscalizadora,
encarregando-se de zelar e observar as normas vigentes do contrato. E crucial
que esteja plenamente ciente do conteldo do Decreto Municipal N° 09/2024, o
qual aborda questdes pertinentes ao seu papel e responsabilidades nesta funcdo.
4.3. Indicacdo do Gestor e Fiscal de Confrato.

Nome do Funciondrio: Vanderleia Alice Padilha.
Cargo: Secretdria Municipal
Assinatura:

Data: 26/02/2024

5. DO PAGAMENTO
5.1. O pagamento serd realizado até 10 (tfrinta) dias contados apds a entrega da
nota fiscal, mediante transferéncia bancdria na conta informada, sempre em
favor da contfratada.
A nota fiscal deverd constar as seguintes informacoes:

Q) numero do empenho

b) numero do processo

c) numero da licitacdo

d) informacodes de acordo com artigo 126 da Instrucdo Normativa RFB

N.° 2110/2022, quando tratar de prestacdo de servicos
e) demais informacdes ou retencdes pertinentes da contratacdo
f) nUmero de Ordem de Servico

5.2. Havendo atraso no pagamento, considerados atrasos aqueles que
ocorrerem entfre a data do vencimento e a do efetivo pagamento, o valor serd
atualizado monetariamente pelo IPCA-E.

5.3. Gostariomos de salientar que o envio da Nota Fiscal deve estar
acompanhado das habilitacdes fiscal, social e trabalhista seguintes:
. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
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(CNPJ);

. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

. Certid@o negativa de débitos trabalhistas.
Conforme art.68 da Lei Federal 14.133/2021
1.1 RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO DO PRODUTO/SERVICO.

Como cada secretaria municipal serd a prépria solicitante de suas
demandas, o recebimento do objeto serd realizado pela prépria
secretaria solicitante. Isso inclui a assinatura na cépia do documento,
atestando a execugcdo ou ndo dos servicos e encaminhando ao gestor
do contrato a céopia do mesmo.

5.4. E importante ressaltar que o recebimento do objeto pela secretaria
solicitante ndo exclui a responsabilidade da Confratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato.

6. DA SUBCONTRATAGCAOQ'
6.1. Atéregulamentacdo interna que estabelecerd os casos e percentuais de
subcontratacdo, ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto.

7. DO RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO DO PRODUTO/SERVICO

7.1. Como cada Secretaria Municipal serd a propria solicitante de suas
demandas, o recebimento do objeto serd realizado pela prépria secretaria
solicitante. Isso inclui a assinatura na copia do documento, atestando a execucdo
ou ndo dos servicos e encaminhando ao gestor do contfrato a cépia do mesmo.

7.2. Eimportante ressaltar que o recebimento do objeto pela secretaria solicitante
ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos

1Lein® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 — art. 122, 8§ 1°, 2° e 3°. Na execucao do contrato
e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado podera subcontratar
partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela
Administracéao.
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8. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragao administrativa o fornecedor que infringir as disposi¢coes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa d inexecucdo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano &
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa d inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de enfregar a documentacdo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o confrato ou nGo enfregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar oretardamento da execucdo ou da entrega do objeto dalicitacdo
sem motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execuc¢cdo do contrato;
8.1.10.comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.11.considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
qguanto ds condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ouU 0 conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo
apods o encerramento da fase de lances.
8.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitagcdo;
8.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragoes discriminas nos subitens
anteriores, em processo de aplicagdo de penalidade, estard sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;
8.2.2. Multa de 10% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo
maximo de 3 (frés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
8.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsdvel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes municipais, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e mdximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiguem a imposicdo da penalidade mais grave;
8.3. Na aplicacdo das sangoes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contfratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente.
8.5. A aplicacdo das sancoes previstas neste Termo ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo
PUblica.
8.6. Na aplicacdo da sancdo prevista na alinea “b" do item 8.2 deste Termo,
serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacado.
8.7. Para aplicacdo das sancdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 8.2
deste Termo serd instaurado processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliard fatos e
circunst@ncias conhecidos e intimard o licitante ou o confratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intfimacdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
8.8. Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutdrios, a
comissdo a que se refere o item anterior serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes qos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no érgdo
ou entidade.
8.9. A pendlidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.
8.10. A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-&G em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatdrio, observando-se os demais procedimentos previstos na
Lei n°® 14.133/2021.

9. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. O valor total estimado da contratacdo € de R$ 81.149,90 (oitenta € um mil
cento e quarenta e nove reais e noventa centavos.), conforme valor unitdrio
referencial discriminado no item 1.2 deste instrumento, cujo valor € baseado em
tabela regulamentada pela Lei Estadual, conforme estipulado pela Lei Federal
10.169/2000 e amparada pelo § 2° do Art. 236 da Constituicdo Federal.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da
seguinte dotacdo orcamentdaria:

Secretaria Municipal de Administracdo - Orgdo 05
Unidade orcamentdria: 01

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro — CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br



http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

Codigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica. - Ficha 96.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social - Org&o 07
Unidade orcamentdria: 01

Cobdigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.

Ficha 243.

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Social - Org&o 17
Unidade orcamentdria: 01

Cobdigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.

Ficha: 1014 - ATENCAO: FICHA COM O VALOR INFERIOR COM O VALOR ESTIMADO
DA CONTRATACAO.

Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo — Orgdo 12
Unidade orcamentdria: 01

Codigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.

Ficha: 0794

Secretaria Municipal de Saude — Orgdo 08
Unidade orcamentdria: 01

Codigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.
Ficha: 0379

Secretaria Municipal de Agropecudria e Desenvolvimento Econdmico — Orgdo 11
Unidade orcamentdria: 01

Codigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.

Ficha: 0740

Secretaria Municipal de Planejamento — Orgdo 16

Unidade orcamentdria: 01

Cobdigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica. - Ficha: 1004
Secretaria Municipal de Educacdo- Orgdo 09

Unidade orcamentdria: 01

Cobdigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.

Ficha: 0595

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer- Orgdo 14
Unidade orcamentdria: 01

Cobdigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.
Ficha: 0947

Secretaria Municipal de Transporte — Orgdo 15
Unidade orcamentdria: 01

Cobdigo: 33903900 — Outros serv. Terc. P.Juridica.
Ficha: 0978

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Para fiel execucdo do ajustado, a CONTRATADA, se obriga a:

a) Atender os beneficidrios, executando o servico em conformidade com o
estabelecido no Edital de Credenciamento.
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b) Arcar com todos 0s encargos e despesas incidentes ou que venham a
incidir sobre os servicos prestados;

c) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes salariais, sociais,
previdenciarias, securitdrias, de acidente de trabalho e outras impostas pela
legislacdo frabalhista, fiscal e comercial;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados aos beneficidrios decorrentes de
culpa ou dolo na prestacdo dos servicos;

e) Manter, durante a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas;

d) Cumprir todas as obrigacdes estabelecidas no Termo Contratual e as
descritas no Edital de Credenciamento e seus anexos.

12. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
12.1. O CONTRATANTE se obriga a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no
presente termo;

b) Exercer a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos.

13. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESPONSABILIDADES

13.1. A CONTRATADA ¢é responsdvel, direta e exclusivamente, pela execucdo do
objeto a ser contratado e consequentemente responde, civil e criminalmente, por
todos os danos e prejuizos que, na execucdo dele, venha direta ou indiretamente,
a provocar ou causar para o CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente
da fiscalizacdo exercida.

13.2. A CONTRATADA ¢é a Unica responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

13.3. As contribuicdes sociais e os danos contra terceiros sdo de responsabilidade
da CONTRATADA.

13.4 A CONTRATADA é responsavel também pela qualidade dos servicos
fornecida, cabendo-lhe verificar o atendimento das especificacdes, ndo se
admitindo, em nenhuma hipdtese, a alegacdo de que terceiros quaisquer tenham
adulterado ou fornecido aos mesmos fora dos padroes exigidos.
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