PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
PROCESSO LICITATORIO 063/2021
PREGAO PRESENCIAL 023/2021

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECILIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED EM NUVENS E DIGITALIZACAO E
GESTAO DE CONTEUDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ALVORADA DE MINAS/MG ATRAVES DA LOCACAO DE SOFTWARE. FORMATO
A4/OFICIO, A3 E A2, PARA ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, conforme descrito no Anexo 11 - Termo de Referéncia
deste Edital.

e APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: Dia 02/07/2021, até
as 10:00 (dez horas)

e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: Dia 02/07/2021, as
10:00hs (dez horas).

e LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: SALA DE LICITACOES DA PREFEITURA
MUNICIPAL - AV. JOSE MADUREIRA HORTA, N°. 190, CENTRO - ALVORADA DE
MINAS/MG

e CONSULTAS AO EDITAL.: Divisdo de LicitacGes, das 08:00hs (oito horas) as 11:00hs (Onze
horas) e das 13:00hs (Treze horas) as 16:00hs (Dezesseis horas), no endereco acima mencionado,
pelo  site  www.alvoradademinas.mg.gov.or e ainda pelo e-mail endereco:
licitacao@alvoradademinas.mg.gov. br e/ou licitacaoalvoradademinas@gmail.com.

e ESCLARECIMENTOS: Divisao de Licitagdes, das 08:00hs (oito horas) as 11:00hs (Onze
horas) e das 13:00hs (Treze horas) as 16:00hs (Dezesseis horas), na Av. José Madureira Horta, n°
190, Centro — Alvorada de Minas/MG, ou através do telefone (31) 3862-1121.

DA ESTIMATIVA DE PRECOS: A Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG reserva-se ao
direito de sé divulgar o valor estimado apds o encerramento da fase de lances do Pregédo Presencial,
com fulcro no Inc. 111 do Art. 3°e Inc. 111 do Art. 4°, ambos da Lei Federal do Pregdo n° 10.520/2002.
Precedentes: Acérddo n° 1789/2009-Plenario. Acdrdao n° 3028/2010 — Segunda Camara e Acordédo
n° 2080/2012 — Plenario, todos do Tribunal de Contas da Unido.

Av. José Madureira Horta, 190, Centro - CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
CNPJ n°. 18.303.164/0001-53
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL

1 - PREAMBULO

1.1 — O Municipio de Alvorada de Minas/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, doravante
denominado Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas, através da Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento, torna publico que fara realizar-se licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL. O procedimento licitatério obedecerd,
integralmente, a Lei n® 8.666/1993 e suas alteracGes, a Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, Decreto
n.° 3.555, de 08.08.2000, Lei Complementar n® 123/2006 e alteracfes posteriores.

2-0OBJETO

2.1 - REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAQAO DE
EMPRESA ESPECILIZADA NA PRESTAC}AO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED EM NUVENS E DIGITALIZAQAO E GESTAO DE
CONTEUDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG
ATRAVES DA LOCACAO DE SOFTWARE. FORMATO A4/OFICIO, A3 E A2, PARA
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS,
conforme descrito no Anexo Il - Termo de Referéncia deste Edital.

3-DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes do presente processo correrdo por conta da dota¢do or¢camentaria:

N° FICHA ATIVIDADE NATUREZA
097 Manutencdo da Atividades dos Servicos Outros Serv. Terc. P. Juridica
Administrativos
098 Manutencéo da Atividades dos Servicos Serv. Tecnologia da Informacéo e
Administrativos Com.

4 - FORMALIZACAO DE CONSULTAS E RECOMENDACOES PRELIMINARES

4.1 - O Pregéo Presencial sera realizado em sessdo publica, na sala de Licitacbes — 1° Andar - na Sede
da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG.

4.2 — Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG,
denominado Pregoeiro e Equipe de Apoio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

4.3 — Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos termos
deste Edital poderdo solicitar os esclarecimentos pelo e-mail licitacao@alvoradademinasmg.com ou
através de correspondéncia dirigida ao Setor de Licitaces. Avenida José Madureira Horta, 190, Centro
— Alvorada de Minas /MG — CEP 39.140-000. Telefone: (31) 3862-1121, no horario de 08:00 as 12:00
e 13:00 as 16:00 horas, até dois dias Uteis anteriores ao da data fixada para recebimento das propostas,
ficando claro que a Administragdo tera os 02 (dois) dias Uteis para responder aos questionamentos. Os
esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo estendidos a todos os licitantes adquirentes do Edital.

5— CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 - Poderao participar deste presente processo Licitatdrio, empresas especializadas no ramo pertinente
ao objeto licitado.

5.2 - Nao poderéo participar da licitacdo as empresas que estiverem sob faléncia, dissolucdo, liquidacao,
incursas em sancOes aplicadas pelas autoridades federais ou estaduais, ou tenham sido declaradas
inidoneas, por qualquer Orgdo Plblico Federal ou Estadual, ou pela Secretaria Nacional do Direito
Econdmico — SNDE, bem como as empresas inscritas, pela SNDE no Cadastro Nacional de Defesa do
Consumidor.

5.3 - Ndo podera participar, direta ou indiretamente, deste Processo Licitatdrio, empresa da qual participe
de qualquer forma, empregado ou dirigente da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG.

5.4 - A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo plena e irrevogavel das normas constantes do
presente edital, bem como clausulas contratuais a serem pactuadas, se for o caso. A apresentacdo das
propostas significa que o licitante atesta que ndo ha fato superveniente impeditivo de sua participacdo
na presente licitacao.

5.5 - A presente licitacdo podera ser reduzida, transferida, revogada ou anulada, no todo ou em parte, na
forma prevista do artigo 49 da Lei 8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

6 — CREDENCIAMENTO

6.1 - Serdo credenciados todos 0s proponentes/representantes que chegarem ao Setor de Licita¢des da
Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG, até as 10:00 horas do dia 02/07/2021. A abertura
dos envelopes sera realizada, as 10:00 horas, no mesmo dia e local, quando as propostas serdao
conhecidas e rubricadas por todos os representantes das proponentes, devidamente credenciados e pela
Comissao Especial de Licitacao.

6.2 - Cada licitante apresentar-se-4 com, preferencialmente, um representante legal que, devidamente
munido de credencial, serd o Unico admitido a intervir em todas as fases do procedimento licitatorio,
quer por escrito, quer oralmente, respondendo assim, para todos os efeitos, por sua representada.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
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6.2.1 - Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, com base
no inciso IV do Art. 11 do Decreto 3.555/2000, o interessado, ou seu representante legal, devera
comprovar possuir poderes para formulagdo de ofertas e lances verbais, bem como praticar todos os
demais atos inerentes ao certame. O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do
Anexo 111, parte externa do envelope.

6.3 - Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuragdo legal, podera representar mais de
uma Licitante.

6.4 — MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.4.1 — Em se tratando de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar N.° 123, de 14/12/2006, para que se possa gozar dos beneficios previstos no Capitulo V
da referida Lei, é necessario, a época do credenciamento acrescentar a sua firma ou denominacao as
expressdes "Microempresa” ou "Empresa de Pequeno Porte™, ou suas respectivas abreviacoes, "ME" ou
"EPP", conforme o caso.

6.4.1.1 — As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, para efeitos das Leis Complementares
N.0 123/2006 e 147/2014 deverdo apresentar, além dos documentos mencionados no Item 07 do presente
Edital, a declaracéo constante do Anexo IV, parte externa do envelope.

6.4.1.2 — A falsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios das Leis Complementares N.°
123/2006 e 147/2014, caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do

enguadramento em outras figuras penais e da sancdo administrativa prevista na Lei 8.666/93.

6.4.1.3 — Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado de domicilio da licitante, para comprovacao
do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, parte externa do envelope.

6.4.1.4 — As Microempresa (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida pelo Edital, mesmo que conste alguma restricdo ou documento vencido. Caso
haja alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal ou trabalhista, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, para regularizacdo da documentacdo, conforme previsto na LC 123/06.

7 - FORMULACAO E ENTREGA DOS ENVELOPES

7.1 - A proposta e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados em 02 (dois) envelopes
distintos, denominados:

a) ENVELOPE N.° 01 - contendo “PROPOSTA DE PRECOS”.

b) ENVELOPE N.° 02 - contendo “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

7.2 - Os envelopes serdo entregues lacrados, com identificacdo da proponente e enderecados na forma
seguinte:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG

AO PREGOEIRO

AV. JOSE MADUREIRA HORTA, 190, CENTRO - ALVORADA DE MINAS/MG
PREGAO PRESENCIAL N.° 023/2021

ENVELOPE N.°

PROPONENTE:

7.3 - Declarada a abertura da sessao pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes, dando-
se inicio ao recebimento dos envelopes.

7.4 - Os envelopes de Proposta e Documentagdo de Habilitacdo deverdo ser indevassaveis, fechados e
entregues ao Pregoeiro, e apresentados com a DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENTE —
Anexo V, parte externa do envelope, da forma de que trata o edital, na sessdo publica de abertura deste
certame.

7.5 - A Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG ndo se responsabilizara por envelopes de
“Proposta de Precos” e “Documentacdo de Habilitacdo” que ndo sejam entregues ao pregoeiro
designado, no local, data e horario definidos neste edital.

8 - PROPOSTA DE PRECOS

8.1 - Envelope NO 01 - PROPOSTA DE PRECQOS, contendo as seguintes informacdes:

8.1.1 - As propostas comerciais deverdo ser datilografadas ou impressas, em uma via, com suas paginas
numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas,
acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, observado, preferencialmente, o
modelo constante do Anexo I, deste edital, e deverdo constar:

8.1.1.1 - Nome (Razé&o Social), inscricdo no CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;
8.1.1.2 — Nome da pessoa indicada para assinatura da Ata do Pregdo, responsavel pela assinatura do
contrato quando vencedora, como também a pessoa responsavel pelo acompanhamento de toda a
prestacdo dos servicos.

8.1.1.3 — Nome do responsavel da empresa pela prestacao dos servicos;

8.1.1.4 — Unidade, quantitativos, marca (marca quando for material/produtos, empresa ou prestador

quando for servigos), precos unitarios e respectivos totais para remunerar todos 0s custos inerentes,
sendo permitido o uso de somente duas casas decimais apos a virgula, no campo preco unitario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

8.1.1.5 - As propostas ndao poderdo impor condicdes ou conter opcdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um prec¢o para o objeto desta licitacao.

8.1.1.6 — A empresa arcara com todos os custos decorrente da elaboracdo e apresentacdo de sua proposta,
n&o sendo 0 Municipio em nenhum caso responsavel por estes custos, independentemente da conducéao
ou resultado da licitag&o.

8.1.1.7 - Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para
a entrega dos envelopes;

8.1.1.8 - Indicacdo de que quaisquer outros dnus que porventura recair sobre a prestacao de servicos,
ficardo a cargo unica e exclusivamente da CONTRATADA.

8.1.2 — Declaragéo de Elaboracédo Independente de Proposta, conforme ANEXO VII, devidamente
assinado e carimbado.

9 - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

9.1 - ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
9.1.1 - HABILITACAO JURIDICA:

9.1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual,

9.1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, € no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

9.1.1.3 - Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio;

9.1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

9.1.1.5 - O Microempreendedor Individual (MEI) devera comprovar sua condicdo mediante a
apresentacdo do Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual, que podera ser obtido no
endereco: http://www.portaldoempreendedor.gov.br/Certificado;

9.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.1.2.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.1.2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional (Débitos relativos aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido e ContribuicGes Previdenciarias e as de Terceiros) em Conjunto/Unificada na
forma da Portaria MF 358, de 05/09/2014, ou individual, com emissdo anterior a 20/10/2014 e com
vigéncia na data da abertura da sessao publica designada no item 1;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
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9.1.2.3 - Certiddo que prove a Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servigo
(FGTS), com vigéncia na data da abertura da sessdo publica designada no item 1;

9.1.2.4 - Certiddao que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual da Jurisdicdo fiscal do
estabelecimento licitante, com vigéncia na data da abertura da sess&o publica designada no item 1;
9.1.2.5 - Certiddao que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da Jurisdigédo fiscal do
estabelecimento licitante, com vigéncia na data da abertura da sessdo publica designada no item 1;
9.1.2.6 - Certidao que prove inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n® 12.440/11, que modificou
0 Decreto-Lei 5.452/43), com vigéncia na data da abertura da sessdo publica designada no item 1;

9.1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

9.1.3.1 — Certiddo negativa de faléncia ou de recuperacéo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, expedida dentro do prazo de 90 (noventa) dias anteriores a data de realiza¢do do Pregdo,
de acordo com inciso Il do artigo 31 da Lei Federal 8.666/93;

9.1.4 - QUALIFICACAO TECNICA

9.1.4.1 — A Capacidade Técnica devera ser comprovada mediante a apresentacdo de, no minimo, 01 (um)
Atestado de Capacidade Técnica emitido por qualquer pessoa, de direito publico ou privado, o qual
comprove que a empresa licitante executou servi¢os compativeis com o do objeto ora licitado.

9.1.4.2 — Declaragdo da proponente de que vistoriou e conhece todos os ambientes onde dever&o ser
desenvolvidos os servicos propostos, conforme indicacdes constantes no presente Edital e seus anexos.

9.1.4.3 — Declaracdo da empresa de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado(s) menor(es)
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do artigo
7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal e artigo 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/93, conforme
Anexo VII.

9.1.5 - A apresentacdo do CRC ndo eximira a participante de apresentar os demais documentos
exigidos além dos da qualificacdo juridica e fiscal do edital, sob pena de INABILITACAO.

9.2 — Os documentos exigidos deverdo ser apresentados com validade em vigor e compativel com
objeto do presente pregao.

9.3 - 0s DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE N.° 2) deverdo ser apresentados, sob pena
de inabilitacdo, no original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por meio de cartorio
competente; ou autenticado pelos membros da Comisséo de Licitacao.

9.4 - O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no curso da licitagao,
quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para atendimento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
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9.5 - A falta de quaisquer documentos exigidos no Edital implicara na INABILITACAO da licitante,
sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessdo de prazo para complementacdo da documentacao
exigida para a habilitacéo.

9.6 - Os documentos de habilitagdo deverdo estar em nome da licitante, com o nimero do CNPJ e
respectivo endereco referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Nao se aceitard, portanto, que
alguns documentos se refiram a matriz e outros a filial.

10 - SESSAO DO PREGAO

10.1 - Apbs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, o pregoeiro declarara aberta a sessio do PREGAO, oportunidade em que n&o mais aceitara
novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a “Proposta de Pre¢os” e 0s
“Documentos de Habilitacao”, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

10.2 - Serdo abertos os envelopes contendo as “Propostas”, cujos documentos serdo lidos, conferidos e
rubricados pelo Pregoeiro e pelos participantes que o desejarem.

11 - CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO

11.1 - Para julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, ofertado,
indicado no Anexo 1.

11.2 — Apds a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, o Pregoeiro classificara o licitante
autor da proposta de menor preco, e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor preco, conforme disposto no inciso VI
do Art. 11 do Decreto n.° 3.555/2000.

11.3 — Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢des
definidas no subitem acima, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo
de 03 (trés), para que seus proponentes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas suas propostas escritas, conforme disposto no inciso VII, do Art. 11, do mesmo Decreto.

11.4 - O empate entre dois ou mais licitantes somente ocorrera quando houver igualdade de precgos entre
as propostas escritas e quando nao houver lances para definir o desempate. Neste caso o desempate
ocorrera por meio de sorteio a ser realizado durante a sessdo do presente Pregéo.

11.5 - Aos licitantes classificados conforme o subitem 12.2 serd dada oportunidade para nova disputa,
por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo ultimo
classificado e prosseguindo-se com os demais licitantes em ordem decrescente de classificagao.
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11.6 - Os lances verbais destinam-se a cobrir o lance do primeiro classificado, ou seja, tem de ser,
obrigatoriamente, inferior a este, ndo sendo aceitos lances para igualar valores.

11.7 - A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
na sua exclusao da etapa de lances verbais e na manutencdo do Gltimo preco por ele apresentado, para
efeito de ordenagéo das propostas.

11.8 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco do lote e o respectivo valor estimado para a aquisi¢do dos servicos.

11.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, exclusivamente pelo critério
de menor preco por lote, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, decidindo
motivadamente a respeito.

11.10 - Sendo aceitavel a proposta classificada de menor preco, ou seja, em primeiro lugar, seré aberto
o0 envelope contendo a documentacao de habilitacdo, para confirmacéo das suas condi¢Ges habilitatorias,
com base na documentacédo apresentada.

11.11 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e seus Anexos, sera declarado pelo
Pregoeiro o licitante vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, conforme o lote.

11.12 - Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel ou o seu autor ndo atender aos
requisitos de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, na ordem de classificacéo, até a
apuracdo do licitante que atenda a todas as exigéncias do Edital, inclusive quanto a documentacdo de
habilitacdo, o qual sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o lote vencido.

11.13 — Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes.

11.14 — N&o sera motivo de desclassificacdo, simples omissdes que sejam irrelevantes para o
entendimento da proposta, que nao venham causar prejuizo para a Administracdo e nem firam os direitos
dos demais licitantes.

12 - IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

12.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregéo.

12.2 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre o pedido de impugnacdo do Edital no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, conforme estabelecido no § 1° do Art. 12 do Decreto n.° 3.555/2000.

12.3 - Acolhido o pedido de impugnagdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.
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13- DOS RECURSOS

13.1 - No final da sessdo, depois de declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar,
motivadamente, sua intencdo de interpor recurso, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
para apresentacdo das razfes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar as contrarrazGes, em igual nimero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e consequentemente havera a adjudicacéo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.3 — O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.4 — A peticdo podera ser feita na propria sesséo de recebimento e, se oral, serd reduzida a termo em
ata.

13.5 — Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologara a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor. Se, ao contrario, ndo houver
interposicao de recurso, caberd ao Pregoeiro proceder a adjudicacéo.

14 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - Aos proponentes que ensejarem o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiverem a
proposta, falharem ou fraudarem a execucdo da presente aquisicdo, comportarem-se de modo inidéneo,
fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sancdes, sem prejuizo da reparacio dos danos causados a0 MUNICIPIO pelo infrator:

14.1.1 - Adverténcia;
14.1.2 - Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor do contrato a ser firmado;

14.1.3 - Suspensédo temporaria do direito de licitar, de contratar com a Administracdo por periodo ndo
superior a 02 (dois) anos e, se for o caso, descredenciamento no Cadastro Municipal, pelo prazo de até
05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou, ainda, até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade;

14.1.4 - Sera declarada “Inidonea” para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.
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14.1.5 - Nenhuma sancéo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia
do interessado e recurso nos prazo definido em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo.

15. DA ATA CONTRATO

15.1 - Sera lavrado ata contrato com a empresa adjudicataria com vigéncia de 12 (doze) meses a contar
da data de assinatura admitida a prorrogagéo nos termos do Art. 57, da lei n® 8.666/93.

15.2 - A execucdo da Ata Contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, que anotard, em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo da ata contrato, determinando o que for necessario a
regularizag&o das faltas ou defeitos observados e atestara as notas fiscais/faturas de servico, para fins de
pagamento.

15.3 — O licitante vencedor devera comparecer para firmar Ata contrato, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da data da convocacéo.

15.4 — Como condicao para celebracdo da Ata Contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas
condicdes de habilitacdo exigidas na licitacao.

15.5 - Na hipétese de a adjudicatéaria ndo atender a condi¢do acima ou recusar a assinar a Ata Contrato
e ndo apresentar justificativa porque ndo o fez, a Administracdo convocara a segunda empresa
classificada e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, obedecido ao disposto nos incisos XXII
e XXIII, do art. 11, do Decreto n.° 3.555/2000, alterado pelo Decreto n.° 3.693/2000 e § 2°, do Art. 64,
da Lei n.° 8.666/93.

15.6 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte integrante
da Ata Contrato a ser firmado, independentemente de transcricéo.

15.7 - Pela inexecucdo total ou parcial da Ata Contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as san¢des de que tratam os Arts. 86 a 88, da Lei n.° 8.666/93, além da
multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor da fatura, por dia em que, sem justa causa, a
CONTRATADA nao cumprir as obrigac6es assumidas ou cumpri-las em desacordo com o estabelecido
neste Pregdo, até o0 maximo de 10 (dez) dias, quando, entdo incidira em outras cominacdes legais.

15.8 - O licitante vencedor devera, obrigatoriamente, apresentar a comprovacao de regularidade de
situacdo para com o FGTS, CNDT e com a seguridade social (INSS), sob pena de perda da condi¢ao
essencial para assinatura do contrato;

15.9 - A ata de registro de precos, durante sua validade, ndo podera ser utilizada por qualquer outro 6rgdo ou
entidade da administracéo publica.

16 - PAGAMENTOS
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16.1 - Todos os pagamentos serdo processados através da Secédo de Tesouraria desta Prefeitura,
até 0 10° (décimo) dia util do més subsequente ao da prestacao dos servicos ou até 30 (trinta) dias,
apos o “aceite”, pela Secretaria Gestora, do cumprimento da obrigac¢éo, e ap0s a entrega da Nota
Fiscal/Fatura, conforme Minuta - Anexo V, deste Edital.

16.2 - A Prefeitura Municipal descontara das faturas os valores de impostos ou tributos que, por
forca de lei, devam ser retidos pela fonte pagadora.

16.3 - Verificadas quaisquer duvidas ou incorrecdes nas faturas, a Prefeitura Municipal providenciara o
pagamento da importancia incontroversa, ficando para o pagamento subsequente, a efetivacdo do acerto,
corrigido e ajustado monetariamente, na forma contratual.

16.4 - Caso o dia do pagamento coincida com sébados, domingos, feriados ou pontos facultativos, o
mesmo sera efetuado no primeiro dia Util subsequente sem qualquer incidéncia de correcdo monetéria.

17.1 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

17.1.1. A empresa vencedora sera responsavel pela prestacdo dos servicos em perfeita condicdo de
funcionamento, seguranca, limpeza e montagem dos itens devera incluir operacionalizacao, transporte,
carga e descarga, mobilizacdo de pessoal, seguro de vida individual e seguranca, hospedagem,
alimentacéo, equipamentos e ferramentas, méo de obra, no local indicado, quando solicitado, devendo
entrega-lo em condicfes adequadas para a utilizacdo, sob pena de devolucéo.

17.1.1.1 - Assumir integralmente a responsabilidade pelas despesas relativas a encargos fiscais,
trabalhistas, previdenciarias, bem como o fornecimento e cobranca pela utilizacdo dos EPIs a todos
funcionarios e de ordem de classe, indeniza¢Ges civis e quaisquer outras que forem devidas a
funcionarios da empresa, ficando o Municipio de Alvorada de Minas/MG isento de gqualquer vinculo
empregaticio com 0s mesmos.

17.1.1.2. A empresa vencedora devera indicar um preposto durante todo o periodo de vigéncia do
contrato para atendimento dos servicos, disponibilizando os meios de contato, de forma a agilizar as
solicitacfes, sem 6nus adicionais paraa CONTRATANTE.

17.1.2 — Todos os equipamentos deverao ser de 12 qualidade;

17.1.3. Providenciar imediatamente a substituicdo do equipamento, caso ocorra algum imprevisto, para
que ndo haja prejuizo ao servigo contratado;

17.1.4 — Responder pela montagem, desmontagem, seguranca e manutencdo dos equipamentos
utilizados no servico;

17.1.4.1 — Arcar com as despesas de manutencdo, reparos, substituicéo de pegas, etc.
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17.1.5 — Os materiais e equipamentos empregados na prestacdo de servi¢o deverdo apresentar-se em
perfeita condicdo de uso, funcionamento, seguranca e limpeza, no ato da utilizacdo, nas datas
previamente estabelecidas pela Secretaria Gestora e / ou constante no Termo de Referéncia.

17.1.6 — Acatar e facilitar a agdo da Fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG,
cumprindo as exigéncias da mesma.

17.1.7 — Responder de maneira absoluta e inescusavel pela perfeicdo dos trabalhos utilizados na
aplicacdo dos servicos, assumindo inteira, total e exclusiva responsabilidade pelos mesmos.

17.1.8 — Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, por todos e quaisquer danos materiais ou pessoais,
decorrentes dos trabalhos que direta ou indiretamente executar, ainda que tais danos sejam causados por
caso fortuito, forca maior ou atos de terceiros ou ainda que decorram de determinacdo da Fiscalizacdo,
para cuja execugdo a Contratada tomaré as medidas de seguranga necessarias. Tal responsabilidade se
estende aos danos pessoais e materiais, bem como aos da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas,
Seus prepostos e terceiros.

17.1.9 — Para efeito de faturamento serdo sempre consideradas as diarias apuradas pela fiscalizacdo da
Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas.

17.1.10 — O equipamento contratado, somente podera ser utilizado em funcdo do servico publico.

17.1.11 - Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigagdes
supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos 0s impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou
emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto deste
contrato, bem como apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Municipio de
Alvorada de Minas/MG.

18 - DO COMBATE A CARTEIS/CONLUIO

18.1. O Departamento de Protecdo e Defesa EconOmica da Secretaria de Direito Econémico do

Ministério da Justica editou a cartilha Combate a Cartéis em Licitacdes (2008), publicada no site:
http://www.comprasnet.gov.br/banner/sequro/Cartilha_L icitacao.pdf,
e consignamos as seguintes instrugdes:
a. A qualquer cidaddo serd assegurada intervencdo durante o
julgamento do pregdo para denunciar formagdo de cartel entre o0s
arrematantes, quando seré acolhido o testemunho. O procedimento sera
entdo imediatamente REVOGADO para preservar o interesse publico,
sendo que o procedimento e identificagdo dos arrematantes seréo
imediatamente enviados a Secretaria de Direito Econdmico
Departamento de Protecdo e Defesa Econdmica.
b. Caso o cidaddo ou qualquer arrematante se sinta intimidado,
podera formular denuncia anénima junto a Secretaria de Direito
Econémico Departamento de Protecdo e Defesa Econdmica.
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c.  Enderecos para possiveis denuncias:

cl) a SDE ¢ por meio do “Clique Denuncia”, formulario disponivel na
pagina da Secretaria na Internet - www.mj.gov.br/sde.

c2) Também é possivel contatar a SDE no fax (61) 3226 5772. Por
telefone, pode-se contatar a SDE por meio de sua Coordenagéo Geral
de Analise de Infragcdes no Setor de Compras Pablicas nos numeros (61)
3429 9270 e 3429 3396.

c3)Dendncias da existéncia de um cartel podem ainda ser enderecadas
a

Secretaria de Direito Econdémico - Departamento de Protecédo e Defesa
Econbémica Ministério da Justica

Esplanada dos Ministérios, Bloco T, 5° andar, sala 554 Brasilia- DF
CEP 70064-900

d.  Oarrematante intimidado a participar do CONLUIO poderéa fazer

uso do Programa de Leniéncia, que é um dos instrumentos mais efetivos
no combate aos cartéis, ¢ se caracteriza como espécie de “delacao
premiada” um membro do cartel denuncia a pratica e todos 0s
coautores, apresentando documentos e informacg6es do cartel em troca
de imunidade administrativa e criminal. A Lei Brasileira de Defesa da
Concorréncia reconhece que o interesse dos cidadaos brasileiros de ver
desvendados e punidos cartéis supera o interesse de sancionar uma
Gnica empresa ou individuo que possibilitou a identificacdo e
desmantelamento de todo o cartel e a puni¢do de todos 0s seus outros
membros.

18.2. PENALIDADES VINCULADAS

a. A apuracdo e persecucdo do cartel como crime é atividade da
Policia e dos Ministérios Publicos. Como os fatos considerados ilicitos
em ambas as esferas (administrativa e criminal) sdo os mesmos, a SDE
trabalha lado a lado com esses drgdos na investigacao da pratica, com
base em convénios e acordos de cooperacdo, de forma a que a puni¢do
aos cartéis seja abrangente e eficaz. Assim, a SDE encaminhara
denuncias recebidas de agentes de compras também para os 6rgdos de
investigagdo criminal e cooperard de forma plena durante todo o
processo.

b.  Os cartéis sdo a mais grave pratica anticoncorrencial. Definidos
como uma infracdo administrativa pela Lei de Defesa da Concorréncia
(Lei n. 8.884/94), os cartéis podem ser sancionados com multas
impostas pelo CADE as empresas que variam de 1 a 30 % do
faturamento bruto, excluidos os impostos, no ano anterior ao inicio das
investigacdes. Administradores tidos como responsaveis pela préatica
anticoncorrencial podem ser multados em quantia que varia entre 10 a
50 % da multa aplicada a empresa. AssociacOes e outras entidades que
nédo participam de atividades empresariais podem ser penalizadas com
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multas que variam de aproximadamente R$6mil a R$6 milhdes. Multas
em caso de reincidéncia sdo dobradas.

c.  Além das multas, a Lei de Defesa da Concorréncia prevé outras
sancOes, tais como a publicacdo da decisdo em jornal de grande
circulacdo as expensas do infrator e a recomendagdo para que as
autoridades fiscais ndo concedam aos infratores o parcelamento de
débitos ou quaisquer outros beneficios. Uma das penalidades mais
importantes que o CADE pode aplicar, quando se trata de cartéis em
licitagdes, € a proibicdo de o infrator participar de licitacbes por até 5
anos. Trata-se de medida com efeitos semelhantes a declaracdo de
inidoneidade prevista no art. 87, IV, da Lei de Licitaces.

d.  Além de ser uma infracdo administrativa, a pratica de cartel
também configura crime no Brasil. No que se refere aos cartéis em
licitacGes, esse tipo penal é previsto no art. 90 da Lei de LicitacGes, 0
qual prevé detencdo de 2 a 4 anos, e multa. A Lei de Crimes contra a
Ordem Econdmica (Lei n. 8.137/90) prevé ainda que cartel é crime
punivel com pena de 2 a 5 anos de reclusdo ou multa. Para garantir que
diretores e administradores sejam punidos criminalmente, a SDE vem
incrementando de forma significativa a cooperacdo com a Policia
Federal, Policias Civis e Ministérios Publicos Federal e Estaduais.

19 - DISPOSICOES FINAIS

19.1 - A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Prefeitura
Municipal de Alvorada de Minas/MG, revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes
da licitacdo. A Prefeitura poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

19.2 - Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG n&o ser4, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

19.3 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara imediata desclassificacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do
pedido de compra, sem prejuizo das demais sancfes cabiveis.

19.4 - Apo6s a apresentagdo da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).
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19.5 - Na contagem os prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. S0 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na Prefeitura do Municipio
de Alvorada de Minas/MG.

19.6 - E facultado ao (a) Pregoeiro(a), ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagéo,
promover diligencias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de documentos ou informacdes que deveria constar no ato da sessdo publica.

19.7 - Os proponentes intimados para prestar qualquer esclarecimento adicional deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo (a) pregoeiro (a), sob pena de desclassificacdo / inabilitacéo.

19.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

19.9 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

19.10 - As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos proponentes
por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no
Diério Oficial do Municipio.

19.11 - A participacdo do proponente nesta licitagdo implica a aceitagdo de todos os termos deste
edital.

19.12 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagédo
do (a) Pregoeiro(a) em contrario.

19.13 - Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente edital de PREGAO
PRESENCIAL e seus anexos, na Sala do Setor de Licitacdes, situada na Avenida José Madureira
Horta, 190 — Centro — Alvorada de Minas/MG, CEP 39.140-000. Tel. (31) 3862-1121/1209 ou pelo
e-mail: licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br e/ou licitacaoalvoradademinas@gmail.com.

19.14 — O ANEXO IX deve ser devolvido, preenchido, via e-mail, ou pessoalmente na Secretaria
Municipal de Administracdo e Planejamento, sendo que a Prefeitura Municipal de Alvorada de
Minas/MG, ndo se responsabiliza por comunicacfes a empresa que ndo encaminhar este recibo ou
prestar informac@es incorretas no mesmo.

19.15 - Os casos omissos serdo decididos pelo (a) Pregoeiro(a) em conformidade com as disposi¢des
constantes do Decreto e Leis citados neste Edital.
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19.16. Integram este Edital os seguintes Anexos:

Anexo | — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Il — Termo de Referéncia;

Anexo 11 - Minuta de Carta de Credenciamento

Anexo IV — Minuta de Declaracdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Anexo V — Minuta de Declaracao de inexisténcia de Fato Superveniente;

Anexo VI — Minuta de Termo Ata de Contrato;

Anexo VII — Minuta de Declaracéo de Inexisténcia de Empregado Menor no Quadro da
Empresa;

Anexo VIII — Minuta de Declaracao de Elaboracdo Independente de Proposta;

Anexo IX — Minuta de Recibo de Edital

19.17 - Para todas as questbes suscitadas na execugdo deste certame, ndo resolvidas
administrativamente, sera o foro da Comarca de Serro/MG, com rendncia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Alvorada de Minas/MG, 18 de junho de 2021.

Josymar Carvalhais Reis
Pregoeiro

Valter Antonio Costa
Prefeito Municipal
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECILIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO
DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS — GED EM NUVENS E
DIGITALIZACAO E GESTAO DE CONTEUDO DO ACERVO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG ATRAVES DA LOCACAO DE
SOFTWARE. FORMATO A4/OFICIO, A3 E A2, PARA ARMAZENAMENTO,
INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS.

Item Descricéo UND| Qtde

DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS NOS
0001 TAMANHOS A2, A3, A4/OFICIO COM UTILIZACAO DE| PG |600.000,00
SCANNER DE PRODUCAO

DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS NOS
0002 | TAMANHOS A2, A3, A4/OFICIO COM UTILIZACAO DE| PG |200.000,00
SCANNER PLANETARIO

HIGIENIZACAO E ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS

0003 TAMNHO A1, A3 E A4 OFICIO

PG | 800.000,00

LOCACAO DE SOFTWARE PARA GESTAO ELETRONICA DE

0004 DOCUMENTOS

MES 1,00

2. JUSTIFICATIVA

Com o objetivo de aperfeicoar o desempenho de sua missdo institucional, a Prefeitura
Municipal de Alvorada de Minas — MG, pretende dar agilidade aos processos e documentos
que tramitam internamente, reconhecendo seu devido atraso em relagdo aos avancos da
governanca eletrénica. A dificuldade e demora na localizacdo de documentos ou mesmo
extravio e perdas dos mesmos, tem como conseqiiéncia alguns prejuizos como: perdas de prazo,
perda de recurso, perda de causa e o pagamento de multas. Espera-se com esta iniciativa, poder
dar mais celeridade aos seus atos €, conseqlientemente, uma resposta mais rapida as demandas
de seus dos municipes, das organizacGes com as quais se relaciona, e em Ultima andlise da
sociedade.

A utilizacdo de documentos digitais proporcionara, além da agilizacdo dos processos e aumento
de produtividade, uma maior seguranca e confiabilidade das informacdes, bem como economia
de gastos com espago fisico e aquisi¢do de papel e itens relativos ao manuseio e transporte de
papel. Acrescente-se a isso, 0 compromisso da Prefeitura com o meio-ambiente.

Com a digitalizacdo dos documentos, havera também um maior controle dos processos e
ocumentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacdo de informacdes
para a sociedade. Este Projeto visa a digitalizacdo de todos os documentos e processos
produzidos ou recebidos pela Prefeitura a partir da implantacéo do sistema, tendo como objetivo
principal tornar mais &gil e seguro 0 manuseio de processos e documentos em tramitacdo, como
também aqueles que estdo cumprindo prazo de guarda igual ou superior a 5 (cinco) anos ou de
valor permanente. Através da digitalizacdo, se tornardo mais facil o acesso e a realizacéo de
buscas nos documentos a partir do sistema em nuvem ligado a rede mundial de computadores,
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sem a necessidade de transporte de documentos fisicos. Adicionemos a isso, um maior controle
e acompanhamento dos processos, através de indicadores gerenciais. A utilizacdo de
documentos eletronicos se torna até mais segura que de documentos em papel, garantida pelo
uso das tecnologias de certificacdo digital e criptografia.

2. DESCRICAO DO SERVICO:

O objetivo primeiro da contratacdo dos servicos € facilitar o acesso ao grande acervo
Documental armazenado no arquivo Central do Municipio, cujas pesquisas sao freqlientes, em
especial aos dossiés funcionais, processos licitatorios e prestacdes de contas publicas. Além de
atendimento ao publico interno da Prefeitura e aos 6rgdos de controle externo e de fiscalizacdo
(Tribunais de Contas, Ministério Publico, etc.), em outra vertente, temos o governo eletrdnico,
cujo objetivo é a utilizacdo dos meios eletrénicos para tornar a administracdo publica acessivel
ao cidadao. Assim, esperamos com a presente contratagdo de servicos a disponibilizacdo de
tecnologia apropriada para a organizacéo e controle de documentos em formato eletrénico e no
papel, objetivando dotar a administracdo publica de ferramenta tecnoldgica capaz de controlar
e organizar os documentos gerados pela Municipalidade, preocupados com a reducdo de
extravio de documentos, seguranca na guarda e armazenamento, celeridade na obtencéo de
informacdes e controle padronizado.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO

3.1 Atender requisitos de seguranca de acesso por grupo hierarquico (o usudario visualiza
somente o documento do grupo que pertence).

3.2 Permitir gerenciar usuarios: editar, retirar usuario e excluir grupo desde gue nao esteja
nenhum usuario vinculado;

3.3 Incluir e excluir documentos cadastrados ao grupo em qualquer momento, sejam
existentes ou novos;

3.4 Incluir e excluir permissdes ao grupo em qualquer momento;

3.5 Localizar usuéario rapidamente através de subfiltros, ordenacdo de colunas por nome,
setor, empresa ou grupo;
3.6 Permitir editar, excluir definitivamente, inativar e trocar usuario de grupo em qualquer

momento;

3.7 Possuir Gestao de Workflows e processos, onde vocé pode gerir todas as aprovacgdes de
forma automaética, desde a entrada de um documento, alteracdo, edigcdo, checkin e
exclusdo de algum documento, coletando o historico para auditorias futuras.

3.8 Ordenar as colunas de resultado por ordens alfabética, crescente e decrescente;

3.9 Possui a opgéo de subfiltro dentro dos resultados encontrados na pesquisa para
identificacdo mais rapida;

3.10 Possui um software de visualizagdo de PDF integrado;

3.11 Possui a Auditoria nas agdes realizadas para o documento;

3.12 Possui as opcOes de impressao e downloads diretos da tela de visualizacdo do

arquivo PDF para usuéarios autorizados;
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3.11 Permite importar documentos em diversas extensdes (DOC, DOCX, PDF, XSL,
XLSX, TXT, PPT, HTML, PNG, JPG, JPEG, BMP e GIF e outros);

3.12 Sistema de seguranca que indefira insercdo de documento sem ao menos um indice
de pesquisa, evitando perda do documento dentro do sistema;

3.13 Definir-se o indice sera comum para outros documentos.

3.14 Possui sistema de seguranca para excluir indice desde que ndo haja nenhum
documento onde 0 mesmo esteja sendo utilizado;

3.15 Permitir o compartilhamento dessas informacoes através de URL Publica;

3.16 Possibilita a carga dos arquivos em lote ou individual,

3.17 Permite a indexacdo de forma automatizada dos documentos através da captura de

campos pré-definidos;

3.18 Possui recursos de gestdo de documentos como os de download, Compartilhamento

interno e externo, duplicacdo, exclusédo e checkout (do documento);

3.19 Possuir recursos de gestdo com a opcdo de acompanhar toda movimentagdo do

documento ap6s sua indexacéo.

3.20 Possibilita o gerenciamento da guarda fisica do documento no arquivo.

3.21 Possibilitar o controle de quando um documento deve ser descartado/expurgado,

colocando no arquivo morto e gerando protocolos de descartes alem dos recursos

detramitacdo, solicitacdo de documentos, expedi¢do de documentos.

3.22 Possuir Modulo de certificacdo Digital padrdo ICP-BRASIL, para assinatura de

documentos e verificacdo de assinaturas validas.

3.23 Possuir controle de vencimento do documento com emissao de avisos por e-mail;

3.24 Possuir tecnologia de reconhecimento inteligente OCR (Reconhecimento Optico de

Caracteres) e IHR(Reconhecimento Inteligente de palavras escritas a méo).

3.25 Permitir através de aplicativo mébile para disponibilizagdo das informacoes.

3.26

4. DESCRICAO DOS SERVICOS DIGITALIZACAO

4.1 Da Remessa dos Documentos:

Os documentos serdo entregues a contratada, em lotes acondicionados em caixas-arquivo,

acompanhados de respectivo documento interno denominado de “Remessa de
Documentos”. No ato da coleta e recebimento das caixas, a CONTRATADA devera
conferir as informagdes constantes; sendo que, apds o recebimento, os processos ficam,
unicamente, por sua inteira responsabilidade.

4.1.2 Preparagdo dos Documentos:

A preparacdo dos documentos para digitalizacdo consistird na formacdo de lotes de
documentos que sera feito pela CONTRATANTE. A CONTRATADA, devera retirar todos
os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.), de modo a permitir a
digitalizacdo de alta performance. O critério de ordenamento dos documentos devera ser
observado quando da entrega dos documentos, verificando sempre, na preparacdo dos
documentos e, conseqlientemente, antes do inicio de cada digitalizagdo, a numeracéo de
cada processo, a fim de conferir a inteireza do mesmo.
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4.1.3 Processamento Digital:

O servico de digitalizacao devera ser executado pela méao-de-obra e equipamentos da
Contratada, na sede do municipio ou em local acordado entre as partes. O transporte do
acervo é de responsabilidade da Contratada, sendo, no entanto, que todo o manejo e
movimentacdo dos documentos no local da execucdo sdo de responsabilidade da
Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam seguranca e
integridade fisica aos documentos. Apos a digitalizacdo do lote, os documentos originais
deverdo retornar a Contratante. As imagens geradas deverdo ser nomeadas individualmente
contendo o tipo de documentos, 0 niumero, ano e armazenadas pelo prazo contratual em
software especifico para esta finalidade, fornecido pela CONTRATADA. A Contratada
devera integrar os recursos de controle do sistema prdprio, que sera disponibilizado pela
mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de digitalizacdo, de modo
que, no sistema proprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado. O
processo de digitalizacdo dos documentos devera resultar na captura das imagens dos
documentos para efeito de disponibilizacdo e preservacdo. As imagens digitalizadas
deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve alguma falha
durante o processamento. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverao ser
digitalizadas, sem prejuizo para a CONTRATANTE. Posteriormente, as imagens deverao
ser Certificadas Digitalmente. O arquivo resultante devera ser indexado, em servidores nas
nuvens e o0s acessos disponibilizados a CONTRATANTE. A definicdo de qualidade de
imagem, bem como o formato de compressdo, seguira os padrbes definidos pela
Contratante. O servico de conferéncia da existéncia das informacdes necessarias a
indexacdo e a correcdo caso necessario serdo de responsabilidade da Contratada, que
obrigatoriamente disponibilizara um coordenador para o processo. Quanto as caracteristicas
minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados:

- Resolu¢do minima de 300 DPI

- Preto e Branco

- Formato em PDF ou TIFF

- Compressao G4 ou superior

- Digitalizacdo nos tamanhos A2, A3, A4/Oficio

4.2.2 O processo de captura de dados preserva, ao maximo, o sigilo das informacdes, sendo
minimizada a exposi¢cdo dos dados contidos nos documentos de forma a restringir o
conhecimento dos conteudos por parte dos funcionarios envolvidos na execucao dos servicos.

5.0BRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1 Fornecer a estrutura necessaria para instalacdo dos equipamentos para fins de
digitalizacdo dos documentos;
5.2 Disponibilizar os documentos para a digitalizacao que serdo corretamente tratados pela
CONTRATADA,;
5.3 Atestar os servicos executados em acordo com o contrato;
5.4 Garantir acesso dos técnicos e profissionais da contratada a fim de executar os servigos;
5.5 Oferecer todas as informacGes necessarias para a execucao dos servicos;
5.6 Fiscalizar o cumprimento deste contrato;
5.7 Garantir o pagamento dos servicos prestados pela CONTRATADA, dentro dos prazos
estipulados;

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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6.1 A CONTRATADA devera utilizar quantos técnico-analistas julgar necessario para
execucdo dos servicos objeto deste contrato, garantindo durante toda a vigéncia a
capacidade técnica de seus profissionais. N&o sera permitida a terceirizacdo dos servi¢os
técnicos sem a concordancia expressa da CONTRATANTE;

6.2 A CONTRATADA devera realizar um Controle de Qualidade devido a distor¢Ges de
digitalizacdo, de modo a assegurar que nenhuma informacéo tenha sido perdida, alterada
ou indevidamente incluida no processo de digitalizacdo. Para isso, poderdo ser
utilizados 0s seguintes recursos:

o Limpeza de ruidos nas imagens; o Eliminacdo de bordas; o Alinhamento de imagens;
0 Rotacdo de imagens; o Eliminacdo de paginas em branco; o Eliminacdo de péginas
em duplicidade;

7. CAPACITACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS.

7.1 A Contratada, além dos servicos previstos, devera capacitar pelo menos 2 (dois)
profissionais da CONTRATANTE, para que estes adquiram 0s conhecimentos
necessarios para manusear a tecnologia a ser disponibilizada pela contratada assim
como terem capacidade para dar continuidade a digitalizacdo e a gestdo documental.

7.2 A contratada sera responsavel por especificar o ambiente necessario ao treinamento,
prover o material de acompanhamento do contetdo dos softwares de gerenciamento
eletrénico de documentos, entre outros instrumentos, O treinamento devera prever
todas as funcBes necessarias para a correta operacdo dos servicos previstos por parte
dos usuarios.

8 —-CAPACIDADE TECNICA

8.1 - Apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execucdo satisfatoria de
servicos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo, indicando o endereco
do contratado, de forma a permitir possivel diligéncia para esclarecimentos.

8.2 — A Empresa devera fazer apresentacdo do software em prazo estabelecido pela
contratante; com a finalidade de atestar o atendimento do termo de referéncia que se
refere ao software. Apds a Prefeitura tera 5 dias Uteis para avaliar o sistema apresentado.
Caso os itens listados na tabela do item ndo sejam atendidos, a empresa sera considerada
inabilitada para o certame.

9. VISTORIA TECNICA
A licitante deverd enviar representante portando documento de identificacdo (RG),
devidamente credenciado pela empresa para visitar as instalacGes da Prefeitura Municipal de
Alvorada de Minas — MG.

10. DISPOSICOES GERAIS -
10.1 A contratada sera responsavel por todo o suporte técnico, as solicitagdes de
assisténcia técnica e/ou manutencdo corretiva e preventiva serdo feitas por skipe,
WhatsApp, chat via site e e-mail, e executadas por profissional capacitado da
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contratada até 24 horas do primeiro dia Util seguinte a solicitacdo. Caso o0 servico
apresente irregularidades, especificacdes incorretas, ou estejam fora dos padrdes
determinados, serd solicitada a regularizacdo no prazo de 24 horas. O atraso na
correcdo dos mesmos acarretara a suspensdo do pagamento, além da aplicacéo das
penalidades cabiveis.

11 - JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

11.1 Optou-se pela modalidade de pregéao presencial considerando que € aplicado para
aquisicdes de bens e servicos comuns pelo menos preco e a Prefeitura Municipal de Alvorada
de Minas ndo tem disponivel tecnologia necessaria para utilizacdo do Pregao Eletronico.

11.2 Aliado a isso ao se adotar o sistema de registro de preco, fica assegurada uma
maior possibilidade de se obter menores precos a serem adquiridos pelos 6rgaos/entidades
participantes e ndo participantes que aderirem a Ata de Registro de Preco.

11.3 Sobre a caracterizacdo do objeto como sendo bens e servigos comuns a lei
10.520/2002, em seu artigo 1° Paragrafo Unico, considera que, bens e servicos comuns sdo
aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivo a mente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes usuais no mercado.

11.4 Sendo assim, uma vez que as especificacdes do objeto deste Termo de Referéncia
sdo usuais no mercado e os padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no edital de licitacdo, entendemos pela caracterizagdo de servico comum,
possibilitando assim, a licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial para Registro de Precos.

11.5 Além disto a utilizacdo da licitacdo do tipo Menor Preco Global se faz pela
preocupacdo da administragdo no bom atendimento da contratada quando colocada a prestar
servicos. Ha a possibilidade de que com a presente contratacdo por item, haver a ineficiéncia
na prestacdo dos servicos. Por se tratar de um servico especializado, no ramo de organizacéo,
digitalizacédo e indexacdo de documentos publicos, mais oficiais, o cuidado e zelo com 0 mesmo
devem ser tratadas com seriedade. Ha4 documentos antigos com qualidade (referente ao
material) baixa de conservacdo. Na maioria das vezes ja até danificado. Nesse sentido, podem
haver inconsisténcias técnicas com formatos de arquivos e configuragdes do sistema utilizado,
aumentando assim o prazo de exposicao desses documentos, ou até mesmo a repeticdo das
digitalizagGes realizadas.

11.6 Nesse sentido, a prestacdo dos servigos essenciais ficaria prejudicada a ocorrer
atraso na entrega dos servicos, ou até mesmo, o risco de que a administracdo seja
responsabilizada por ma utilizacdo de recurso publico, ndo atendendo a eficacia, probidade
administrativa, compromisso com patrimoénio publico.

Ivania Maria Simdes da Lomba
Secretaria de Planejamento
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ANEXO |1l - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

A (nome da empresa) , CNPJ n° , com sede a
, heste ato representada pelo(s) (diretores ou socios, com
qualificacdo completa—nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e endere¢o) pelo
presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es)
(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco),a quem confere(m) amplos
poderes para junto a Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG (ou de forma genérica:
para junto aos 6rgaos publicos federais, estaduais e municipais) praticar 0s atos necessarios para
representar a outorgante na licitagdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL N.°
023/2021 (ou de forma genérica para licitacbes em geral), usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpo-
los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢des, confessar, transigir, desistir,
firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta para
outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em
especial, para (se for o caso de apenas uma licitacao).

(Cidade/Estado) de de 2021.

(representante legal)
Com Firma reconhecida
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ANEXO IV — DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE
DECLARACAO
(nome/razéo social) ,inscrita no CNPJ n°. :
por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de ldentidade
no e do CPF no , DECLARA, para fins do disposto no

item 7.4 deste edital, sob as sanc@es administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser
microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da legislagdo vigente, ndo possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no 84 do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e
147/2014.

(Cidade/Estado) de de 2021.

(representante legal)
Com firma reconhecida
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ANEXO V - MINUTA DE DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 063/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 023/2021

................................................................................ , Inscrito no CNPJ n° ............ccccceeveenes, POI
intermédio de seu representante legal 0(a) SI(B) ...ccocooererieriieienieiere s :
portador(a) da Carteira de Identidade nN° ...ccooiiiiiiiiiiinnnnnn, e do CPF n°
...................................... DECLARA, para fins do disposto no 8§ 2° do artigo 32 da Lei 8.666, de
21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo esta
impedida de participar de licitacdes ou contratar com a Administracdo Publica, Direta ou
Indireta e que ndo é declarada inidénea pelo Poder Publico, de quaisquer esferas da Federacao.
N&o se encontra, nos termos da legislacdo em vigor ou do Pregéo, sujeito a qualquer outro fato
ou circunstancia que possa impedir a sua regular participacdo na presente licitacdo, ou a
eventual contratacdo que deste procedimento possa decorrer. E que atende plenamente a todos
0s requisitos de habilitagdo exigidos para participar do pregéo presencial.

(Cidade/Estado) de de 2021.

(representante legal)
Com firma reconhecida
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ANEXO VI - ATA CONTRATO DE REGISTRO DE PRECOS

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS/MG

ATA CONTRATO DE REGISTRO DE PRECOS __ /2021
PROCESSO LICITATORIO Ne°. 063/2021

PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2021

Aos __ dias do més de de 2021,, o MUNICIPIO DE ALVORADA DE

MINAS, com sede na Av. José Madureira Horta, n°. 190, Centro, inscrito no CNPJ sob o n°

18.303.164/0001-53, representado neste ato por seu Prefeito Municipal Sr. Valter Antonio

Costa, inscrito no CPF sob o n° , denominado CONTRATANTE; e a empresa:
Ltda., inscrita no CNPJ sob o n° e inscricdo Estadual

, Situada na Rua , n° , Bairro , Na cidade de

, representada pelo Sr. , CPF n° :

XXXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATADO, fulcrados na Lei n® 10.520/2010, Lei
8.666/93, LC n° 123/2006, resolvem registrar os precos, conforme decisdo exarada no
063/2021, Pregdo Presencial n°. 023/2021 devidamente HOMOLOGADO, consoante as

seguintes clausulas e condi¢oes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo contratual consiste no CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECILIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS - GED EM NUVENS E DIGITALIZAC;AO E GESTAO DE
CONTEUDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE
MINAS/MG ATRAVES DA LOCACAO DE SOFTWARE. FORMATO A4/OFICIO, A3 E
A2, PARA ARMAZENAMENTO, INDEXAQAO, CONSULTA E EXPORTAQAO DOS
DOCUMENTOS, com entrega parcelada, conforme especificacdes e quantidades determinadas
no Anexo Il deste edital (Termo de Referéncia).

1.1.1. Este instrumento ndo obriga a Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas a firmar
contratacOes nas quantidades licitadas, podendo ocorrer licitaces especificas para aquisicao
do(s) objetos(s), obedecida a legislacdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a

preferéncia de fornecimento, em igualdade de condigdes.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

2.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento da
convocacdo formal;

2.2. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela Prefeitura Municipal de
Alvorada de Minas/MG, de acordo com as especificacdes do edital, responsabilizando-se por
eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das condicdes estabelecidas.

2.3. Os produtos deverdo ser entregues conforme solicitacdo feita pela secretaria requisitante e
entregues em locais indicados pelas mesmas.

2.3.1. Fornecer os produtos licitados independente de quantidade no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis conforme requisicdo emitida pela Secretaria requisitante e entregue em local
indicado pelo mesmo;

2.4. O produto devera ser acondicionado conforme padrdo do fabricante, devendo garantir a
protecdo durante o transporte e estocagem, bem como constar identificacdo do produto e demais
informacdes exigidas na Legislacdo em vigor.

2.5. Substituir, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apds notificacdo formal, os
produtos entregues em desacordo com as especificacdes deste edital, conforme anexos e com
as respectivas propostas, ou que apresente vicio de qualidade;

2.6. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de Alvorada de
Minas/MG, cujas reclamacgdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do
empenho;

2.7. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

2.8. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado, ndo poderéa ser alegada como motivo de for¢a maior para o atraso, ma execucao ou
inexecucdo dos servigos objeto deste edital e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita
pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condic¢des aqui estabelecidas;

2.9. Comunicar imediatamente a Prefeitura qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancéria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

2.10. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranga e saide no trabalho, previstas nas

normas regulamentadoras pertinentes;
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2.11. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-4 independentemente da que sera
exercida por esta Prefeitura;

2.12. Indenizar terceiros e/ou ao proprio Municipio mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo, devendo a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicoes legais vigentes;

2.14. Fornecer os produtos, conforme estipulado neste edital e de acordo com a proposta
apresentada;

2.15. Em hipdtese alguma sera permitido & SUBCONTRATACAO TOTAL do objeto do
Contrato;

2.16. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgéo/Entidade, cujas reclamagdes
se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Secretaria de Administragéo,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do
contrato.

2.17. Manter o atendimento padrdo recomendado pelo fabricante e de acordo com as Normas

Técnicas Brasileiras;

3. CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informacdes que achar pertinentes para 0 bom cumprimento do objeto;

3.2. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao das obrigacdes contratuais,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da contratada as
dependéncias do Orgdo ou Entidades adesos ao registro de precos, prestando-lhes os
esclarecimentos pertinentes;

3.3. Determinar a execucéo do objeto quando houver garantia real da disponibilidade financeira
para a quitacdo de seus débitos frente a consignataria/contratada, sob pena de ilegalidade dos
atos;

3.4. Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na prestacdo dos servicos
fornecidos, para imediata correcao;

3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os executados em desacordo com as obrigacoes
assumidas pelo fornecedor;

3.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas no edital;
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3.7. Notificar a CONTRATADA e a Secretaria Responsavel de qualquer irregularidade
encontrada no fornecimento dos produtos licitados;

3.8. Cabera a Secretaria de Administracdo promover ampla pesquisa de mercado, de forma a
comprovar que 0s precos registrados permanecem compativeis com os praticados no mercado.
3.9. Nenhum pagamento sera efetuado & empresa adjudicataria, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacgdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos
ou a atualizacdo monetaria.

3.10. Néo havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS ESPECIFICAQ()ES E QUANTIDADES DOS
SERVICOS

4.1. Os pregos para 0s bens contratados sdo 0s constantes da proposta apresentada no Pregédo
Presencial n® 023/2021, que se torna parte integrante do presente contrato.

4.2. Os valores poderdo eventualmente sofrer revisdo (aumento ou decréscimos) nas seguintes
hipdteses:

a) Para mais, visando restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
hipotese de sobrevir fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, ou ainda,
em caso de forca maior caso fortuito, fato do principe e fato da administracdao, nos termos do
art. 65, I1, “d” e § 5° da Lei 8.666/93;

b) Para menos, na hip6tese do valor contratado ficar muito superior ao valor do mercado, ou,
ainda, quando ocorrer o fato do principe previsto no art. 65, § 5° da Lei 8.666/93.

4.3. A revisao de precos sera feita com fundamento em planilhas de composicéo de custos e/ou
preco de mercado, mediante apresentacdo de Notas fiscais de compras.

4.4. Nos precos supracitados estdo incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado

(tributos, seguros, encargos sociais, frete, etc.).

5. CLAUSULA QUINTA — DA EXECUCAO
5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com Clausulas
contratuais e as normas da Lei 8.666/93, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua

inexecucéo total ou parcial;
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5.2. A prestagdo dos servicos ora contratados serdo acompanhados e fiscalizados por
representante da Contratante, com atribuicBes especificas bem como representante designado
da Contratada;

5.3. A fiscalizacdo exercida na prestacdo dos servicos ndo exclui a responsabilidade da
Contratada, por quaisquer irregularidades resultantes de imperfei¢bes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

5.4. Em caso de necessidade, o quantitativo estipulado podera ser alterado de acordo com a

normativa vigente e as necessidades verificadas pelo CONTRATANTE.

6. CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, serdo indicadas em

momento oportuno, no processo de utilizacdo da Ata de Registro de Precos.

7. CLAUSULA SETIMA — DO RECEBIMENTO

7.1. A prestacdo dos servicos devera ser em conformidade com o especificado no Edital e
Proposta da licitante contratada.

7.2. O servico em desconformidade com o especificado acarretara a corre¢do; caso nao seja

possivel sera rejeitado, com aplicacfes das sangdes administrativas e/ou legais cabiveis.

8. CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO DOS PRECOS E DA
FISCALIZACAO

8.1 - A fiscalizacdo, autorizacdo, conferéncia e recebimento do objeto deste contrato ficardo a
cargo das Secretarias Municipais de e , bem como Divisdo de Compras,
observados os arts. 73 a 76 da Lei Federal 8.666/93.

Paragrafo Primeiro: Conforme disposto no Artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, bem como na

Portaria Municipal n® , fica constituido como AGENTES FISCAIS deste Contrato,
os servidores da respectiva Geréncia solicitante, conforme discriminado abaixo:

Secretaria Municipal de : Sr. —CPF:__ eSra. -
CPF:

Secretaria Municipal de . Sr. — CPF: e Sr. — CPF:
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Paragrafo Segundo: Compete ao Agente Fiscal de execucao do contrato acompanhar e
conferir a entrega dos materiais ou servigos, atestar no Documento Fiscal a sua exatiddo
em conformidade com o Pedido de Compras/Ordem de Fornecimento e liberar o
documento para o setor responsavel, para pagamento, bem como conferir os saldos
existentes e prazo de vigéncia do contrato, devendo regularizar caso necessite aditamento.
8.2 - O Orgdo Gerenciador realizara publicagio trimestral dos precos registrados no Diario
Oficial do Municipio.

8.3 - Os precos registrados serdo confrontados periodicamente, verificando a compatibilidade
com os praticados no mercado e assim controlados pela Administragéo.

8.4 - A Administracdo Municipal, no caso de comprovagdo dos precos registrados serem
maiores que os vigentes no mercado, convocara o(s) signatario(s) da Ata de Registro de Precos
para promover a renegociacao dos precos de forma a torna-los compativeis com os de mercado.
8.5 - Em caso de recusa do(s) signatéario(s) da Ata em aceitar a renegocia¢dao, 0 Municipio
procedera a aquisicdo do(s) item(ns) por outros meios, respeitando o disposto na legislacéo.

9. CLAUSULA NONA - DO CANCELAMENTO DA ATA

9.1 - A Ata podera ser cancelada de pleno direito total ou parcialmente, independentemente de
notificacdo judicial ou extrajudicial, sem que a CONTRATADA assista o direito a qualquer
indenizacdo, se esta:

a) Falir, entrar em concordata ou ocorrer dissolucdo da sociedade.

b) Sem justa causa, e prévia comunicacgdo a Prefeitura, suspender a execucao dos servicos.

c) Infringir qualquer clausula desta Ata e/ou da Lei Federal n° 8.666/93.

d) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas desta Ata, especificacdes ou prazos.

e) Recusar a reducdo do pre¢o ao nivel dos praticados no mercado.

9.2 - O cancelamento do Registro de Precos podera ainda ocorrer quando houver:

a) Alteracéo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucéo do objeto contratado.

b) Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada, impeditivo da execucdo do
Contrato.

c) Por razdes de interesse publico devidamente demonstrado e justificado pela Prefeitura.

d) Pelo atraso superior a 90 (noventa) dias do pagamento devido pela Prefeitura, salvo em caso
de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a

CONTRATADA o direito de optar pela suspenséo do cumprimento de suas obrigacdes até que
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seja normalizada a situacdo, caso em que sua decisdo deverd ser comunicada por escrito a
Administragdo Municipal.

9.3 - A solicitacdo da CONTRATADA, para cancelamento dos precos registrados devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, facultado a Prefeitura a aplicacdo das
penalidades previstas nesta Ata, caso ndo aceitas as razdes do pedido.

9.4 - A comunicacdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos nesta clausula,
sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o
comprovante ao respectivo processo administrativo.

9.5 - No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da CONTRATADA, a
comunicacdo sera feita por publicacdo no Diério Oficial da Prefeitura e pela Internet,

considerando-se, assim, para todos os efeitos, cancelado o preco registrado.

10. CLAUSULA DECIMA - RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. A Ata de Registro de Precos podera ser rescindida, no todo ou em parte, de pleno direito:
10.1.1. Pelo Municipio, em caso de interesse publico devidamente justificado;

10.1.2. Quando o fornecedor ndao cumprir as obrigacfes constantes desta Ata de Registro de
Precos;

10.1.3. Se o fornecedor ndo retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido e 0 Municipio ndo
aceitar sua justificativa;

10.1.4. Em qualquer das hipdteses de inexecucdo total ou parcial do vinculo decorrente desta
Ata de Registro de Precos;

10.1.5. Quando os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;
10.2. Pela empresa, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitada
de cumprir as exigéncias preestabelecidas na presente Ata de Registro de Precos. No caso, a
solicitacdo para cancelamento de precos registrados devera ser formulada com a antecedéncia
60 (sessenta) dias, facultado ao Municipio a aplicacdo das penalidades previstas pelo
descumprimento contratual.

10.3. A comunicacdo do cancelamento dos pregos registrados pela Administracdo sera feita

pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO VINCULO CONTRATUAL
11.1. As obrigacdes decorrentes desta Ata de Registro de Pregos, bem como o Edital do Pregdo

Presencial n°. 023/2021 e as respectivas propostas vencedoras constituem as regras que regerao
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a relacdo contratual que ora é formalizada com a assinatura da presente Ata de Registro de
Precos.

11.2. A recusa da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos, bem como em retirar a
Nota de Empenho equivalente, caracteriza descumprimento da obrigacdo assumida, sujeitando
o infrator as penalidades do Edital e da Lei n°. 8.666/93. Neste caso, a critério do Municipio,
podera ser celebrado contrato com o ofertante do menor preco subsequente, se houverem outros
registrados na presente Ata, ou promover nova licitacao.

11.3. O Edital do Pregéo Presencial n. 023/2021 integra a presente Ata, independentemente
de transcricdo, vinculando a sua interpretacdo para dirimir quaisquer dividas e ou
interpretagdes.

11.4. A presente Ata de Registro de Precos podera ser alterada de acordo com as disposi¢oes
da Lei 8.666/93.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA VIGENCIA
12.1. A vigéncia sera de 12 (doze) meses a partir da publicacdo de seu extrato na Imprensa

Oficial, impossibilitada a sua prorrogacao.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA TRANSMISSAO DE DOCUMENTOS
13.1 - A troca eventual de documentos e cartas entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA
sera feita por meio de protocolo. Nenhuma outra forma sera considerada como prova de entrega

de documentos ou cartas.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Esta Ata de Registro de Precos é regida pela lei Federal n°. 8.666/93 em sua atual redacao,
bem como pelos principios constitucionais aplicaveis a Administracdo Publica.

14.2. O fornecedor ficara obrigado a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia
desta Ata de Registro de Precos, ainda que a expiracdo do prazo de entrega previsto no
cronograma ocorra ap0s seu vencimento.

14.3. A existéncia de produtos registrados ndo obriga a Administracdo a adquiri-los. No entanto,
os fornecedores que tenham seus precos registrados ndo poderdo se recusar a fornecé-los no
prazo de vigéncia do respectivo registro de precos de que participar.

14.4. Ao fornecedor que tenha seu prego registrado é assegurada a preferéncia da contratacao,

em igualdade de preco e condicdes.
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14.5. As partes elegem o foro da Comarca de Serro/MG para dirimir qualquer controvérsia
oriunda da presente Ata de Registro de Precos.
E por estarem assim justas e contratadas, assinam a presente Ata de Registros de Precos, em 2

(duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas que também assina abaixo.

Alvorada de Minas, __ de de 2021.
Prefeito Municipal XXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratante CPF XXXXXXXXXXXXX
Contratado
Testemunhas:
1@ 28
Nome: Nome:

RG: CPF: RG: CPF:
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ANEXO VII - MINUTA DE DECLARACAODE INEXISTENCIA DE EMPREGADO
MENOR NO QUADRO DA EMPRESA

EMPREGADOR: PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 063/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 023/2021

................................................................................ , Inscrito no CNPJ n° ............cccccveeenn., POI
intermédio de seu representante legal 0(a) SI(B) ...ccccooerrieriireieriiiere e :
portador(a) da Carteira de Identidade nN° ...ccooiiiiiiiiiiinnnnnn, e do CPF n°
...................................... DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666,
de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°®9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(Cidade/Estado) de de 2021.

(representante legal)
Com firma reconhecida

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA

(Identificacdo Completa do Representante da Licitante), como representante devidamente
constituido de (Razéo Social Completa) doravante denominado (Nome Fantasia / Razao
Social), para fins do disposto no item 9.1.2 do Edital do Pregao Presencial N.° 023/2021,
declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

A - A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pelo (a) (Razéo Social
Completa), e que o contetdo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial
ou de fato do Pregdo Presencial N.° 023/2021, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

B - A intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial N.° 023/2021, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

C - Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial N.° 023/2021 quanto a participar
ou ndo da referida licitacdo;

D - Que o contetudo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da do Pregéao
Presencial N.° 023/2021 antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacao;

E - Que o contetdo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante de Prefeitura Municipal de
Alvorada de Minas/MG antes da abertura oficial das propostas; e

F - Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la.

(Cidade/Estado) de de 2021.

(representante legal)
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ANEXO IX - RECIBO

PREGAO PRESENCIAL 023/2021

A Empresa , CNPJ n.°
, retirou este Edital de licitagdo e deseja ser informada de qualquer
alteracdo pelo fax: telefone
celular
, 40S / /

Nome legivel e Assinatura

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS,
PELO FAX: (31) 3862-1121 OU EMAIL.: licitacao@alvoradademinasmg.com, PARA
EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.

A Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG, nao se responsabiliza por comunicagdes a empresa
que ndo encaminhar este recibo ou prestar informagdes incorretas no mesmo.




