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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS 

PROCESSO LICITATÓRIO 063/2021 

PREGÃO PRESENCIAL 023/2021 

 

 

 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE 

EMPRESA ESPECILIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE GERENCIAMENTO 

ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS – GED EM NUVENS E DIGITALIZAÇÃO E 

GESTÃO DE CONTEÚDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 

ALVORADA DE MINAS/MG ATRAVÉS DA LOCAÇÃO DE SOFTWARE. FORMATO 

A4/OFICIO, A3 E A2, PARA ARMAZENAMENTO, INDEXAÇÃO, CONSULTA E 

EXPORTAÇÃO DOS DOCUMENTOS, conforme descrito no Anexo II - Termo de Referência 

deste Edital. 

 

• APRESENTAÇÃO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: Dia 02/07/2021, até 

as 10:00 (dez horas) 

  

• ABERTURA DA SESSÃO OFICIAL DO PREGÃO PRESENCIAL: Dia 02/07/2021, às 

10:00hs (dez horas). 

 

• LOCAL PARA REALIZAÇÃO DO PREGÃO: SALA DE LICITAÇÕES DA PREFEITURA 

MUNICIPAL - AV. JOSÉ MADUREIRA HORTA, Nº. 190, CENTRO - ALVORADA DE 

MINAS/MG 

 

• CONSULTAS AO EDITAL: Divisão de Licitações, das 08:00hs (oito horas) às 11:00hs (Onze 

horas) e das 13:00hs (Treze horas) às 16:00hs (Dezesseis horas), no endereço acima mencionado, 

pelo site www.alvoradademinas.mg.gov.br e ainda pelo e-mail endereço: 

licitacao@alvoradademinas.mg.gov. br e/ou licitacaoalvoradademinas@gmail.com. 

 

• ESCLARECIMENTOS: Divisão de Licitações, das 08:00hs (oito horas) às 11:00hs (Onze 

horas) e das 13:00hs (Treze horas) às 16:00hs (Dezesseis horas), na Av. José Madureira Horta, nº 

190, Centro – Alvorada de Minas/MG, ou através do telefone (31) 3862-1121. 

 

DA ESTIMATIVA DE PREÇOS: A Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG reserva-se ao 

direito de só divulgar o valor estimado após o encerramento da fase de lances do Pregão Presencial, 

com fulcro no Inc. III do Art. 3º e Inc. III do Art. 4º, ambos da Lei Federal do Pregão nº 10.520/2002. 

Precedentes: Acórdão nº 1789/2009-Plenário. Acórdão nº 3028/2010 – Segunda Câmara e Acórdão 

nº 2080/2012 – Plenário, todos do Tribunal de Contas da União. 

 

 

 

 

 

http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/
mailto:licitacao@alvoradademinas.mg.gov.%20br
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EDITAL 

 

 

 

1 – PREÂMBULO 

 

1.1 – O Município de Alvorada de Minas/MG, Pessoa Jurídica de Direito Público Interno, doravante 

denominado Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas, através da Secretaria Municipal de 

Administração e Planejamento, torna público que fará realizar-se licitação na modalidade PREGÃO 

PRESENCIAL, do tipo MENOR PREÇO GLOBAL. O procedimento licitatório obedecerá, 

integralmente, a Lei nº 8.666/1993 e suas alterações, a Lei Federal nº 10.520, de 17/07/2002, Decreto 

n.º 3.555, de 08.08.2000, Lei Complementar nº 123/2006 e alterações posteriores. 

 

 

2 – OBJETO 

 

2.1 – REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE 

EMPRESA ESPECILIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE GERENCIAMENTO 

ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS – GED EM NUVENS E DIGITALIZAÇÃO E GESTÃO DE 

CONTEÚDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG 

ATRAVÉS DA LOCAÇÃO DE SOFTWARE. FORMATO A4/OFICIO, A3 E A2, PARA 

ARMAZENAMENTO, INDEXAÇÃO, CONSULTA E EXPORTAÇÃO DOS DOCUMENTOS, 

conforme descrito no Anexo II - Termo de Referência deste Edital. 

 

 

3 - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

3.1 - As despesas decorrentes do presente processo correrão por conta da dotação orçamentária:  

 

Nº FICHA ATIVIDADE NATUREZA 

097 Manutenção da Atividades dos Serviços 

Administrativos 

Outros Serv. Terc. P. Jurídica 

098 

 

Manutenção da Atividades dos Serviços 

Administrativos 

Serv. Tecnologia da Informação e 

Com. 

 

 

4 - FORMALIZAÇÃO DE CONSULTAS E RECOMENDAÇÕES PRELIMINARES 

 

4.1 - O Pregão Presencial será realizado em sessão pública, na sala de Licitações – 1º Andar - na Sede 

da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG. 

 

4.2 – Os trabalhos serão conduzidos por servidor da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG, 

denominado Pregoeiro e Equipe de Apoio. 
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4.3 – Os interessados que tiverem dúvidas de caráter técnico ou legal quanto à interpretação dos termos 

deste Edital poderão solicitar os esclarecimentos pelo e-mail licitacao@alvoradademinasmg.com ou 

através de correspondência dirigida ao Setor de Licitações. Avenida José Madureira Horta, 190, Centro 

– Alvorada de Minas /MG – CEP 39.140-000. Telefone: (31) 3862-1121, no horário de 08:00 às 12:00 

e 13:00 às 16:00 horas, até dois dias úteis anteriores ao da data fixada para recebimento das propostas, 

ficando claro que a Administração terá os 02 (dois) dias úteis para responder aos questionamentos. Os 

esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serão estendidos a todos os licitantes adquirentes do Edital. 

 

 

5 – CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

5.1 - Poderão participar deste presente processo Licitatório, empresas especializadas no ramo pertinente 

ao objeto licitado. 

 

5.2 - Não poderão participar da licitação as empresas que estiverem sob falência, dissolução, liquidação, 

incursas em sanções aplicadas pelas autoridades federais ou estaduais, ou tenham sido declaradas 

inidôneas, por qualquer Órgão Público Federal ou Estadual, ou pela Secretaria Nacional do Direito 

Econômico – SNDE, bem como as empresas inscritas, pela SNDE no Cadastro Nacional de Defesa do 

Consumidor.  

 

5.3 - Não poderá participar, direta ou indiretamente, deste Processo Licitatório, empresa da qual participe 

de qualquer forma, empregado ou dirigente da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG. 

 

5.4 - A participação nesta licitação implica na aceitação plena e irrevogável das normas constantes do 

presente edital, bem como cláusulas contratuais a serem pactuadas, se for o caso. A apresentação das 

propostas significa que o licitante atesta que não há fato superveniente impeditivo de sua participação 

na presente licitação. 

 

5.5 - A presente licitação poderá ser reduzida, transferida, revogada ou anulada, no todo ou em parte, na 

forma prevista do artigo 49 da Lei 8.666/93 e suas posteriores alterações. 

 

 

6 – CREDENCIAMENTO 

 

6.1 - Serão credenciados todos os proponentes/representantes que chegarem ao Setor de Licitações da 

Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG, até às 10:00 horas do dia 02/07/2021.  A abertura 

dos envelopes será realizada, as 10:00 horas, no mesmo dia e local, quando as propostas serão 

conhecidas e rubricadas por todos os representantes das proponentes, devidamente credenciados e pela 

Comissão Especial de Licitação. 

 

6.2 - Cada licitante apresentar-se-á com, preferencialmente, um representante legal que, devidamente 

munido de credencial, será o único admitido a intervir em todas as fases do procedimento licitatório, 

quer por escrito, quer oralmente, respondendo assim, para todos os efeitos, por sua representada. 

mailto:licitacao@alvoradademinasmg.com
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6.2.1 - Na sessão pública para recebimento das propostas e da documentação de habilitação, com base 

no inciso IV do Art. 11 do Decreto 3.555/2000, o interessado, ou seu representante legal, deverá 

comprovar possuir poderes para formulação de ofertas e lances verbais, bem como praticar todos os 

demais atos inerentes ao certame. O documento de credenciamento deverá obedecer ao modelo do 

Anexo III, parte externa do envelope. 

 

6.3 - Nenhuma pessoa física, ainda que credenciada por procuração legal, poderá representar mais de 

uma Licitante. 

 

6.4 – MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

 

6.4.1 – Em se tratando de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos da Lei 

Complementar N.º 123, de 14/12/2006, para que se possa gozar dos benefícios previstos no Capítulo V 

da referida Lei, é necessário, à época do credenciamento acrescentar à sua firma ou denominação as 

expressões "Microempresa" ou "Empresa de Pequeno Porte", ou suas respectivas abreviações, "ME" ou 

"EPP", conforme o caso. 

 

6.4.1.1 – As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, para efeitos das Leis Complementares 

N.º 123/2006 e 147/2014 deverão apresentar, além dos documentos mencionados no Item 07 do presente 

Edital, a declaração constante do Anexo IV, parte externa do envelope. 

 

6.4.1.2 – A falsidade de declaração prestada, objetivando os benefícios das Leis Complementares N.º 

123/2006 e 147/2014, caracterizará o crime de que trata o art. 299 do Código Penal, sem prejuízo do 

enquadramento em outras figuras penais e da sanção administrativa prevista na Lei 8.666/93. 

 

6.4.1.3 – Certidão emitida pela Junta Comercial do Estado de domicílio da licitante, para comprovação 

do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, parte externa do envelope. 

 

6.4.1.4 – As Microempresa (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverão apresentar toda a 

documentação exigida pelo Edital, mesmo que conste alguma restrição ou documento vencido. Caso 

haja alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal ou trabalhista, será assegurado o prazo de 

05 (cinco) dias úteis, para regularização da documentação, conforme previsto na LC 123/06. 

 

 

7 - FORMULAÇÃO E ENTREGA DOS ENVELOPES 

 

7.1 - A proposta e os Documentos de Habilitação deverão ser apresentados em 02 (dois) envelopes 

distintos, denominados: 

 

a) ENVELOPE N.º 01 - contendo “PROPOSTA DE PREÇOS”. 

 

b) ENVELOPE N.º 02 - contendo “DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO”. 
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7.2 - Os envelopes serão entregues lacrados, com identificação da proponente e endereçados na forma 

seguinte: 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG 

AO PREGOEIRO 

AV. JOSÉ MADUREIRA HORTA, 190, CENTRO – ALVORADA DE MINAS/MG 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 023/2021 

ENVELOPE N.º____________ 

PROPONENTE:_______________ 

 

7.3 - Declarada a abertura da sessão pelo Pregoeiro, não mais serão admitidos novos proponentes, dando-

se início ao recebimento dos envelopes. 

 

7.4 - Os envelopes de Proposta e Documentação de Habilitação deverão ser indevassáveis, fechados e 

entregues ao Pregoeiro, e apresentados com a DECLARAÇÃO DE FATO SUPERVENIENTE – 

Anexo V, parte externa do envelope, da forma de que trata o edital, na sessão pública de abertura deste 

certame. 

 

7.5 - A Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG não se responsabilizará por envelopes de 

“Proposta de Preços” e “Documentação de Habilitação” que não sejam entregues ao pregoeiro 

designado, no local, data e horário definidos neste edital. 

 

 

8 - PROPOSTA DE PREÇOS 

 

8.1 - Envelope No 01 - PROPOSTA DE PREÇOS, contendo as seguintes informações: 

 

8.1.1 - As propostas comerciais deverão ser datilografadas ou impressas, em uma via, com suas páginas 

numeradas e rubricadas, e a última assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, 

acréscimos, borrões, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissões, observado, preferencialmente, o 

modelo constante do Anexo I, deste edital, e deverão constar: 

 

8.1.1.1 - Nome (Razão Social), inscrição no CNPJ, endereço, telefone e fax da empresa proponente; 

 

8.1.1.2 – Nome da pessoa indicada para assinatura da Ata do Pregão, responsável pela assinatura do 

contrato quando vencedora, como também a pessoa responsável pelo acompanhamento de toda a 

prestação dos serviços. 

 

8.1.1.3 – Nome do responsável da empresa pela prestação dos serviços; 

 

8.1.1.4 – Unidade, quantitativos, marca (marca quando for material/produtos, empresa ou prestador 

quando for serviços), preços unitários e respectivos totais para remunerar todos os custos inerentes, 

sendo permitido o uso de somente duas casas decimais após a vírgula, no campo preço unitário.  
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8.1.1.5 - As propostas não poderão impor condições ou conter opções, somente sendo admitidas 

propostas que ofertem apenas um preço para o objeto desta licitação.  

 

8.1.1.6 – A empresa arcará com todos os custos decorrente da elaboração e apresentação de sua proposta, 

não sendo o Município em nenhum caso responsável por estes custos, independentemente da condução 

ou resultado da licitação. 

 

8.1.1.7 - Prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para 

a entrega dos envelopes; 

 

8.1.1.8 - Indicação de que quaisquer outros ônus que porventura recair sobre a prestação de serviços, 

ficarão a cargo única e exclusivamente da CONTRATADA. 

 

8.1.2 – Declaração de Elaboração Independente de Proposta, conforme ANEXO VII, devidamente 

assinado e carimbado. 

 

 

9 - EXIGÊNCIAS PARA HABILITAÇÃO 

 

9.1 - ENVELOPE Nº 02 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO: 

 

9.1.1 - HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

 

9.1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual; 

9.1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se tratando 

de sociedades comerciais, e no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de 

seus administradores; 

9.1.1.3 - Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria 

em exercício; 

9.1.1.4 - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento 

no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a 

atividade assim o exigir. 

9.1.1.5 - O Microempreendedor Individual (MEI) deverá comprovar sua condição mediante a 

apresentação do Certificado da Condição de Microempreendedor Individual, que poderá ser obtido no 

endereço: http://www.portaldoempreendedor.gov.br/Certificado; 

 

9.1.2 – REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 

 

9.1.2.1 - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

9.1.2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional (Débitos relativos aos Tributos Federais e 

à Dívida Ativa da União e Contribuições Previdenciárias e às de Terceiros) em Conjunto/Unificada na 

forma da Portaria MF 358, de 05/09/2014, ou individual, com emissão anterior a 20/10/2014 e com 

vigência na data da abertura da sessão pública designada no item 1; 
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9.1.2.3 - Certidão que prove a Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Serviço 

(FGTS), com vigência na data da abertura da sessão pública designada no item 1; 

9.1.2.4 - Certidão que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual da Jurisdição fiscal do 

estabelecimento licitante, com vigência na data da abertura da sessão pública designada no item 1; 

9.1.2.5 - Certidão que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da Jurisdição fiscal do 

estabelecimento licitante, com vigência na data da abertura da sessão pública designada no item 1; 

9.1.2.6 - Certidão que prove inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante 

a apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT (Lei nº 12.440/11, que modificou 

o Decreto-Lei 5.452/43), com vigência na data da abertura da sessão pública designada no item 1; 

 

9.1.3 – QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO FINANCEIRA 

 

9.1.3.1 – Certidão negativa de falência ou de recuperação judicial, expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica, expedida dentro do prazo de 90 (noventa) dias anteriores à data de realização do Pregão, 

de acordo com inciso II do artigo 31 da Lei Federal 8.666/93; 

 

9.1.4 – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA  

 

9.1.4.1 – A Capacidade Técnica deverá ser comprovada mediante a apresentação de, no mínimo, 01 (um) 

Atestado de Capacidade Técnica emitido por qualquer pessoa, de direito público ou privado, o qual 

comprove que a empresa licitante executou serviços compatíveis com o do objeto ora licitado. 

 

9.1.4.2 – Declaração da proponente de que vistoriou e conhece todos os ambientes onde deverão ser 

desenvolvidos os serviços propostos, conforme indicações constantes no presente Edital e seus anexos. 

 

9.1.4.3 – Declaração da empresa de que não possui, em seu quadro de pessoal, empregado(s) menor(es) 

de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, menores de 16 (dezesseis) anos em 

qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do artigo 

7º, inciso XXXIII, da Constituição Federal e artigo 27, inciso V, da Lei Federal nº 8.666/93, conforme 

Anexo VII. 

 

9.1.5 - A apresentação do CRC não eximirá a participante de apresentar os demais documentos 

exigidos além dos da qualificação jurídica e fiscal do edital, sob pena de INABILITAÇÃO. 

 

9.2 – Os documentos exigidos deverão ser apresentados com validade em vigor e compatível com 

objeto do presente pregão. 

 

9.3 – Os DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (ENVELOPE N.º 2) deverão ser apresentados, sob pena 

de inabilitação, no original ou por qualquer processo de cópia autenticada por meio de cartório 

competente; ou autenticado pelos membros da Comissão de Licitação. 

 

9.4 - O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no curso da licitação, 

quaisquer esclarecimentos sobre documentos já entregues, fixando-lhes prazo para atendimento. 
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9.5 - A falta de quaisquer documentos exigidos no Edital implicará na INABILITAÇÃO da licitante, 

sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessão de prazo para complementação da documentação 

exigida para a habilitação. 

 

9.6 - Os documentos de habilitação deverão estar em nome da licitante, com o número do CNPJ e 

respectivo endereço referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Não se aceitará, portanto, que 

alguns documentos se refiram à matriz e outros à filial. 

 

 

10 - SESSÃO DO PREGÃO 

 

10.1 - Após o encerramento do credenciamento e identificação dos representantes das empresas 

proponentes, o pregoeiro declarará aberta à sessão do PREGÃO, oportunidade em que não mais aceitará 

novos proponentes, dando início ao recebimento dos envelopes contendo a “Proposta de Preços” e os 

“Documentos de Habilitação”, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados. 

 

10.2 - Serão abertos os envelopes contendo as “Propostas”, cujos documentos serão lidos, conferidos e 

rubricados pelo Pregoeiro e pelos participantes que o desejarem. 

 

 

11 - CRITÉRIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAÇÃO 

 

11.1 - Para julgamento das propostas será adotado o critério de MENOR PREÇO GLOBAL, ofertado, 

indicado no Anexo II. 

 

11.2 – Após a abertura dos envelopes contendo as propostas de preços, o Pregoeiro classificará o licitante 

autor da proposta de menor preço, e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e 

superiores em até 10% (dez por cento), relativamente à de menor preço, conforme disposto no inciso VI 

do Art. 11 do Decreto n.º 3.555/2000. 

 

11.3 – Quando não forem verificadas, no mínimo, 03 (três) propostas escritas de preços nas condições 

definidas no subitem acima, o Pregoeiro classificará as melhores propostas subsequentes, até o máximo 

de 03 (três), para que seus proponentes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços 

oferecidos nas suas propostas escritas, conforme disposto no inciso VII, do Art. 11, do mesmo Decreto. 

 

11.4 - O empate entre dois ou mais licitantes somente ocorrerá quando houver igualdade de preços entre 

as propostas escritas e quando não houver lances para definir o desempate. Neste caso o desempate 

ocorrerá por meio de sorteio a ser realizado durante a sessão do presente Pregão. 

 

11.5 - Aos licitantes classificados conforme o subitem 12.2 será dada oportunidade para nova disputa, 

por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo último 

classificado e prosseguindo-se com os demais licitantes em ordem decrescente de classificação. 
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11.6 - Os lances verbais destinam-se a cobrir o lance do primeiro classificado, ou seja, tem de ser, 

obrigatoriamente, inferior a este, não sendo aceitos lances para igualar valores. 

 

11.7 – A desistência do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicará 

na sua exclusão da etapa de lances verbais e na manutenção do último preço por ele apresentado, para 

efeito de ordenação das propostas. 

 

11.8 - Caso não se realizem lances verbais, será verificada a conformidade entre a proposta escrita de 

menor preço do lote e o respectivo valor estimado para a aquisição dos serviços. 

 

11.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas às propostas, exclusivamente pelo critério 

de menor preço por lote, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade da primeira classificada, decidindo 

motivadamente a respeito. 

 

11.10 - Sendo aceitável a proposta classificada de menor preço, ou seja, em primeiro lugar, será aberto 

o envelope contendo a documentação de habilitação, para confirmação das suas condições habilitatórias, 

com base na documentação apresentada.  

 

11.11 - Constatado o atendimento das exigências fixadas no Edital e seus Anexos, será declarado pelo 

Pregoeiro o licitante vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, conforme o lote. 

 

11.12 - Se a proposta classificada em primeiro lugar não for aceitável ou o seu autor não atender aos 

requisitos de habilitação, o Pregoeiro examinará a oferta subsequente, na ordem de classificação, até a 

apuração do licitante que atenda a todas as exigências do Edital, inclusive quanto à documentação de 

habilitação, o qual será declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o lote vencido.  

 

11.13 – Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registradas as ocorrências relevantes e 

que, ao final, deverá ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes. 

 

11.14 – Não será motivo de desclassificação, simples omissões que sejam irrelevantes para o 

entendimento da proposta, que não venham causar prejuízo para a Administração e nem firam os direitos 

dos demais licitantes. 

 

 

12 - IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 

 

12.1 - Até 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa 

poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do Pregão.  

 

12.2 - Caberá ao Pregoeiro decidir sobre o pedido de impugnação do Edital no prazo de 24 (vinte e 

quatro) horas, conforme estabelecido no § 1º do Art. 12 do Decreto n.º 3.555/2000. 

 

12.3 - Acolhido o pedido de impugnação contra o ato convocatório, será designada nova data para a 

realização do certame. 



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS 

ESTADO DE MINAS GERAIS                                                                    

 

Av. José Madureira Horta, 190, Centro – CEP: 39140-000 Alvorada de Minas 

CNPJ nº. 18.303.164/0001-53 

Pág. 10 / 39 

 

13- DOS RECURSOS 

 

13.1 - No final da sessão, depois de declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar, 

motivadamente, sua intenção de interpor recurso, quando lhe será concedido o prazo de 03 (três) dias 

para apresentação das razões do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para 

apresentar as contrarrazões, em igual número de dias, que começarão a correr no término do prazo do 

recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.  

 

13.2 - A falta de manifestação imediata e motivada do licitante importará a decadência do direito de 

recurso e consequentemente haverá a adjudicação do objeto da licitação pelo Pregoeiro ao vencedor. 

 

13.3 – O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

 

13.4 – A petição poderá ser feita na própria sessão de recebimento e, se oral, será reduzida a termo em 

ata.  

 

13.5 – Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade 

competente homologará a adjudicação do objeto ao licitante vencedor. Se, ao contrário, não houver 

interposição de recurso, caberá ao Pregoeiro proceder a adjudicação. 

 

 

14 - SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

14.1 - Aos proponentes que ensejarem o retardamento da execução do certame, não mantiverem a 

proposta, falharem ou fraudarem a execução da presente aquisição, comportarem-se de modo inidôneo, 

fizerem declaração falsa ou cometerem fraude fiscal, poderão ser aplicadas, conforme o caso, as 

seguintes sanções, sem prejuízo da reparação dos danos causados ao MUNICÍPIO pelo infrator: 

 

14.1.1 - Advertência; 

 

14.1.2 - Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor do contrato a ser firmado; 

 

14.1.3 - Suspensão temporária do direito de licitar, de contratar com a Administração por período não 

superior a 02 (dois) anos e, se for o caso, descredenciamento no Cadastro Municipal, pelo prazo de até 

05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou, ainda, até que seja 

promovida a reabilitação perante a autoridade que aplicou a penalidade; 

 

14.1.4 - Será declarada “Inidônea” para licitar e contratar com a Administração Pública enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 

própria autoridade que aplicou a penalidade. 
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14.1.5 - Nenhuma sanção será aplicada sem o devido processo administrativo, que prevê defesa prévia 

do interessado e recurso nos prazo definido em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo. 

 

15. DA ATA CONTRATO 

 

15.1 - Será lavrado ata contrato com a empresa adjudicatária com vigência de 12 (doze) meses a contar 

da data de assinatura admitida a prorrogação nos termos do Art. 57, da lei nº 8.666/93.  

 

15.2 - A execução da Ata Contrato será acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela 

Secretaria Municipal de Administração e Planejamento, que anotará, em registro próprio, todas as 

ocorrências relacionadas com a execução da ata contrato, determinando o que for necessário à 

regularização das faltas ou defeitos observados e atestará as notas fiscais/faturas de serviço, para fins de 

pagamento.  

 

15.3 – O licitante vencedor deverá comparecer para firmar Ata contrato, no prazo de 5 (cinco) dias, 

contados da data da convocação. 

 

15.4 – Como condição para celebração da Ata Contrato, o licitante vencedor deverá manter as mesmas 

condições de habilitação exigidas na licitação. 

 

15.5 - Na hipótese de a adjudicatária não atender a condição acima ou recusar a assinar a Ata Contrato 

e não apresentar justificativa porque não o fez, a Administração convocará a segunda empresa 

classificada e, assim, sucessivamente, na ordem de classificação, obedecido ao disposto nos incisos XXII 

e XXIII, do art. 11, do Decreto n.º 3.555/2000, alterado pelo Decreto n.º 3.693/2000 e § 2º, do Art. 64, 

da Lei n.º 8.666/93. 

 

15.6 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, farão parte integrante 

da Ata Contrato a ser firmado, independentemente de transcrição. 

 

15.7 - Pela inexecução total ou parcial da Ata Contrato a Administração poderá, garantida a prévia 

defesa, aplicar ao contratado as sanções de que tratam os Arts. 86 a 88, da Lei n.º 8.666/93, além da 

multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor da fatura, por dia em que, sem justa causa, a 

CONTRATADA não cumprir as obrigações assumidas ou cumpri-las em desacordo com o estabelecido 

neste Pregão, até o máximo de 10 (dez) dias, quando, então incidirá em outras cominações legais. 

 

15.8 - O licitante vencedor deverá, obrigatoriamente, apresentar a comprovação de regularidade de 

situação para com o FGTS, CNDT e com a seguridade social (INSS), sob pena de perda da condição 

essencial para assinatura do contrato; 

 

15.9 - A ata de registro de preços, durante sua validade, não poderá ser utilizada por qualquer outro órgão ou 

entidade da administração pública.  

 

 

16 – PAGAMENTOS 
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16.1 - Todos os pagamentos serão processados através da Seção de Tesouraria desta Prefeitura, 

até o 10° (décimo) dia útil do mês subsequente ao da prestação dos serviços ou até 30 (trinta) dias, 

após o “aceite”, pela Secretaria Gestora, do cumprimento da obrigação, e após a entrega da Nota 

Fiscal/Fatura, conforme Minuta - Anexo V, deste Edital. 

 

16.2 - A Prefeitura Municipal descontará das faturas os valores de impostos ou tributos que, por 

força de lei, devam ser retidos pela fonte pagadora. 

 

16.3 - Verificadas quaisquer dúvidas ou incorreções nas faturas, a Prefeitura Municipal providenciará o 

pagamento da importância incontroversa, ficando para o pagamento subsequente, a efetivação do acerto, 

corrigido e ajustado monetariamente, na forma contratual. 

 

16.4 - Caso o dia do pagamento coincida com sábados, domingos, feriados ou pontos facultativos, o 

mesmo será efetuado no primeiro dia útil subsequente sem qualquer incidência de correção monetária. 

 

17.1 – DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

17.1.1. A empresa vencedora será responsável pela prestação dos serviços em perfeita condição de 

funcionamento, segurança, limpeza e montagem dos itens deverá incluir operacionalização, transporte, 

carga e descarga, mobilização de pessoal, seguro de vida individual e segurança, hospedagem, 

alimentação, equipamentos e ferramentas, mão de obra, no local indicado, quando solicitado, devendo 

entregá-lo em condições adequadas para a utilização, sob pena de devolução. 

 

17.1.1.1 - Assumir integralmente a responsabilidade pelas despesas relativas a encargos fiscais, 

trabalhistas, previdenciárias, bem como o fornecimento e cobrança pela utilização dos EPIs a todos 

funcionários e de ordem de classe, indenizações civis e quaisquer outras que forem devidas a 

funcionários da empresa, ficando o Município de Alvorada de Minas/MG isento de qualquer vínculo 

empregatício com os mesmos. 

 

17.1.1.2. A empresa vencedora deverá indicar um preposto durante todo o período de vigência do 

contrato para atendimento dos serviços, disponibilizando os meios de contato, de forma a agilizar as 

solicitações, sem ônus adicionais para a CONTRATANTE. 

 

17.1.2 – Todos os equipamentos deverão ser de 1ª qualidade; 

 

17.1.3. Providenciar imediatamente a substituição do equipamento, caso ocorra algum imprevisto, para 

que não haja prejuízo ao serviço contratado; 

 

17.1.4 – Responder pela montagem, desmontagem, segurança e manutenção dos equipamentos 

utilizados no serviço; 

 

17.1.4.1 – Arcar com as despesas de manutenção, reparos, substituição de peças, etc. 
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17.1.5 – Os materiais e equipamentos empregados na prestação de serviço deverão apresentar-se em 

perfeita condição de uso, funcionamento, segurança e limpeza, no ato da utilização, nas datas 

previamente estabelecidas pela Secretaria Gestora e / ou constante no Termo de Referência. 

 

17.1.6 – Acatar e facilitar a ação da Fiscalização da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG, 

cumprindo as exigências da mesma.  

 

17.1.7 – Responder de maneira absoluta e inescusável pela perfeição dos trabalhos utilizados na 

aplicação dos serviços, assumindo inteira, total e exclusiva responsabilidade pelos mesmos. 

 

17.1.8 – Responsabilizar-se única e exclusivamente, por todos e quaisquer danos materiais ou pessoais, 

decorrentes dos trabalhos que direta ou indiretamente executar, ainda que tais danos sejam causados por 

caso fortuito, força maior ou atos de terceiros ou ainda que decorram de determinação da Fiscalização, 

para cuja execução a Contratada tomará as medidas de segurança necessárias. Tal responsabilidade se 

estende aos danos pessoais e materiais, bem como aos da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas, 

seus prepostos e terceiros. 

 

17.1.9 – Para efeito de faturamento serão sempre consideradas as diárias apuradas pela fiscalização da 

Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas. 

 

17.1.10 – O equipamento contratado, somente poderá ser utilizado em função do serviço público.   

 

17.1.11 – Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigações 

supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuições ou 

emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto deste 

contrato, bem como apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Município de 

Alvorada de Minas/MG. 

 

18 - DO COMBATE A CARTEIS / CONLUIO 

 

18.1. O Departamento de Proteção e Defesa Econômica da Secretaria de Direito Econômico do 

Ministério da Justiça editou a cartilha Combate a Cartéis em Licitações (2008), publicada no site: 

http://www.comprasnet.gov.br/banner/seguro/Cartilha_Licitacao.pdf, 

e consignamos as seguintes instruções:  

a. A qualquer cidadão será assegurada intervenção durante o 

julgamento do pregão para denunciar formação de cartel entre os 

arrematantes, quando será acolhido o testemunho. O procedimento será 

então imediatamente REVOGADO para preservar o interesse público, 

sendo que o procedimento e identificação dos arrematantes serão 

imediatamente enviados à Secretaria de Direito Econômico 

Departamento de Proteção e Defesa Econômica. 

b. Caso o cidadão ou qualquer arrematante se sinta intimidado, 

poderá formular denúncia anônima junto a Secretaria de Direito 

Econômico Departamento de Proteção e Defesa Econômica. 

http://www.comprasnet.gov.br/banner/seguro/Cartilha_Licitacao.pdf
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c. Endereços para possíveis denúncias:  

c1) à SDE é por meio do “Clique Denúncia”, formulário disponível na 

página da Secretaria na Internet - www.mj.gov.br/sde. 

c2) Também é possível contatar a SDE no fax (61) 3226 5772. Por 

telefone, pode-se contatar a SDE por meio de sua Coordenação Geral 

de Análise de Infrações no Setor de Compras Públicas nos números (61) 

3429 9270 e 3429 3396. 

c3)Denúncias da existência de um cartel podem ainda ser endereçadas 

à:  

Secretaria de Direito Econômico - Departamento de Proteção e Defesa 

Econômica Ministério da Justiça  

Esplanada dos Ministérios, Bloco T, 5º andar, sala 554 Brasília- DF 

CEP 70064-900 

d. O arrematante intimidado à participar do CONLUIO poderá fazer 

uso do Programa de Leniência, que é um dos instrumentos mais efetivos 

no combate aos cartéis, e se caracteriza como espécie de “delação 

premiada” um membro do cartel denuncia a prática e todos os 

coautores, apresentando documentos e informações do cartel em troca 

de imunidade administrativa e criminal. A Lei Brasileira de Defesa da 

Concorrência reconhece que o interesse dos cidadãos brasileiros de ver 

desvendados e punidos cartéis supera o interesse de sancionar uma 

única empresa ou indivíduo que possibilitou a identificação e 

desmantelamento de todo o cartel e a punição de todos os seus outros 

membros. 

 

18.2. PENALIDADES VINCULADAS  

 

a. A apuração e persecução do cartel como crime é atividade da 

Polícia e dos Ministérios Públicos. Como os fatos considerados ilícitos 

em ambas as esferas (administrativa e criminal) são os mesmos, a SDE 

trabalha lado a lado com esses órgãos na investigação da prática, com 

base em convênios e acordos de cooperação, de forma a que a punição 

aos cartéis seja abrangente e eficaz. Assim, a SDE encaminhará 

denúncias recebidas de agentes de compras também para os órgãos de 

investigação criminal e cooperará de forma plena durante todo o 

processo. 

b. Os cartéis são a mais grave prática anticoncorrencial. Definidos 

como uma infração administrativa pela Lei de Defesa da Concorrência 

(Lei n. 8.884/94), os cartéis podem ser sancionados com multas 

impostas pelo CADE às empresas que variam de 1 a 30 % do 

faturamento bruto, excluídos os impostos, no ano anterior ao início das 

investigações. Administradores tidos como responsáveis pela prática 

anticoncorrencial podem ser multados em quantia que varia entre 10 a 

50 % da multa aplicada à empresa. Associações e outras entidades que 

não participam de atividades empresariais podem ser penalizadas com 
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multas que variam de aproximadamente R$6mil a R$6 milhões. Multas 

em caso de reincidência são dobradas. 

c. Além das multas, a Lei de Defesa da Concorrência prevê outras 

sanções, tais como a publicação da decisão em jornal de grande 

circulação às expensas do infrator e a recomendação para que as 

autoridades fiscais não concedam aos infratores o parcelamento de 

débitos ou quaisquer outros benefícios. Uma das penalidades mais 

importantes que o CADE pode aplicar, quando se trata de cartéis em 

licitações, é a proibição de o infrator participar de licitações por até 5 

anos. Trata-se de medida com efeitos semelhantes à declaração de 

inidoneidade prevista no art. 87, IV, da Lei de Licitações. 

d. Além de ser uma infração administrativa, a prática de cartel 

também configura crime no Brasil. No que se refere aos cartéis em 

licitações, esse tipo penal é previsto no art. 90 da Lei de Licitações, o 

qual prevê detenção de 2 a 4 anos, e multa. A Lei de Crimes contra a 

Ordem Econômica (Lei n. 8.137/90) prevê ainda que cartel é crime 

punível com pena de 2 a 5 anos de reclusão ou multa. Para garantir que 

diretores e administradores sejam punidos criminalmente, a SDE vem 

incrementando de forma significativa a cooperação com a Polícia 

Federal, Polícias Civis e Ministérios Públicos Federal e Estaduais. 

 

19 - DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

19.1 - A presente licitação não importa necessariamente em contratação, podendo a Prefeitura 

Municipal de Alvorada de Minas/MG, revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse público, 

derivadas de fato superveniente comprovado ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação 

mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes 

da licitação. A Prefeitura poderá, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das 

propostas ou para sua abertura. 

 

19.2 - Os proponentes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG não será, em nenhum caso, responsável por esses 

custos, independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

 

19.3 - O proponente é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da licitação. A falsidade de qualquer documento 

apresentado ou a inverdade das informações nele contidas implicará imediata desclassificação do 

proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisão do contrato ou do 

pedido de compra, sem prejuízo das demais sanções cabíveis. 

 

19.4 - Após a apresentação da proposta, não caberá desistência, salvo por motivo justo decorrente de 

fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a). 
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19.5 - Na contagem os prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-á o dia do inicio e incluir-se-á o 

do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Prefeitura do Município 

de Alvorada de Minas/MG. 

 

19.6 - É facultado ao (a) Pregoeiro(a), ou à Autoridade Superior, em qualquer fase da licitação, 

promover diligencias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo, vedada a 

inclusão posterior de documentos ou informações que deveria constar no ato da sessão pública. 

 

19.7 - Os proponentes intimados para prestar qualquer esclarecimento adicional deverão fazê-lo no 

prazo determinado pelo (a) pregoeiro (a), sob pena de desclassificação / inabilitação. 

 

19.8 - O desatendimento de exigências formais não essenciais, não importara no afastamento do 

proponente, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata compreensão da sua 

proposta. 

 

19.9 - As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 

disputa entre os proponentes, desde que não comprometam o interesse da Administração, a finalidade 

e a segurança da contratação. 

 

19.10 - As decisões referentes a este processo licitatório poderão ser comunicadas aos proponentes 

por qualquer meio de comunicação que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicação no 

Diário Oficial do Município. 

 

19.11 - A participação do proponente nesta licitação implica a aceitação de todos os termos deste 

edital. 

 

19.12 - Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 

do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 

subsequente, no mesmo horário e local anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação 

do (a) Pregoeiro(a) em contrario. 

 

19.13 - Os interessados poderão examinar ou retirar gratuitamente o presente edital de PREGÃO 

PRESENCIAL e seus anexos, na Sala do Setor de Licitações, situada na Avenida José Madureira 

Horta, 190 – Centro – Alvorada de Minas/MG, CEP 39.140-000. Tel. (31) 3862-1121/1209 ou pelo 

e-mail: licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br e/ou licitacaoalvoradademinas@gmail.com.  

 

19.14 – O ANEXO IX deve ser devolvido, preenchido, via e-mail, ou pessoalmente na Secretaria 

Municipal de Administração e Planejamento, sendo que a Prefeitura Municipal de Alvorada de 

Minas/MG, não se responsabiliza por comunicações à empresa que não encaminhar este recibo ou 

prestar informações incorretas no mesmo. 

 

19.15 - Os casos omissos serão decididos pelo (a) Pregoeiro(a) em conformidade com as disposições 

constantes do Decreto e Leis citados neste Edital. 

 

mailto:licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br
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19.16. Integram este Edital os seguintes Anexos: 

 

Anexo I – Modelo de Proposta de Preços; 

Anexo II – Termo de Referência; 

Anexo III - Minuta de Carta de Credenciamento 

Anexo IV – Minuta de Declaração para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte; 

Anexo V – Minuta de Declaração de inexistência de Fato Superveniente; 

Anexo VI – Minuta de Termo Ata de Contrato; 

Anexo VII – Minuta de Declaração de Inexistência de Empregado Menor no Quadro da 

Empresa; 

Anexo VIII – Minuta de Declaração de Elaboração Independente de Proposta; 

Anexo IX – Minuta de Recibo de Edital 

 

19.17 - Para todas as questões suscitadas na execução deste certame, não resolvidas 

administrativamente, será o foro da Comarca de Serro/MG, com renúncia expressa de qualquer outro, 

por mais privilegiado que seja. 

 

 

 

Alvorada de Minas/MG, 18 de junho de 2021. 

 

 

 

Josymar Carvalhais Reis

Pregoeiro 

 

 

 

Valter Antônio Costa  

Prefeito Municipal 
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ANEXO II - TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

1. OBJETO 

  CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECILIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO 

DE GERENCIAMENTO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS – GED EM NUVENS E 

DIGITALIZAÇÃO E GESTÃO DE CONTEÚDO DO ACERVO DA PREFEITURA 

MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG ATRAVÉS DA LOCAÇÃO DE 

SOFTWARE. FORMATO A4/OFICIO, A3 E A2, PARA ARMAZENAMENTO, 

INDEXAÇÃO, CONSULTA E EXPORTAÇÃO DOS DOCUMENTOS. 

 

Item Descrição  UND Qtde 

0001 

DIGITALIZAÇÃO E INDEXAÇÃO DE DOCUMENTOS NOS 

TAMANHOS A2, A3, A4/OFICIO COM UTILIZAÇÃO DE 

SCANNER DE PRODUÇÃO 

 

PG 600.000,00 

0002 

DIGITALIZAÇÃO E INDEXAÇÃO DE DOCUMENTOS NOS 

TAMANHOS A2, A3, A4/OFICIO COM UTILIZAÇÃO DE 

SCANNER PLANETÁRIO 

 

PG 200.000,00 

0003 
HIGIENIZAÇÃO E ORGANIZAÇÃO DE DOCUMENTOS 

TAMNHO A1, A3 E A4 OFICIO 

 
PG 800.000,00 

0004 
LOCAÇÃO DE SOFTWARE PARA GESTÃO ELETRONICA DE 

DOCUMENTOS 

 
MES 1,00 

 

2. JUSTIFICATIVA  

Com o objetivo de aperfeiçoar o desempenho de sua missão institucional, a Prefeitura 

Municipal de Alvorada de Minas – MG, pretende dar agilidade aos processos e documentos 

que tramitam internamente, reconhecendo seu devido atraso em relação aos avanços da 

governança eletrônica.  A dificuldade e demora na localização de documentos ou mesmo 

extravio e perdas dos mesmos, tem como conseqüência alguns prejuízos como: perdas de prazo, 

perda de recurso, perda de causa e o pagamento de multas.  Espera-se com esta iniciativa, poder 

dar mais celeridade aos seus atos e, conseqüentemente, uma resposta mais rápida às demandas 

de seus dos munícipes, das organizações com as quais se relaciona, e em última análise da 

sociedade.  

A utilização de documentos digitais proporcionará, além da agilização dos processos e aumento 

de produtividade, uma maior segurança e confiabilidade das informações, bem como economia 

de gastos com espaço físico e aquisição de papel e itens relativos ao manuseio e transporte de 

papel. Acrescente-se a isso, o compromisso da Prefeitura com o meio-ambiente.   

Com a digitalização dos documentos, haverá também um maior controle dos processos e 

ocumentos e aumento da transparência, facilitando inclusive a disponibilização de informações 

para a sociedade. Este Projeto visa a digitalização de todos os documentos e processos 

produzidos ou recebidos pela Prefeitura a partir da implantação do sistema, tendo como objetivo 

principal tornar mais ágil e seguro o manuseio de processos e documentos em tramitação, como 

também àqueles que estão cumprindo prazo de guarda igual ou superior a 5 (cinco) anos ou de 

valor permanente.  Através da digitalização, se tornarão mais fácil o acesso e a realização de 

buscas nos documentos a partir do sistema em nuvem ligado à rede mundial de computadores, 
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sem a necessidade de transporte de documentos físicos. Adicionemos a isso, um maior controle 

e acompanhamento dos processos, através de indicadores gerenciais. A utilização de 

documentos eletrônicos se torna até mais segura que de documentos em papel, garantida pelo 

uso das tecnologias de certificação digital e criptografia. 

   

2.  DESCRIÇAO DO SERVIÇO:    

O objetivo primeiro da contratação dos serviços é facilitar o acesso ao grande acervo 

Documental armazenado no arquivo Central do Município, cujas pesquisas são freqüentes, em 

especial aos dossiês funcionais, processos licitatórios e prestações de contas públicas. Além de 

atendimento ao público interno da Prefeitura e aos órgãos de controle externo e de fiscalização 

(Tribunais de Contas, Ministério Público, etc.), em outra vertente, temos o governo eletrônico, 

cujo objetivo é a utilização dos meios eletrônicos para tornar a administração pública acessível 

ao cidadão. Assim, esperamos com a presente contratação de serviços a disponibilização de 

tecnologia apropriada para a organização e controle de documentos em formato eletrônico e no 

papel, objetivando dotar a administração pública de ferramenta tecnológica capaz de controlar 

e organizar os documentos gerados pela Municipalidade, preocupados com a redução de 

extravio de documentos, segurança na guarda e armazenamento, celeridade na obtenção de 

informações e controle padronizado.  

 

3. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO 

ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZAÇÃO 

 

3.1 Atender requisitos de segurança de acesso por grupo hierárquico (o usuário visualiza 

somente o documento do grupo que pertence). 

3.2 Permitir gerenciar usuários: editar, retirar usuário e excluir grupo desde que não esteja 

nenhum usuário vinculado; 

3.3    Incluir e excluir documentos cadastrados ao grupo em qualquer momento, sejam 

existentes ou novos; 

3.4   Incluir e excluir permissões ao grupo em qualquer momento; 

3.5 Localizar usuário rapidamente através de subfiltros, ordenação de colunas por nome, 

setor, empresa ou grupo; 

3.6 Permitir editar, excluir definitivamente, inativar e trocar usuário de grupo em qualquer 

momento;  

3.7 Possuir Gestão de Workflows e processos, onde você pode gerir todas as aprovações de 

forma automática, desde a entrada de um documento, alteração, edição, checkin e 

exclusão de algum documento, coletando o histórico para auditorias futuras. 

3.8 Ordenar as colunas de resultado por ordens alfabética, crescente e decrescente;  

3.9 Possui a opção de subfiltro dentro dos resultados encontrados na pesquisa para 

identificação mais rápida;   

3.10 Possui um software de visualização de PDF integrado;  

3.11  Possui a Auditoria nas ações realizadas para o documento;   

3.12  Possui as opções de impressão e downloads diretos da tela de visualização do 

arquivo PDF para usuários autorizados;  
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3.11 Permite importar documentos em diversas extensões (DOC, DOCX, PDF, XSL, 

XLSX, TXT, PPT, HTML, PNG, JPG, JPEG, BMP e GIF e outros);   

3.12  Sistema de segurança que indefira inserção de documento sem ao menos um índice 

de pesquisa, evitando perda do documento dentro do sistema;    

3.13 Definir-se o índice será comum para outros documentos.   

3.14 Possui sistema de segurança para excluir índice desde que não haja nenhum 

documento onde o mesmo esteja sendo utilizado;  

3.15    Permitir o compartilhamento dessas informações através de URL Publica; 

3.16  Possibilita a carga dos arquivos em lote ou individual; 

3.17 Permite a indexação de forma automatizada dos documentos através da captura de 

campos pré-definidos; 

3.18 Possui recursos de gestão de documentos como os de download, Compartilhamento 

interno e externo, duplicação, exclusão e checkout (do documento);  

3.19 Possuir recursos de gestão com a opção de acompanhar toda movimentação do 

documento após sua indexação.  

3.20  Possibilita o gerenciamento da guarda física do documento no arquivo. 

3.21 Possibilitar o controle de quando um documento deve ser descartado/expurgado, 

colocando no arquivo morto e gerando protocolos de descartes alem dos recursos 

detramitação, solicitação de documentos, expedição de documentos. 

3.22 Possuir Módulo de certificação Digital padrão ICP-BRASIL, para assinatura de 

documentos e verificação de assinaturas válidas. 

3.23 Possuir controle de vencimento do documento com emissão de avisos por e-mail; 

3.24 Possuir tecnologia de reconhecimento inteligente OCR (Reconhecimento Óptico de 

Caracteres) e IHR(Reconhecimento Inteligente de palavras escritas à mão). 

3.25 Permitir através de aplicativo móbile para disponibilização das informações. 

3.26  

4.  DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS DIGITALIZAÇÃO 

 

 4.1 Da Remessa dos Documentos: 

 

 Os documentos serão entregues à contratada, em lotes acondicionados em caixas-arquivo, 

acompanhados de respectivo documento interno denominado de “Remessa de 

Documentos”.  No ato da coleta e recebimento das caixas, a CONTRATADA deverá 

conferir as informações constantes; sendo que, após o recebimento, os processos ficam, 

unicamente, por sua inteira responsabilidade. 

 

4.1.2 Preparação dos Documentos: 

 

A preparação dos documentos para digitalização consistirá na formação de lotes de 

documentos que será feito pela CONTRATANTE. A CONTRATADA, deverá retirar todos 

os elementos metálicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.), de modo a permitir a 

digitalização de alta performance. O critério de ordenamento dos documentos deverá ser 

observado quando da entrega dos documentos, verificando sempre, na preparação dos 

documentos e, conseqüentemente, antes do início de cada digitalização, a numeração de 

cada processo, a fim de conferir a inteireza do mesmo. 
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4.1.3 Processamento Digital: 

 

 O serviço de digitalização deverá ser executado pela mão-de-obra e equipamentos da 

Contratada, na sede do município ou em local acordado entre as partes. O transporte do 

acervo é de responsabilidade da Contratada, sendo, no entanto, que todo o manejo e 

movimentação dos documentos no local da execução são de responsabilidade da 

Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam segurança e 

integridade física aos documentos. Após a digitalização do lote, os documentos originais 

deverão retornar à Contratante. As imagens geradas deverão ser nomeadas individualmente 

contendo o tipo de documentos, o número, ano e armazenadas pelo prazo contratual em 

software específico para esta finalidade, fornecido pela CONTRATADA. A Contratada 

deverá integrar os recursos de controle do sistema próprio, que será disponibilizado pela 

mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de digitalização, de modo 

que, no sistema próprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado. O 

processo de digitalização dos documentos deverá resultar na captura das imagens dos 

documentos para efeito de disponibilização e preservação. As imagens digitalizadas 

deverão sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve alguma falha 

durante o processamento. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverão ser 

digitalizadas, sem prejuízo para a CONTRATANTE. Posteriormente, as imagens deverão 

ser Certificadas Digitalmente. O arquivo resultante deverá ser indexado, em servidores nas 

nuvens e os acessos disponibilizados a CONTRATANTE. A definição de qualidade de 

imagem, bem como o formato de compressão, seguirá os padrões definidos pela 

Contratante. O serviço de conferência da existência das informações necessárias à 

indexação e a correção caso necessário serão de responsabilidade da Contratada, que 

obrigatoriamente disponibilizará um coordenador para o processo. Quanto às características 

mínimas das imagens dos documentos, deverão ser observados: 

 - Resolução mínima de 300 DPI 

 - Preto e Branco 

 - Formato em PDF ou TIFF  

- Compressão G4 ou superior 

- Digitalização nos tamanhos A2, A3, A4/Ofício 

 

4.2.2 O processo de captura de dados preserva, ao máximo, o sigilo das informações, sendo 

minimizada a exposição dos dados contidos nos documentos de forma a restringir o 

conhecimento dos conteúdos por parte dos funcionários envolvidos na execução dos serviços. 

 

5.OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE   

5.1 Fornecer a estrutura necessária para instalação dos equipamentos para fins de 

digitalização dos documentos;  

5.2 Disponibilizar os documentos para a digitalização que serão corretamente tratados pela 

CONTRATADA; 

5.3  Atestar os serviços executados em acordo com o contrato;   

5.4  Garantir acesso dos técnicos e profissionais da contratada a fim de executar os serviços;  

5.5  Oferecer todas as informações necessárias para a execução dos serviços;  

5.6  Fiscalizar o cumprimento deste contrato;   

5.7 Garantir o pagamento dos serviços prestados pela CONTRATADA, dentro dos prazos 

estipulados; 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
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6.1  A CONTRATADA deverá utilizar quantos técnico-analistas julgar necessário para 

execução dos serviços objeto deste contrato, garantindo durante toda a vigência a 

capacidade técnica de seus profissionais. Não será permitida a terceirização dos serviços 

técnicos sem a concordância expressa da CONTRATANTE; 

 

6.2 A CONTRATADA deverá realizar um Controle de Qualidade devido a distorções de 

digitalização, de modo a assegurar que nenhuma informação tenha sido perdida, alterada 

ou indevidamente incluída no processo de digitalização. Para isso, poderão ser 

utilizados os seguintes recursos: 

o Limpeza de ruídos nas imagens; o Eliminação de bordas; o Alinhamento de imagens; 

o Rotação de imagens; o Eliminação de páginas em branco; o Eliminação de páginas 

em duplicidade; 

 

7.  CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DE USUÁRIOS.   

7.1 A Contratada, além dos serviços previstos, deverá capacitar pelo menos 2 (dois) 

profissionais da CONTRATANTE, para que estes adquiram os conhecimentos 

necessários para manusear a tecnologia a ser disponibilizada pela contratada assim 

como terem capacidade para dar continuidade à digitalização e a gestão documental. 

 

7.2 A contratada será responsável por especificar o ambiente necessário ao treinamento, 

prover o material de acompanhamento do conteúdo dos softwares de gerenciamento 

eletrônico de documentos, entre outros instrumentos, O treinamento deverá prever 

todas as funções necessárias para a correta operação dos serviços previstos por parte 

dos usuários. 

 

8 –CAPACIDADE TECNICA  

8.1 - Apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa jurídica de direito 

público ou privado, em papel timbrado, comprovando a execução satisfatória de 

serviços pertinentes e compatíveis com o objeto desta licitação, indicando o endereço 

do contratado, de forma a permitir possível diligência para esclarecimentos.  

8.2 – A Empresa deverá fazer apresentação do software em prazo estabelecido pela 

contratante; com a finalidade de atestar o atendimento do termo de referência que se 

refere ao software.  Após a Prefeitura terá 5 dias úteis para avaliar o sistema apresentado. 

Caso os itens listados na tabela do item não sejam atendidos, a empresa será considerada 

inabilitada para o certame. 

 

9. VISTORIA TÉCNICA 

 A licitante deverá enviar representante portando documento de identificação (RG), 

devidamente credenciado pela empresa para visitar as instalações da Prefeitura Municipal de 

Alvorada de Minas – MG.  

 

10. DISPOSIÇÕES GERAIS ·  

10.1 A contratada será responsável por todo o suporte técnico, as solicitações de 

assistência técnica e/ou manutenção corretiva e preventiva serão feitas por skipe, 

WhatsApp, chat via site e e-mail, e executadas por profissional capacitado da 
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contratada até 24 horas do primeiro dia útil seguinte à solicitação. Caso o serviço 

apresente irregularidades, especificações incorretas, ou estejam fora dos padrões 

determinados, será solicitada a regularização no prazo de 24 horas. O atraso na 

correção dos mesmos acarretará a suspensão do pagamento, além da aplicação das 

penalidades cabíveis. 

 

 

11 - JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E TIPO DE LICITAÇÃO  

 

11.1 Optou-se pela modalidade de pregão presencial considerando que é aplicado para 

aquisições de bens e serviços comuns pelo menos preço e a Prefeitura Municipal de Alvorada 

de Minas não tem disponível tecnologia necessária para utilização do Pregão Eletrônico. 

  

11.2 Aliado a isso ao se adotar o sistema de registro de preço, fica assegurada uma 

maior possibilidade de se obter menores preços a serem adquiridos pelos órgãos/entidades 

participantes e não participantes que aderirem à Ata de Registro de Preço.  

 

11.3 Sobre a caracterização do objeto como sendo bens e serviços comuns a lei 

10.520/2002, em seu artigo 1º Parágrafo único, considera que, bens e serviços comuns são 

aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivo a mente definidos pelo 

edital, por meio de especificações usuais no mercado. 

 

11.4 Sendo assim, uma vez que as especificações do objeto deste Termo de Referência 

são usuais no mercado e os padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente 

definidos no edital de licitação, entendemos pela caracterização de serviço comum, 

possibilitando assim, a licitação na modalidade de Pregão Presencial para Registro de Preços.  

 

11.5 Além disto a utilização da licitação do tipo Menor Preço Global se faz pela 

preocupação da administração no bom atendimento da contratada quando colocada a prestar 

serviços. Há a possibilidade de que com a presente contratação por item, haver a ineficiência 

na prestação dos serviços. Por se tratar de um serviço especializado, no ramo de organização, 

digitalização e indexação de documentos públicos, mais oficiais, o cuidado e zelo com o mesmo 

devem ser tratadas com seriedade. Há documentos antigos com qualidade (referente ao 

material) baixa de conservação. Na maioria das vezes já até danificado. Nesse sentido, podem 

haver inconsistências técnicas com formatos de arquivos e configurações do sistema utilizado, 

aumentando assim o prazo de exposição desses documentos, ou até mesmo a repetição das 

digitalizações realizadas.  

 

11.6 Nesse sentido, a prestação dos serviços essenciais ficaria prejudicada a ocorrer 

atraso na entrega dos serviços, ou até mesmo, o risco de que a administração seja 

responsabilizada por má utilização de recurso público, não atendendo a eficácia, probidade 

administrativa, compromisso com patrimônio público. 

 

 

Ivânia Maria Simões da Lomba 

Secretária de Planejamento 
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ANEXO III – MODELO DE CREDENCIAMENTO 

 

 

 

 

PROCURAÇÃO 

 

 

A (nome da empresa) _______________, CNPJ n.º ______________, com sede à 

_________________________, neste ato representada pelo(s) (diretores ou sócios, com 

qualificação completa – nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e endereço) pelo 

presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) 

(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e endereço),a quem confere(m) amplos 

poderes para junto à Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG (ou de forma genérica: 

para junto aos órgãos públicos federais, estaduais e municipais) praticar os atos necessários para 

representar a outorgante na licitação na modalidade de PREGÃO PRESENCIAL N.º 

023/2021 (ou de forma genérica para licitações em geral), usando dos recursos legais e 

acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpô-

los, apresentar lances verbais, negociar preços e demais condições, confessar, transigir, desistir, 

firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitação, podendo ainda, substabelecer esta para 

outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em 

especial, para (se for o caso de apenas uma licitação). 

 

 

(Cidade/Estado) _____ de __________________ de 2021. 

 

 

 

_____________________________________ 

(representante legal) 

Com Firma reconhecida 
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ANEXO IV – DECLARAÇÃO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO 

PORTE 

 

 

 

 

DECLARAÇÃO 

 

 

 

 

 

 

(nome/razão social) ________________________,inscrita no CNPJ nº. _________________, 

por intermédio de seu representante legal o(a) 

Sr(a)______________________________________, portador(a) da Carteira de Identidade 

no______________ e do CPF no __________________, DECLARA, para fins do disposto no 

item 7.4 deste edital, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas da lei, ser 

microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da legislação vigente, não possuindo 

nenhum dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3º da Lei Complementar nº 123/2006 e 

147/2014. 

 

 

 

 

 

(Cidade/Estado) _____ de __________________ de 2021. 

 

 

 

 

 

_____________________________________ 

(representante legal) 

Com firma reconhecida 
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ANEXO V – MINUTA DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO 

SUPERVENIENTE 

 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 063/2021 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 023/2021 

 

 

 

 

................................................................................, inscrito no CNPJ nº ..........................., por 

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) .................................................................., 

portador(a) da Carteira de Identidade nº ................................ e do CPF nº 

......................................DECLARA, para fins do disposto no § 2º do artigo 32 da Lei 8.666, de 

21 de junho de 1993, acrescido pela Lei nº 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não está 

impedida de participar de licitações ou contratar com a Administração Pública, Direta ou 

Indireta e que não é declarada inidônea pelo Poder Público, de quaisquer esferas da Federação. 

Não se encontra, nos termos da legislação em vigor ou do Pregão, sujeito a qualquer outro fato 

ou circunstância que possa impedir a sua regular participação na presente licitação, ou a 

eventual contratação que deste procedimento possa decorrer. E que atende plenamente a todos 

os requisitos de habilitação exigidos para participar do pregão presencial. 

 

 

(Cidade/Estado) _____ de __________________ de 2021. 

 

 

 

 

_____________________________________ 

(representante legal) 

Com firma reconhecida 
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ANEXO VI - ATA CONTRATO DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

MUNICÍPIO DE ALVORADA DE MINAS/MG 

ATA CONTRATO DE REGISTRO DE PREÇOS ___/2021 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 063/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº. 023/2021 

 

 

 

Aos ___ dias do mês de ______________ de 2021,, o MUNICÍPIO DE ALVORADA DE 

MINAS, com sede na Av. José Madureira Horta, nº. 190, Centro, inscrito no CNPJ sob o nº 

18.303.164/0001-53, representado neste ato por seu Prefeito Municipal Sr. Valter Antônio 

Costa, inscrito no CPF sob o nº ____________, denominado CONTRATANTE; e a empresa: 

___________ Ltda., inscrita no CNPJ sob o nº _____________ e inscrição Estadual 

__________, situada na Rua _________________, nº ___, Bairro __________, na cidade de 

_______________, representada pelo Sr. _______________, CPF nº ________________, 

xxxxxxxxxxxx, doravante denominado CONTRATADO, fulcrados na Lei nº 10.520/2010, Lei 

8.666/93, LC nº 123/2006, resolvem registrar os preços, conforme decisão exarada no 

063/2021, Pregão Presencial nº. 023/2021 devidamente HOMOLOGADO, consoante às 

seguintes cláusulas e condições: 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO  

1.1. O objeto do presente termo contratual consiste no CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 

ESPECILIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE GERENCIAMENTO ELETRÔNICO 

DE DOCUMENTOS – GED EM NUVENS E DIGITALIZAÇÃO E GESTÃO DE 

CONTEÚDO DO ACERVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE 

MINAS/MG ATRAVÉS DA LOCAÇÃO DE SOFTWARE. FORMATO A4/OFICIO, A3 E 

A2, PARA ARMAZENAMENTO, INDEXAÇÃO, CONSULTA E EXPORTAÇÃO DOS 

DOCUMENTOS, com entrega parcelada, conforme especificações e quantidades determinadas 

no Anexo II deste edital (Termo de Referência). 

1.1.1. Este instrumento não obriga a Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas a firmar 

contratações nas quantidades licitadas, podendo ocorrer licitações específicas para aquisição 

do(s) objetos(s), obedecida a legislação pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a 

preferência de fornecimento, em igualdade de condições.  



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS 

ESTADO DE MINAS GERAIS                                                                    

 

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

2.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento da 

convocação formal;  

2.2. Executar o fornecimento dentro dos padrões estabelecidos pela Prefeitura Municipal de 

Alvorada de Minas/MG, de acordo com as especificações do edital, responsabilizando-se por 

eventuais prejuízos decorrentes do descumprimento das condições estabelecidas.  

2.3. Os produtos deverão ser entregues conforme solicitação feita pela secretaria requisitante e 

entregues em locais indicados pelas mesmas.  

2.3.1. Fornecer os produtos licitados independente de quantidade no prazo máximo de 05 

(cinco) dias úteis conforme requisição emitida pela Secretaria requisitante e entregue em local 

indicado pelo mesmo;  

2.4. O produto deverá ser acondicionado conforme padrão do fabricante, devendo garantir a 

proteção durante o transporte e estocagem, bem como constar identificação do produto e demais 

informações exigidas na Legislação em vigor.  

2.5. Substituir, às suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias úteis, após notificação formal, os 

produtos entregues em desacordo com as especificações deste edital, conforme anexos e com 

as respectivas propostas, ou que apresente vício de qualidade;  

2.6. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de Alvorada de 

Minas/MG, cujas reclamações se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciência 

imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execução do 

empenho;  

2.7. Prover todos os meios necessários à garantia da plena operacionalidade do fornecimento, 

inclusive considerados os casos de greve ou paralisação de qualquer natureza;  

2.8. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preço 

registrado, não poderá ser alegada como motivo de força maior para o atraso, má execução ou 

inexecução dos serviços objeto deste edital e não a eximirá das penalidades a que está sujeita 

pelo não cumprimento dos prazos e demais condições aqui estabelecidas;  

2.9. Comunicar imediatamente a Prefeitura qualquer alteração ocorrida no endereço, conta 

bancária e outros julgáveis necessários para recebimento de correspondência;  

2.10. Respeitar e fazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho, previstas nas 

normas regulamentadoras pertinentes;  
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2.11. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, 

integralmente, os ônus decorrentes. Tal fiscalização dar-se-á independentemente da que será 

exercida por esta Prefeitura; 

2.12. Indenizar terceiros e/ou ao próprio Município mesmo em caso de ausência ou omissão de 

fiscalização de sua parte, pelos danos ou prejuízos causados por sua culpa ou dolo, devendo a 

contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observância às exigências das 

autoridades competentes e às disposições legais vigentes;  

2.14. Fornecer os produtos, conforme estipulado neste edital e de acordo com a proposta 

apresentada;  

2.15. Em hipótese alguma será permitido à SUBCONTRATAÇÃO TOTAL do objeto do 

Contrato; 

2.16. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Órgão/Entidade, cujas reclamações 

se obriga a atender prontamente, bem como dar ciência a Secretaria de Administração, 

imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execução do 

contrato.  

2.17. Manter o atendimento padrão recomendado pelo fabricante e de acordo com as Normas 

Técnicas Brasileiras; 

 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

3.1. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais 

informações que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;  

3.2. Proporcionar todas as facilidades indispensáveis à boa execução das obrigações contratuais, 

inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da contratada às 

dependências do Órgão ou Entidades adesos ao registro de preços, prestando-lhes os 

esclarecimentos pertinentes; 

3.3. Determinar a execução do objeto quando houver garantia real da disponibilidade financeira 

para a quitação de seus débitos frente à consignatária/contratada, sob pena de ilegalidade dos 

atos;  

3.4. Comunicar à empresa sobre possíveis irregularidades observadas na prestação dos serviços 

fornecidos, para imediata correção;  

3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços executados em desacordo com as obrigações 

assumidas pelo fornecedor;  

3.6. Efetuar o pagamento á CONTRATADA, nas condições estabelecidas no edital;  
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3.7. Notificar a CONTRATADA e a Secretaria Responsável de qualquer irregularidade 

encontrada no fornecimento dos produtos licitados;  

3.8. Caberá a Secretaria de Administração promover ampla pesquisa de mercado, de forma a 

comprovar que os preços registrados permanecem compatíveis com os praticados no mercado.  

3.9. Nenhum pagamento será efetuado à empresa adjudicatária, enquanto pendente de 

liquidação qualquer obrigação. Esse fato não será gerador de direito a reajustamento de preços 

ou a atualização monetária.  

3.10. Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado.  

 

4. CLÁUSULA QUARTA – DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES DOS 

SERVIÇOS  

4.1. Os preços para os bens contratados são os constantes da proposta apresentada no Pregão 

Presencial nº 023/2021, que se torna parte integrante do presente contrato. 

 4.2. Os valores poderão eventualmente sofrer revisão (aumento ou decréscimos) nas seguintes 

hipóteses:  

a) Para mais, visando restabelecer o equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato, na 

hipótese de sobrevir fatos supervenientes imprevisíveis, ou previsíveis, porém, de 

consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou ainda, 

em caso de força maior caso fortuito, fato do príncipe e fato da administração, nos termos do 

art. 65, II, “d” e § 5º da Lei 8.666/93;  

b) Para menos, na hipótese do valor contratado ficar muito superior ao valor do mercado, ou, 

ainda, quando ocorrer o fato do príncipe previsto no art. 65, § 5º da Lei 8.666/93.  

4.3. A revisão de preços será feita com fundamento em planilhas de composição de custos e/ou 

preço de mercado, mediante apresentação de Notas fiscais de compras.  

4.4. Nos preços supracitados estão incluídas todas as despesas relativas ao objeto contratado 

(tributos, seguros, encargos sociais, frete, etc.).  

 

5. CLÁUSULA QUINTA – DA EXECUÇÃO  

5.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com Cláusulas 

contratuais e as normas da Lei 8.666/93, respondendo cada uma pelas consequências de sua 

inexecução total ou parcial;  
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5.2. A prestação dos serviços ora contratados serão acompanhados e fiscalizados por 

representante da Contratante, com atribuições específicas bem como representante designado 

da Contratada;  

5.3. A fiscalização exercida na prestação dos serviços não exclui a responsabilidade da 

Contratada, por quaisquer irregularidades resultantes de imperfeições técnicas, vícios 

redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência deste, 

não implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.  

5.4. Em caso de necessidade, o quantitativo estipulado poderá ser alterado de acordo com a 

normativa vigente e as necessidades verificadas pelo CONTRATANTE.  

 

6. CLÁUSULA SEXTA - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

6.1 - As despesas decorrentes da contratação, objeto desta Licitação, serão indicadas em 

momento oportuno, no processo de utilização da Ata de Registro de Preços.  

 

7. CLÁUSULA SÉTIMA – DO RECEBIMENTO  

7.1. A prestação dos serviços deverá ser em conformidade com o especificado no Edital e 

Proposta da licitante contratada.  

7.2. O serviço em desconformidade com o especificado acarretará a correção; caso não seja 

possível será rejeitado, com aplicações das sanções administrativas e/ou legais cabíveis.  

 

8. CLÁUSULA OITAVA – DO ACOMPANHAMENTO DOS PREÇOS E DA 

FISCALIZAÇÃO 

8.1 - A fiscalização, autorização, conferência e recebimento do objeto deste contrato ficarão a 

cargo das Secretarias Municipais de ______ e ______, bem como Divisão de Compras, 

observados os arts. 73 a 76 da Lei Federal 8.666/93. 

Parágrafo Primeiro: Conforme disposto no Artigo 67 da Lei Federal nº 8.666/93, bem como na 

Portaria Municipal nº ________, fica constituído como AGENTES FISCAIS deste Contrato, 

os servidores da respectiva Gerência solicitante, conforme discriminado abaixo: 

Secretaria Municipal de ________: Sr. _______  – CPF: ______ e Sra. ___________ – 

CPF: ____________. 

Secretaria Municipal de _____: Sr. ______________ – CPF: ______ e Sr. _______ – CPF: 

____________. 
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Parágrafo Segundo: Compete ao Agente Fiscal de execução do contrato acompanhar e 

conferir a entrega dos materiais ou serviços, atestar no Documento Fiscal a sua exatidão 

em conformidade com o Pedido de Compras/Ordem de Fornecimento e liberar o 

documento para o setor responsável, para pagamento, bem como conferir os saldos 

existentes e prazo de vigência do contrato, devendo regularizar caso necessite aditamento. 

8.2 - O Órgão Gerenciador realizará publicação trimestral dos preços registrados no Diário 

Oficial do Município. 

8.3 - Os preços registrados serão confrontados periodicamente, verificando a compatibilidade 

com os praticados no mercado e assim controlados pela Administração. 

8.4 - A Administração Municipal, no caso de comprovação dos preços registrados serem 

maiores que os vigentes no mercado, convocará o(s) signatário(s) da Ata de Registro de Preços 

para promover a renegociação dos preços de forma a torná-los compatíveis com os de mercado. 

8.5 - Em caso de recusa do(s) signatário(s) da Ata em aceitar a renegociação, o Município 

procederá a aquisição do(s) item(ns) por outros meios, respeitando o disposto na legislação. 

 

9. CLÁUSULA NONA – DO CANCELAMENTO DA ATA 

9.1 - A Ata poderá ser cancelada de pleno direito total ou parcialmente, independentemente de 

notificação judicial ou extrajudicial, sem que a CONTRATADA assista o direito a qualquer 

indenização, se esta: 

a) Falir, entrar em concordata ou ocorrer dissolução da sociedade. 

b) Sem justa causa, e prévia comunicação à Prefeitura, suspender a execução dos serviços. 

c) Infringir qualquer cláusula desta Ata e/ou da Lei Federal nº 8.666/93. 

d) Não cumprir ou cumprir irregularmente as cláusulas desta Ata, especificações ou prazos. 

e) Recusar a redução do preço ao nível dos praticados no mercado. 

9.2 - O cancelamento do Registro de Preços poderá ainda ocorrer quando houver: 

a) Alteração social ou modificação da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a 

execução do objeto contratado. 

b) Caso fortuito ou força maior, regularmente comprovada, impeditivo da execução do 

Contrato. 

c) Por razões de interesse público devidamente demonstrado e justificado pela Prefeitura. 

d) Pelo atraso superior a 90 (noventa) dias do pagamento devido pela Prefeitura, salvo em caso 

de calamidade pública, grave perturbação da ordem interna ou guerra, assegurado a 

CONTRATADA o direito de optar pela suspensão do cumprimento de suas obrigações até que 
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seja normalizada a situação, caso em que sua decisão deverá ser comunicada por escrito à 

Administração Municipal. 

9.3 - A solicitação da CONTRATADA, para cancelamento dos preços registrados deverá ser 

formulada com antecedência mínima de 30 (trinta) dias, facultado à Prefeitura a aplicação das 

penalidades previstas nesta Ata, caso não aceitas as razões do pedido. 

9.4 - A comunicação do cancelamento do preço registrado, nos casos previstos nesta cláusula, 

será feita pessoalmente ou por correspondência com aviso de recebimento, juntando-se o 

comprovante ao respectivo processo administrativo. 

9.5 - No caso de ser ignorado, incerto ou inacessível o endereço da CONTRATADA, a 

comunicação será feita por publicação no Diário Oficial da Prefeitura e pela Internet, 

considerando-se, assim, para todos os efeitos, cancelado o preço registrado. 

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA - RESCISÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

10.1. A Ata de Registro de Preços poderá ser rescindida, no todo ou em parte, de pleno direito: 

10.1.1. Pelo Município, em caso de interesse público devidamente justificado; 

10.1.2. Quando o fornecedor não cumprir as obrigações constantes desta Ata de Registro de 

Preços; 

10.1.3. Se o fornecedor não retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido e o Município não 

aceitar sua justificativa; 

10.1.4. Em qualquer das hipóteses de inexecução total ou parcial do vínculo decorrente desta 

Ata de Registro de Preços; 

10.1.5. Quando os preços registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado; 

10.2. Pela empresa, quando, mediante solicitação por escrito, comprovar estar impossibilitada 

de cumprir às exigências preestabelecidas na presente Ata de Registro de Preços. No caso, a 

solicitação para cancelamento de preços registrados deverá ser formulada com a antecedência 

60 (sessenta) dias, facultado ao Município a aplicação das penalidades previstas pelo 

descumprimento contratual. 

10.3. A comunicação do cancelamento dos preços registrados pela Administração será feita 

pessoalmente ou por correspondência com aviso de recebimento. 

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DO VÍNCULO CONTRATUAL 

11.1. As obrigações decorrentes desta Ata de Registro de Preços, bem como o Edital do Pregão 

Presencial nº. 023/2021 e as respectivas propostas vencedoras constituem as regras que regerão 
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a relação contratual que ora é formalizada com a assinatura da presente Ata de Registro de 

Preços. 

11.2. A recusa da adjudicatária em assinar a Ata de Registro de Preços, bem como em retirar a 

Nota de Empenho equivalente, caracteriza descumprimento da obrigação assumida, sujeitando 

o infrator às penalidades do Edital e da Lei nº. 8.666/93. Neste caso, a critério do Município, 

poderá ser celebrado contrato com o ofertante do menor preço subsequente, se houverem outros 

registrados na presente Ata, ou promover nova licitação. 

11.3. O Edital do Pregão Presencial n. 023/2021 integra a presente Ata, independentemente 

de transcrição, vinculando a sua interpretação para dirimir quaisquer dúvidas e ou 

interpretações. 

11.4. A presente Ata de Registro de Preços poderá ser alterada de acordo com as disposições 

da Lei 8.666/93. 

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA– DA VIGÊNCIA  

12.1. A vigência será de 12 (doze) meses a partir da publicação de seu extrato na Imprensa 

Oficial, impossibilitada a sua prorrogação.  

 

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA TRANSMISSÃO DE DOCUMENTOS 

13.1 - A troca eventual de documentos e cartas entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA 

será feita por meio de protocolo. Nenhuma outra forma será considerada como prova de entrega 

de documentos ou cartas. 

 

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

14.1. Esta Ata de Registro de Preços é regida pela lei Federal nº. 8.666/93 em sua atual redação, 

bem como pelos princípios constitucionais aplicáveis à Administração Pública. 

14.2. O fornecedor ficará obrigado a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigência 

desta Ata de Registro de Preços, ainda que a expiração do prazo de entrega previsto no 

cronograma ocorra após seu vencimento. 

14.3. A existência de produtos registrados não obriga a Administração a adquiri-los. No entanto, 

os fornecedores que tenham seus preços registrados não poderão se recusar a fornecê-los no 

prazo de vigência do respectivo registro de preços de que participar.  

14.4. Ao fornecedor que tenha seu preço registrado é assegurada a preferência da contratação, 

em igualdade de preço e condições.  



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS 

ESTADO DE MINAS GERAIS                                                                    

 

14.5. As partes elegem o foro da Comarca de Serro/MG para dirimir qualquer controvérsia 

oriunda da presente Ata de Registro de Preços. 

E por estarem assim justas e contratadas, assinam a presente Ata de Registros de Preços, em 2 

(duas) vias de igual teor e forma, na presença das testemunhas que também assina abaixo. 

 

Alvorada de Minas, __ de ____________ de 2021. 

 

 

Prefeito Municipal    xxxxxxxxxxxxxxxxx 

Contratante                                             CPF xxxxxxxxxxxxx 

      Contratado 

 

 

Testemunhas:  

 

1ª ___________________________  2ª ______________________________ 

Nome:     Nome: 

RG:                               CPF:         RG:   CPF: 
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ANEXO VII – MINUTA DE DECLARAÇÃODE INEXISTÊNCIA DE EMPREGADO 

MENOR NO QUADRO DA EMPRESA 

 

EMPREGADOR: PESSOA JURÍDICA 

 

 

 

 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 063/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 023/2021 

 

 

 

................................................................................, inscrito no CNPJ nº ..........................., por 

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) .................................................................., 

portador(a) da Carteira de Identidade nº ................................ e do CPF nº 

......................................DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, 

de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei nº 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega 

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 

dezesseis anos. 

 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (  ). 

 

 

 

 

(Cidade/Estado) _____ de __________________ de 2021. 

 

 

 

_____________________________________ 

(representante legal) 

Com firma reconhecida 

 

 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 
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ANEXO VIII – DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO INDEPENDENTE DE 

PROPOSTA 

  

(Identificação Completa do Representante da Licitante), como representante devidamente 

constituído de (Razão Social Completa) doravante denominado (Nome Fantasia / Razão 

Social), para fins do disposto no item 9.1.2 do Edital do Pregão Presencial N.º 023/2021, 

declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro, que:  

 

A -  A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pelo (a) (Razão Social 

Completa), e que o conteúdo da proposta anexa não foi, no todo ou em parte, direta ou 

indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial 

ou de fato do Pregão Presencial N.º 023/2021, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;  

 

B -  A intenção de apresentar a proposta anexa não foi informada a, discutido com ou recebido 

de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão Presencial N.º 023/2021, por 

qualquer meio ou por qualquer pessoa;  

 

C -  Que não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisão de qualquer 

outro participante potencial ou de fato do Pregão Presencial N.º 023/2021 quanto a participar 

ou não da referida licitação;  

 

D -  Que o conteúdo da proposta anexa não será, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, 

comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da do Pregão 

Presencial N.º 023/2021 antes da adjudicação do objeto da referida licitação;  

 

E -  Que o conteúdo da proposta anexa não foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, 

informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante de Prefeitura Municipal de 

Alvorada de Minas/MG antes da abertura oficial das propostas; e  

 

F -  Que está plenamente ciente do teor e da extensão desta declaração e que detém plenos 

poderes e informações para firmá-la.  

 

(Cidade/Estado) _____ de __________________ de 2021. 

 

_____________________________________ 

(representante legal) 
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ANEXO IX – RECIBO 

 

 

 

 

 

PREGÃO PRESENCIAL 023/2021 

 

 

A Empresa ______________________________________________________________, CNPJ n.º 

___________________________, retirou este Edital de licitação e deseja ser informada de qualquer 

alteração pelo fax: ____________________ telefone__________________ 

celular_____________________ 

 

______________________ , aos _______ /_______ / _______ 

 

_________________________________________________ 

Nome legível e Assinatura 

 

 

 

OBS.: ESTE RECIBO DEVERÁ SER REMETIDO A SECRETARIA MUNICIPAL DE 

ADMINISTRAÇÃO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS, 

PELO FAX: (31) 3862-1121 OU EMAIL: licitacao@alvoradademinasmg.com, PARA 

EVENTUAIS COMUNICAÇÕES AOS INTERESSADOS, QUANDO NECESSÁRIO. 

 

 

A Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG, não se responsabiliza por comunicações à empresa 

que não encaminhar este recibo ou prestar informações incorretas no mesmo. 


